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    УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
ПОЛОЖЕНИЕ

о военно-учетном столе в составе отдела по мобилизационной подготовке 
 и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта 

Железноводска Ставропольского края

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о военно-учетном столе в составе отдела по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – Положение) определяет основные задачи, функции военно-учетного стола в составе отдела по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – ВУС), устанавливает права, обязанности и ответственность его работников, является основой для руководства деятельностью в области первичного воинского учета и мобилизационной подковки на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – городской округ).


1.2. ВУС входит в структуру отдела по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края и осуществляет первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, граждан подлежащих призыву на военную службу, а также учет граждан, пребывающих в запасе и имеющих мобилизационные предписания (предназначенных в специальные формирования). 

ВУС ведет учет организаций, находящихся на территории городского округа и контролирует ведение в них воинского учета.

1.3. Заведующий ВУС находится в непосредственном подчинении начальника отдела по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.


1.4. Структура и штатная численность ВУС утверждается распоряжением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края. 


1.5. Руководство работой ВУС осуществляется заведующим ВУС, исходя из возложенных на администрацию города-курорта Железноводска Ставропольского края задач по воинскому учету и мобилизационной подготовке.


1.6. Работники ВУС назначаются и освобождаются от занимаемых должностей на основании представления руководителя отдела по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, распоряжением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края по согласованию с военным комиссариатом городов  Минеральные Воды, Железноводск и Минераловодского района Ставропольского края (далее – ВКГ(Р).


1.7. ВУС не является юридическим лицом, имеет свой штамп, установленной формы.
1.71. ВУС имеет угловой бланк для оформления писем, справок, запросов, подготовка которых входит в полномочия ВУС. Все документы, оформленные на угловом бланке ВУС, подписываются заведующим ВУС.

1.8. ВУС находится по адресу: 357415, Ставропольский край, город Железноводск, улица Октябрьская, дом 22.  


1.9. Содержание работников ВУС осуществляется за счет субвенций из средств федерального бюджета (на осуществление передаваемых полномочий на осуществление первичного воинского учета на территории городского округа) и средств бюджета города-курорта Железноводска Ставропольского края (на осуществление мобилизационной работы).

1.10. ВУС в своей деятельности руководствуется Конституцией Россий​ской Федерации, федеральными законами от 31 мая 1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26 февраля 1997 г. № 31-ФЗ «О мобили​зационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 28 марта 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Положением о воинском учете, утвержденным постановлением Правительства Российской Феде​рации от 
27 ноября  2006 г. № 719, Инструкцией по бронированию граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях на период мобилизации и на военное время, утвержденной постановлением Межведомственной комиссии по вопросам бронирования граждан пребывающих в запасе от 03 февраля 2015 г. № 664с, нормативными правовыми актами Ставропольского края, Уставом города-курорта Железноводска Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края, ведомственными инструкциями, положениями, а также настоящим Положением.

1.11. ВУС исполняет государственные обязанности по организации и ведению первичного воинского учета граждан на территории городского округа в области мобилизационной подготовки в соответствии с действующим законодательством.
2. Основные задачи

Основными задачами ВУС являются:


2.1. Обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами от 31 мая 1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне», от 26 февраля 1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 28 марта 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе».


2.2. Документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на воинском учете.


2.3. Анализ количественного состава и качественного состояния призывных мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства.


2.4. Проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время в пределах своей компетенции.
3. Основные функции ВУС
На ВУС возлагаются следующие функции:

3.1. Обеспечение исполнения законодательства Российской Федерации, законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края в области обороны, воинской обязанности, военной службы, мобилизационной подготовки и мобилизации.

3.2. Обеспечение выполнения функций, возложенных на администрацию города-курорта Железноводска Ставропольского края в повседневной деятельности по первичному воинскому учету, воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, из числа работающих в администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.
3.3. Осуществление первичного воинского учета граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории городского округа.


3.4. Выявление совместно с отделом министерства внутренних дел России по городу Железноводску, отделением по вопросам миграции отдела министерства внутренних дел России по городу Железноводску (дислокация г. Железноводск) главного управления отдела министерства внутренних дел России по Ставропольскому краю граждан, постоянно или временно проживающих на территории городского округа, не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете.

3.5. По указанию ВКГ(Р) оповещение граждан о вызовах в военный комиссариат в случаях, предусмотренных действующим законодательством, в установленном порядке.

3.6. Ведение учета организаций, находящихся на территории городского округа и осуществление контроля ведения в них воинского учета.

3.7. Своевременное внесение изменений в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в двухнедельный срок сообщение о внесенных изменениях в ВКГ(Р).

3.8. Проведение не реже одного раза в год сверки документов первичного воинского учета с документами воинского учета ВКГ(Р), организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами.

3.9. Ежегодное  представление в ВКГ(Р) до 01 октября текущего года  списков юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году, а до 01 ноября текущего года списков юношей 
15 – 16-летнего возраста.
3.10. Разъяснение должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленных законодательством Российской Федерации и Положением о воинском учете и осуществление контроля за их исполнением.
4. Права ВУС

Для плановой и целенаправленной работы ВУС имеет право:


4.1. Вносить предложения по запросу и получению в установленном порядке необходимых материалов и информации от федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления, а также учреждений, организаций и предприятий независимо от их организационных правовых форм и форм собственности.


4.2. Запрашивать от отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информации об их выполнении, а также иные материалы и сведения, необходимые для эффективного выполнения возложенных на ВУС задач.


4.3. Создавать информационные базы данных по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС. 


4.4. Организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать служебную переписку с федеральными органами государственной власти, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными объединениями, а также организациями по вопросам отнесенным  к компетенции ВУС.                                             


4.5. Вносить на рассмотрение главе города-курорта Железноводска Ставропольского края проекты постановлений и распоряжений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края по организации первичного воинского учета на территории городского округа.
5. Организация деятельности ВУС

5.1. В состав ВУС входят: заведующий ВУС – 1 единица, инспекторы –  8 единиц.

5.2. Заведующий ВУС подчиняется руководителю отдела по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.


5.3. Работники ВУС подчиняются заведующему ВУС.


5.4. В случае отсутствия заведующего ВУС на рабочем месте по уважительным причинам (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка), его замещает инспектор, ведущий учет офицеров запаса на основании распоряжения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.


5.5. На период временного отсутствия одного из специалистов, его обязанности выполняет другой специалист по устному распоряжению заведующего ВУС.


5.6. Заведующий ВУС ознакамливает сотрудников ВУС с распоряжениями и методическими указаниями в соответствии с настоящим Положением о ВУС и должностными обязанностями.


5.7. Заведующий ВУС:

5.7.1. Руководит деятельностью ВУС на принципе единоначалия.


5.7.2. Планирует работу ВУС и обеспечивает выполнение законодательства Российской Федерации, законодательства Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края, планов работы ВУС;


5.7.3. Самостоятельно принимает решения по вопросам деятельности ВУС, за исключением вопросов, требующих согласования в установленном порядке с руководителем отдела по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края. 


5.7.4. Организует делопроизводство ВУС, обеспечивает сохранность документов воинского учета.


5.7.5. Вносит предложения по организации работы ВУС.


5.7.6. Организует взаимодействие работников ВУС с военным комиссариатом городов Минеральные Воды, Железноводск и Минераловодского района Ставропольского края, структурными (функциональными) и отраслевыми подразделениями администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.  


5.8. Заведующий ВУС вносит предложения в Положение о военно- учетном столе в составе отдела по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края и должностные инструкции работников ВУС.
6. Ответственность 


Работники ВУС несут ответственность за:


6.1. Обеспечение установленного порядка работы с документами воинского учета.


6.2. Нарушение законодательства в вопросах воинского учета.


6.3. Несвоевременное выполнение  распоряжений, указаний и поручений руководителя отдела по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, должностных обязанностей, нарушение установленных сроков исполнения документов.


6.4. Нарушение трудового законодательства, внутреннего распорядка, правил противопожарной безопасности.


6.5. Разглашение сведений, ставших известными в связи с исполнением служебных обязанностей, сведений, затрагивающих частную жизнь, честь и достоинство граждан.


6.6. Разглашение сведений составляющих государственную тайну.

Заместитель главы администрации 

города-курорта Железноводска

Ставропольского края   





     С.В. Цвиркунов   
