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УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации 

города-курорта Железноводска

Ставропольского края

от 01 февраля 2013 г. № 34
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по социальным вопросам, опеке и попечительству администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
1. Общие положения


1.1. Настоящее Положение об отделе по социальным вопросам, опеке и попечительству администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – Положение) определяет правовой статус, порядок работы и компетенцию отдела по социальным вопросам, опеке и попечительству администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – Отдел).

1.2. Отдел является структурным подразделением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края. 
1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, другими правовыми актами Российской Федерации, Уставом (Основным Законом) Ставропольского края, законами Ставропольского края, иными правовыми актами Ставропольского края, Уставом города-курорта Железноводска Ставропольского края, решениями Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края, правовыми актами администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, а также  настоящим Положением.
1.4. Отдел представляет интересы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края во взаимоотношениях с иными субъектами правовых отношений по вопросам своей компетенции.
1.5. Отдел имеет печать установленного образца, угловой бланк для оформления писем, заключений, справок, реестров, подготовка и исполнение которых входит в полномочия Отдела. Все документы, оформленные на угловом бланке Отдела, подписываются руководителем Отдела. 
2. Цели и задачи Отдела

2.1. Основными целями создания и деятельности Отдела являются:
2.1.1. Организация взаимодействия с органами государственной власти Российской Федерации и Ставропольского края, действующими на территории города-курорта Железноводска, и другими организациями по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, организации и осуществления деятельности по опеке и попечительству, создания условий для оказания медицинской помощи населению на территории городского округа в соответствии с территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи, реализации молодежной политики в городе-курорте Железноводске.
2.1.2.аНормативно-правовое,оорганизационно-методическое обеспече-ние работы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, ее отраслевых (функциональных) органов по реализации вопросов профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, организации и осуществления деятельности по опеке и попечительству, оказания медицинской помощи населению на территории городского округа, молодежной политики в городе-курорте Железноводске.
2.1.3. Осуществление государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления законами Ставропольского края                от 31 декабря 2004 г. № 120-кз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов в Ставропольском крае отдельными государственными полномочиями Ставропольского края по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», от 05 марта 2007 г. № 8-кз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов в Ставропольском крае отдельными государственными полномочиями Ставропольского края по созданию комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав и организации деятельности таких комиссий», от 28 февраля 2008 г. № 10-кз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов в Ставропольском крае отдельными государственными полномочиями Ставропольского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству», от 23 июля 2012 г. № 77-кз «О некоторых вопросах охраны здоровья граждан на территории Ставропольского края».
2.2. Задачами Отдела являются:
2.2.1. Участие в разработке и реализации программ по социальной защите различных категорий населения, нуждающихся в социальной поддержке. 

2.2.2. Организация работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав города-курорта Железноводска Ставропольского края.
2.2.3. Организация работы комиссии по охране прав подопечных при администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.
2.2.4. Организация работы антинаркотической комиссии города-курорта Железноводска Ставропольского края.
2.2.5. Организация работы по реализации федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента                                                 Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, других правовых актов Российской Федерации, законов Ставропольского края, иных правовых актов Ставропольского края, решений Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края, правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, в части касающейся полномочий Отдела.
2.2.6. Организация и оказание государственных и муниципальных услуг, входящих в компетенцию Отдела. 
2.2.7. Осуществление информационно-разъяснительной работы о формах устройства детей, оставшихся без попечения родителей, осуществление подбора лиц, способных к выполнению обязанностей опекуна (попечителя), усыновителя, приемного родителя и патронатного воспитателя, организация их обучения, подготовка материалов, необходимых для назначения опекуна (попечителя), усыновителя, приемного родителя и патронатного воспитателя.
2.2.8. Представление интересов ребенка, находящегося под опекой (попечительством), в том числе в судах.
2.2.9. Возбуждение в соответствии с законодательством  Российской Федерации дел о лишении или ограничении родителей родительских прав, об изъятии ребенка без лишения родителей родительских прав, о порядке участия отдельно проживающего родителя в воспитании детей и в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, при защите прав и законных интересов несовершеннолетних, а также участие в рассмотрении данных дел в суде.
2.2.10. Участие в мероприятиях по профилактике социального сиротства.
2.2.11. Осуществление учета лиц, признанных судом недееспособными вследствие психического расстройства, а также лиц, ограниченных судом в дееспособности вследствие злоупотребления  спиртными напитками или наркотическими средствами, и ведение регионального банка данных о таких лицах.

2.2.12. Участие в судах при рассмотрении дел о признании лица недееспособным или ограниченно дееспособным, о признании гражданина дееспособным, об отмене ограничения дееспособности, о признании брака недействительным в интересах лица, признанного судом недееспособным, и других дел по защите прав и охраняемых законом интересов подопечных. 

2.2.13. Координация работы в отношении граждан, условно-досрочно освободившихся, осужденных к исправительным и обязательным работам.
2.2.14. Координация работы по воспитанию молодежи, организации труда и отдыха, занятости детей и подростков, работы молодежных объединений города-курорта Железноводска Ставропольского края.
2.2.15. Разработка и представление руководству администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края  проектов, программ по повышению эффективности реализации молодежной политики, профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, опеки и попечительства, здравоохранения и фармации.

2.2.16. Осуществление совместной работы с учреждениями образования, культуры и спорта в сфере молодежной политики.
2.2.17. Организация и проведение городских этапов краевых конкурсов, фестивалей, смотров самодеятельных детских и молодежных коллективов.

2.2.18. Организация и проведение городских этапов краевых мероприятий, посвященных юбилейным датам Отечественной истории, истории и культуры Ставропольского края, других краевых мероприятий гражданской и патриотической направленности. 

2.2.19. Оказание содействия в организации специализированных летних лагерей для молодежи военно-спортивной и патриотической направленности.

2.2.20. Осуществление мероприятий по приобретению и предоставлению жилых помещений лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не имеющих закрепленного жилья, в части полномочий Отдела.
2.2.21. Создание условий для оказания медицинской помощи населению на территории города-курорта Железноводска в соответствии с территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи  в соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Ставропольского края от 23 июля 2012 г. № 77-кз «О некоторых вопросах охраны здоровья граждан на территории Ставропольского края».
2.2.22. Организация и проведение мероприятий в  области оказания медицинской помощи населению городского округа, охраны здоровья и лекарственного обеспечения населения городского округа.
2.2.23. Решение вопросов организации оказания медицинской помощи населению на территории городского округа:

анализ состояния здоровья населения и прогнозирование потребности населения в различных видах медицинской помощи;

разработка мероприятий по развитию и поддержанию необходимого уровня медицинской помощи.
2.2.24. Решение вопросов в области лекарственного обеспечения населения городского округа:
анализ состояния лекарственного обеспечения населения и лечебно-профилактических учреждений;

участие в работе контролирующих органов по проверке деятельности работы аптечных предприятий;

проведение анализа использования бюджетных средств, выделенных лечебно-профилактическим учреждениям для приобретения лекарственных средств, изделий медицинского назначения.

3. Функции Отдела

3.1. Для решения поставленных задач Отдел выполняет следующие функции:
3.1.1. Разрабатывает проекты муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, опеки и попечительства, молодежной политики, создания условий для оказания медицинской помощи населению на территории городского округа в соответствии с территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи.

3.1.2. Осуществляет деятельность по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних, а также лиц, признанных судом недееспособными вследствие психического расстройства или ограниченных судом в дееспособности вследствие злоупотребления спиртными напитками или наркотическими средствами.

3.1.3. Осуществляет деятельность по оказанию медицинской помощи населению на территории городского округа в соответствии с территориальной программой государственных гарантий оказания гражданам Российской Федерации бесплатной медицинской помощи в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации и Ставропольского края.
3.1.4. Дает заключения по предложениям, касающимся вопросов профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, опеки и попечительства, молодежной политики.

3.1.5. Участвует в разработке и реализации программ по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству, молодежной политике. 
3.1.6. Предоставляет государственные и муниципальные услуги, входящие в компетенцию Отдела.

3.1.7. Оказывает поддержку деятельности детских и молодежных объединений и организаций.

3.1.8. Организует участие молодежи в проведении молодежных и детских массовых мероприятий.

3.1.9. Взаимодействует с отраслевыми (функциональными) органами администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, опеки и попечительства, молодежной политики, оказания медицинской помощи населению и лекарственного обеспечения населения городского округа на территории городского округа. 
3.1.10. Оформляет и производит выдачу следующих документов:

согласие на регистрацию, перерегистрацию, снятие с регистрационного учета несовершеннолетних детей;

согласие на снятие денежных средств законным представителем несовершеннолетних, недееспособных;

направления в госучреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края; 

справки опекунам (попечителям) по вопросу установления опеки (попечительства), запрашиваемые компетентными органами.

3.1.11. Готовит и утверждает акты, заключения, анкеты в отношении несовершеннолетних, недееспособных.

3.1.12. Запрашивает и получает в установленном порядке необходимые материалы, информацию от отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, государственных органов, организаций любых форм собственности.

3.1.13. Осуществляет прием граждан в пределах своей компетенции. 
3.1.14. Взаимодействует с отраслевыми (функциональными) органами и структурными подразделениями администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, с общественными организациями различной направленности, действующими на территории муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

4. Права и ответственность Отдела
4.1. Отдел имеет право:

4.1.1. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы, информацию от отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, государственных органов, организаций любых форм собственности.

4.1.2. Проводить совещания с участием представителей заинтересованных структур, привлекать в установленном порядке специалистов для консультаций и подготовки документов по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.1.3. Привлекать в установленном порядке экспертов, готовить от имени администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края  договоры с организациями и гражданами в соответствии с компетенцией Отдела.

4.1.4. Вносить предложения руководству администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, опеки и попечительства, молодежной политики, оказания медицинской помощи населению и лекарственного обеспечения населения городского округа на территории городского округа.

4.1.5. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию Отдела. 

4.1.6. Вносить предложения по совершенствованию деятельности Отдела.

4.2. Отдел несет ответственность за:

4.2.1. Соблюдение требований федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, других правовых актов Российской Федерации, Устава (Основного Закона) Ставропольского края, законов Ставропольского края, иных правовых актов Ставропольского края, решений Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края, правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, настоящего Положения.

4.2.2. Обеспечение хранения и порядка использования документации специальной компетенции.

4.2.3. Разглашение сведений, являющихся государственной и иной охраняемой законом тайной.
4.2.4. Организационное обеспечение заседаний, совещаний и семинаров, проводимых заместителем главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, курирующим деятельность отдела, по вопросам, связанным с осуществлением функций и задач, возложенных на Отдел.

4.2.5. Выполнение других возложенных на Отдел функций и задач.

5. Структура и штаты отдела
5.1. Отдел в своей деятельности подотчетен главе города-курорта Железноводска Ставропольского края и находится в оперативном подчинении у первого заместителя главы администрации города-курорта Ставропольского края, в соответствии с распределением обязанностей в администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.
5.2. Руководство Отделом осуществляет руководитель, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края. 
5.3. Руководитель Отдела:

5.3.1. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела, несёт персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на Отдел задач и функций.
5.3.2. Осуществляет распределение функциональных обязанностей между работниками Отдела, обеспечивает повышение их инициативы, ответственности, профессиональных знаний и деловой квалификации.

5.3.3. Вносит предложения о назначении и освобождении работников Отдела.
5.3.4. Разрабатывает и вносит на утверждение главе города-курорта Железноводска Ставропольского края, первому заместителю главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, курирующему деятельность Отдела,  положение об Отделе и должностные инструкции его работников.
5.3.5. Участвует в подборе и расстановке кадров Отдела, вносит предложения по улучшению условий труда работников Отдела, о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий на работников Отдела, направлении их на переподготовку и повышение квалификации.
5.3.6. Вносит главе города-курорта Железноводска Ставропольского края, первому заместителю главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, курирующему деятельность Отдела, предложения по совершенствованию работы Отдела, оптимизации его структуры и штатной численности.

5.3.7. Обеспечивает перспективное и текущее планирование деятельности Отдела.

5.3.8. Принимает необходимые меры для улучшения материально-технического и информационного обеспечения, условий труда работников Отдела.

5.3.9. Осуществляет контроль за исполнением подчиненными ему работниками своих должностных обязанностей, соблюдением трудовой дисциплины и деятельностью Отдела в целом.

5.3.10. В период отсутствия руководителя Отдела его обязанности исполняет заместитель руководителя отдела в соответствии с распоряжением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

6. Ответственность

6.1. Руководитель Отдела несет персональную ответственность за выполнение задач, поставленных перед Отделом.

6.2. Специалисты Отдела несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством, настоящим Положением и должностными инструкциями.

7. Заключительные положения

Реорганизация и ликвидация Отдела производится распоряжением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в установленном законом порядке.
Первый заместитель главы 
администрации города-курорта 
Железноводска Ставропольского края
             

       И.М.Устинова
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