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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администрации города-КУРОРТА железноводска ставропольского края

	20 июля 2018 г.
	г.Железноводск
	№
	453


Об утверждении Положения об отделе координации и контроля в сфере
благоустройства администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Уставом города-курорта Железноводска Ставропольского края, решением Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края
от 29 июня 2018 г. № 207-V «О внесении изменений в структуру администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, утвержденную решением Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края
от 29 марта 2018 г. № 265-IV» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе координации и контроля в сфере благоустройства администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


3. Настоящее  постановление  вступает  в силу со дня его подписания и распространяется на правоотношения, возникшие со 02 июля 2018 года.
Глава города-курорта 

Железноводска 

Ставропольского края                                                                          Е.И. Моисеев
	Проект подготовлен отделом координации и контроля в сфере благоустройства администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края



	Руководитель отдела  координации и контроля в сфере благоустройства администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края


	О.В. Зевалова

	Проект вносит:


	

	Заместитель главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края 


	С.В. Цвиркунов

 

	Проект визируют:


	

	Первый заместитель главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края


	А.А.Довмалов

                    

	Заместитель главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края


	                     Н.Н.Бондаренко

	Руководитель юридического 

отдела администрации 

города-курорта Железноводска

Ставропольского края


	                Е.Л.Осинцева

	Руководитель отдела по обеспечению

деятельности администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края
	Г.В.Рудкова


УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации 
города-курорта Железноводска
Ставропольского края
от 20 июля 2018 г. № 453
(с изменениями, внесенными постановление администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
от 30 сентября 2020 г. № 763)
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе координации и контроля в сфере благоустройства администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об отделе координации и контроля в сфере благоустройства администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – Положение) определяет правовой статус, порядок работы и компетенцию отдела координации и контроля в сфере благоустройства администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – отдел).
1.2. Отдел является структурным подразделением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.
1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, другими правовыми актами Российской Федерации, законами Ставропольского края, иными правовыми актами Ставропольского края, Уставом города-курорта Железноводска Ставропольского края, решениями Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края, правовыми актами администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, а также настоящим Положением.
1.4. Отдел представляет интересы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края во взаимоотношениях с иными субъектами правовых отношений по вопросам своей компетенции. 
2. Основные задачи
2.1. Основными задачами отдела являются:
2.1.1. Участие в реализации целенаправленной политики администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в сфере благоустройства и обеспечения чистоты и порядка на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края.
2.1.2. Предупреждение и пресечение нарушений хозяйствующими субъектами независимо от их организационно-правовых форм и населением требований Закона Ставропольского края от 10 апреля 2008 г. № 20-кз «Об административных правонарушениях в Ставропольском крае».
2.1.3. Координация проведения мероприятий по контролю за выполнением Правил благоустройства и обеспечения чистоты и порядка на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края, утвержденных решением Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края от 
28 июня 2017 г. № 105-V «Об утверждении Правил благоустройства и обеспечения чистоты и порядка на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края» (далее - Правила благоустройства и обеспечения чистоты и порядка на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края).
2.1.4. Организация работы санитарной комиссии при администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.
2.1.5. Организация работы административной комиссии муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края.
2.1.6. Участие в разработке и реализации муниципальных программ и планов мероприятий по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
2.1.7. Реализация федерального законодательства, законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в сфере благоустройства территории муниципального образования.
3. Функции отдела

3.1. Для решения поставленных задач отдел выполняет следующие функции:
3.1.1. Выполняет подготовку, оформление и учет муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края по вопросам компетенции отдела, доводит их до заинтересованных организаций и осуществляет контроль за их выполнением. 
3.1.2. Участвует в разработке и реализации программ в установленной сфере деятельности. 
3.1.3. Организует мониторинг состояния территории городского округа на предмет соответствия требованиям Правил благоустройства и обеспечения чистоты и порядка на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края. Направляет результаты мониторинга отраслевым (функциональным) органам и структурным подразделениям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, организациям любых форм собственности для принятия соответствующих мер.
3.1.4. Организует работу санитарной комиссии при администрации го-рода-курорта Железноводска Ставропольского края.
3.1.5. Организует работу административной комиссии муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края.
3.1.6. Осуществляет координацию работы отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в части проведения мероприятий по контролю за выполнением Правил благоустройства и обеспечения чистоты и порядка на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края.
3.1.7. Организует мероприятия: по предотвращению и пресечению административных правонарушений, связанных с ненадлежащим соблюдением Правил благоустройства, выявлению обстоятельств, способствующих их совершению и в пределах своих полномочий принимает меры к устранению данных обстоятельств; выявлению административных правонарушений и составлению протоколов о совершённых административных правонарушениях, в отношении лиц, их совершивших.
3.1.8. Осуществляет организацию рассмотрения согласно законодательству заявлений и обращений граждан.
3.1.9. Принимает участие в разработке и реализации предложений по внешнему благоустройству и санитарному содержанию территории муниципального образования.
3.1.10. Взаимодействует с отраслевыми (функциональными) органами и структурными подразделениями администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
3.1.11. Организует работу по составлению протоколов об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 2.2, 4.1, 4.2 и 4.12 Закона Ставропольского края от 10 апреля 2008 г. № 20-кз «Об административных правонарушениях в Ставропольском крае».
4. Права отдела
4.1. Отдел имеет право:
4.1.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов, организаций любых форм собственности, отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края и граждан необходимые материалы, устные и письменные объяснения и информации в соответствии с задачами, связанными с осуществлением функций, возложенных на отдел.
4.1.2. Взаимодействовать со всеми отделами и службами администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (сотрудниками) по вопросам исполнения совместных документов и работы, представления необходимой информации.
4.1.3. Проводить совещания с участием представителей заинтересованных структур, привлекать в установленном порядке специалистов для консультаций и подготовки документов по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
4.1.4. Привлекать в установленном порядке экспертов, готовить от имени администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края договоры с организациями и гражданами в соответствии с компетенцией отдела.
4.1.5. Выдавать предписания физическим, юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям об устранении нарушений в области благоустройства на территории города-курорта Железноводска Ставропольского края.
4.1.6. Готовить проекты постановлений и распоряжений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, решений Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края, а также предложения, заключения, докладные записки по вопросам компетенции отдела.
4.1.7. Разрабатывать методические материалы и рекомендации по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
4.1.8. Составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 2.2, 4.1, 4.2 и 4.12 Закона Ставропольского края от 10 апреля 2008 г. № 20-кз «Об административных правонарушениях в Ставропольском крае».
5. Ответственность отдела
5.1. Отдел несет ответственность за:
5.1.1. Соблюдение требований федеральных конституционных законов, федеральных законов, указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, других правовых актов Российской Федерации, Устава (Основного Закона) Ставропольского края, законов Ставропольского края, иных правовых актов Ставропольского края, решений Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края, правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, настоящего Положения.
5.1.2. Обеспечение хранения и порядка использования служебной документации.
5.1.3. Разглашение сведений, являющихся государственной и иной охраняемой законом тайной.
5.1.4. Организационное обеспечение заседаний, совещаний и семинаров, проводимых заместителем главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, курирующим деятельность отдела, по вопросам, связанным с осуществлением функций и задач, возложенных на отдел.
5.1.5. Выполнение других возложенных на отдел функций и задач.
5.2. Руководитель отдела несет персональную ответственность за выполнение задач, поставленных перед отделом, а также за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него обязанностей в соответствии с действующим законодательством, настоящим Положением и должностными инструкциями.
5.3. Специалисты отдела несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством, настоящим Положением и должностными инструкциями.
6. Структура и штаты отдела

6.1. Отдел в своей деятельности подотчетен главе города-курорта Железноводска Ставропольского края.
6.2. Руководство отделом осуществляет руководитель, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.
6.3. Руководитель отдела:
6.3.1. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью отдела, несёт персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на отдел задач и функций.
6.3.2. Осуществляет распределение функциональных обязанностей между работниками отдела, обеспечивает повышение их инициативы, ответственности, профессиональных знаний и деловой квалификации.
6.3.3. Вносит предложения о назначении и освобождении работников отдела.
6.3.4. Разрабатывает и вносит на утверждение главе города-курорта Железноводска Ставропольского края положение об отделе и должностные инструкции его работников.
6.3.5. Участвует в подборе и расстановке кадров отдела, вносит предложения по улучшению условий труда работников отдела, о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий на работников отдела, направлении их на переподготовку и повышение квалификации.
6.3.6. Вносит главе города-курорта Железноводска Ставропольского края предложения по совершенствованию работы отдела, оптимизации его структуры и штатной численности.
6.3.7. Обеспечивает перспективное и текущее планирование деятельности отдела.
6.3.8. Принимает необходимые меры для улучшения материально-технического и информационного обеспечения, условий труда работников отдела.
6.3.9. Осуществляет контроль за исполнением подчиненными ему работниками своих должностных обязанностей, соблюдением трудовой дисциплины и деятельностью отдела в целом.
6.3.10. В период отсутствия руководителя отдела его обязанности исполняет главный специалист либо иной специалист отдела в соответствии с распоряжением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.
Заместитель главы администрации 
города-курорта Железноводска 
Ставропольского края






      С.В.Цвиркунов
