Приложение 22
к Инструкции по делопроизводству

в администрации города-курорта 

Железноводска Ставропольского

ОБРАЗЕЦ
оформления приложения к правовому акту администрации 

города-курорта Железноводска Ставропольского края в виде таблицы
1. Одноярусная головка таблицы
	голов-ка * 
	№ п/п
	Наименование
оборудования
	Единица измерения (штук)** 
	Срок
поставки
	Организация-поставщик

	
	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	Боковик
	Прографка

	
	1.
	Аппарат искусственной вентиляции легких                ЦВА-НД «Вита-2
	
	2020 г.
	Общество с ограненной ответственностью «Нептун»***

	
	2.
	Станок по изготовлению пластиковой упаковки для медицинских препаратов
	
	2020 г.
	Станкострои​тельный завод «Строймаш», 
г. Зеленоград


* В одноярусной головке таблицы все заголовки граф пишутся с прописной буквы (желательно без переносов).
** В графе «Единица измерения» наименование единиц измерения необходимо писать в родитель​ном падеже множественного числа и в скобках.
*** Двух- или многострочные текстовые элементы в графах равняются по первой (верхней) строке боковика. В этом случае и цифры располагаются на верхней строке.
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2. Двухъярусная головка таблицы*
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Финансирование
	Исполнитель
	Срок

	
	
	источ​ник
	сумма (тыс. рублей)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Разработка муниципальной программы города-курорта Железноводска Ставропольского края «Открытость и эффективность работы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края»
	бюджет города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – бюджет города)** 
	100,00
	отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	2020 г.

	2.
	Изготовление печатной продукции в рамках подпрограммы «Противодействие коррупции в сфере деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края» * ** 

	бюджет города
	50,00
	отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	2020 г.

	3.
	Итого**

HYPERLINK consultantplus://offline/ref=252A57218D9980F71D705330732DFF080E9F5ABF709C3D134C8B1509025F38D6D1FB8AB2A3FCCEF9134F361CoAaCH 
** 
	бюджет города
	150,00
	
	


--------------------------------

* В двух- и многоярусной головке таблицы заголовки верхнего яруса графы пишутся с прописной буквы, а заголовки второго, третьего и т.д. ярусов графы пишутся со строчной буквы, если они грамматически подчинены заголовку верхнего яруса графы. Заголовки граф следует писать в единственном числе.

** В прографке текст следует писать со строчной буквы, за исключением имен собственных.

*** В боковике таблицы текст каждой позиции должен начинаться с прописной буквы. Знаки препинания ставятся только внутри предложения и абзаца.

**** В боковике после слов «Итого», «Всего» двоеточие не ставится.
