
                                                                                  УТВЕРЖДЕН


постановлением администрации


города-курорта Железноводска


Ставропольского края


от 05 июня 2012 г. № 372,


в редакции постановления

 администрации


города-курорта Железноводска


Ставропольского края


от 30 октября 2015 г. № 868,

 в редакции постановления

 администрации


города-курорта Железноводска


Ставропольского края


от 15 июня 2016 г. № 458,
в редакции постановления

 администрации


города-курорта Железноводска


Ставропольского края

от 24 октября 2017 г. № 1081
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 исполнения администрацией города-курорта Железноводска                    Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска»
1. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной функции - «Осуществление земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска» (далее - муниципальная функция).

1.2.Исполнение муниципальной функции осуществляет управление имущественных отношений администрации города-курорта Железноводска, являющееся отраслевым (функциональным) органом администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – Управление).

1.3. К исполнению муниципальной функции могут по согласованию привлекаться и иные организации в пределах их компетенции.
1.4. Муниципальная функция исполняется должностными лицами и специалистами отдела земельных отношений Управления, ответственными за исполнение муниципальной функции по осуществлению земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска Ставропольского края, в соответствии с их должностными инструкциями.

1.5. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 г. («Российская газета», 25 декабря 1993 г., № 237; официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01 августа 2014 г., «Собрание законодательства Российской Федерации», 04 августа 2014 г., № 4398); 

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г.       № 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации»,                 29 октября 2001 г., № 44, ст. 4147; «Российская газета», 30 октября 2001 г.,    № 211-212; «Парламентская газета», 30 октября 2001 г., № 204-205); 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. № 195-ФЗ («Российская газета»,                                       31 декабря 2001 г., № 256; «Парламентская газета», 05 января 2002 г., № 2-5; «Собрание законодательства Российской Федерации», 07 января 2002 г., № 1 (ч. 1), ст. 1);

Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 29 октября 2001 г., № 44, ст.4148; «Парламентская газета», 30 октября 2001 г., № 204-205, «Российская газета»,           30 октября 2001 г., № 211-212); 

Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 06 октября 2003 г.,    № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08 октября 2003 г., № 186; «Российская газета», 08 октября 2003 г., № 202); 

Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета»,     05 мая 2006 г., № 95; «Собрание законодательства Российской Федерации», 08 мая 2006 г., № 19, ст. 2060; «Парламентская газета», 11 мая 2006 г.,               № 70-71); 

Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», 30 декабря 2008 г., № 266; «Собрание законодательства Российской Федерации», 29 декабря 2008 г., № 52 (часть 1), ст. 6249; «Парламентская газета», 31 декабря 2008 г., № 90); 

постановлением Правительства Российской Федерации                                  от 10 февраля 2017 г. № 166 «Об утверждении Правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 14 февраля 2017 г., «Собрание законодательства Российской Федерации», 20 февраля 2017 г., № 8, ст. 1239);

постановлением Правительства Российской Федерации от                                                              13 февраля 2017 г. № 177 «Об утверждении общих требований к разработке и утверждению проверочных листов (списков контрольных вопросов)» (официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru,                         21 февраля 2017 г., «Собрание законодательства Российской Федерации» от 27 февраля 2017 г., № 9, ст. 1359);
приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета», 14 мая 2009 г., № 85); 

Законом Ставропольского края от 12 ноября 2008 г. № 80-кз «О дополнительных гарантиях права граждан Российской Федерации на обращение в Ставропольском крае» («Ставропольская правда», 15 ноября 2008 г., № 251; «Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края»,             20 декабря 2008 г., № 36, ст. 7797); 

Законом Ставропольского края от 09 апреля 2015 г. № 36-кз «О некоторых вопросах регулирования земельных отношений» («Ставропольская правда», 14 апреля 2015 г., № 69 (2649);

постановлением Правительства Ставропольского края от                                    10 июля 2015 г. № 304-п «Об утверждении Порядка осуществления муниципального земельного контроля на территории Ставропольского края» (официальный информационный интернет-портал органов государственной власти Ставропольского края http://www.stavregion.ru, 13 июля 2015 г., официальный интернет-портал правовой информации Ставропольского края http://www.pravo.stavregion.ru, 13 июля 2015 г., официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 14 июля 2015 г.);

Уставом города-курорта Железноводска Ставропольского края («Курортный край», 15 января 2009 г., № 1-2 (473-474));
постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края  от  30 декабря 2011 г. № 1344 «Об утверждении Положения об управлении имущественных отношений администрации города-курорта Железноводска» (документ опубликован не был);

настоящим Административным регламентом;

последующими редакциями указанных нормативных правовых актов, а также нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, нормативными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края, регулирующими предоставление земельных участков.

1.6. Предметом земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска (далее – земельный контроль) являются правоотношения, связанные с использованием земельных участков.

Земельный контроль осуществляется в форме проверок за:

соблюдением юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, а также физическими лицами, установленных требований земельного законодательства Российской Федерации, Ставропольского края и требований муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края, норм и правил по рациональному использованию и охране земель;

соблюдением учреждениями, предприятиями, организациями, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами установленного режима использования земельных участков;

недопущением самовольного занятия земельных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов на земельный участок;

соблюдением сроков освоения земельных участков, установленных земельным законодательством Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края;

оформлением прав на земельный участок;

своевременным заключением договоров аренды, переуступки права пользования земельными участками, в установленные действующим законодательством Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края сроки;

предоставлением достоверных сведений об использовании и состоянии земельных участков;

соблюдением принципа платности использования земельных участков;

своевременным возвратом земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, предоставленных во временное пользование.

1.7. Должностные лица и специалисты Управления, осуществляющие земельный контроль имеют право:

1) беспрепятственно посещать проверяемые земельные участки независимо от формы собственности и ведомственной принадлежности; 

2) проводить в установленном порядке проверки соблюдения земельного законодательства на земельных участках, находящихся в собственности, пользовании и аренде граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края;

3) при осуществлении земельного контроля запрашивать от собственников, землевладельцев, землепользователей и арендаторов земельных участков и безвозмездно получать необходимые для осуществления  земельного контроля сведения о состоянии, использовании и охране земельных участков, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;
4) запрашивать у органов государственной власти и органов местного самоуправления сведения о земельных участках и их правообладателях;

5) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению специалистами отдела земельных отношений Управления земельного контроля, а также в установлении личности граждан, виновных в нарушении земельного законодательства;

6) запрашивать и получать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края, сведения и материалы, необходимые для осуществления земельного контроля;

7) направлять в уполномоченные органы материалы проверок по выявленным нарушениям земельного законодательства для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.8. Должностные лица и специалисты Управления, ответственные за осуществление земельного контроля, обязаны:

1) осуществлять земельный контроль за использованием земельных участков на территории муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ставропольского края и в порядке, установленном муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края;

2) составлять по результатам проверок акты;

3) выдавать предписание об устранении выявленных нарушений (в случае выявлении при проведении проверки нарушений земельного законодательства);

4) направлять физическому лицу, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований (при проведении мероприятий по земельному контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями);

5) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок (при его наличии у юридического лица или индивидуального предпринимателя);

6) знакомить лицо, в отношении которого проведена проверка с  результатами проверки.

1.9. Собственники земельных участков, землепользователи, землевладельцы и арендаторы земельных участков имеют право:

а) присутствовать при проведении проверок, осуществляемых должностными лицами и специалистами отдела земельных отношений Управления;

б) давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проводимой проверки;

в) знакомиться с результатами проверки.

1.10. Собственники земельных участков, землепользователи, землевладельцы и арендаторы земельных участков обязаны:

а) при проведении проверок обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края;

б) по требованию должностных лиц и специалистов отдела земельных отношений Управления предъявлять документы, связанные с целями, задачами и предметом проверки;

в) не препятствовать должностным лицам и специалистам отдела земельных отношений Управления, осуществляющим земельный контроль.

1.11. Конечным результатом осуществления муниципальной функции является:
1) выявление  нарушений и направление материалов проверки в орган государственного земельного контроля (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю) для рассмотрения и принятия решения  в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) установление отсутствия нарушений земельного законодательства Российской Федерации, Ставропольского края и требований муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края с последующим составлением акта проверки.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.
2.1.1. Юридический и почтовый адрес Управления: ул. Калинина, д. 2, г. Железноводск, Ставропольский край, 357401. Муниципальная услуга предоставляется по адресу: ул. Строителей, д. 32, г. Железноводск, Ставропольский край, 357400.
Справочные телефоны Управления: 8(87932) 4-23-64, 3-18-74, телефон/факс 3-19-38.
Приемные дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница 
с 9-00 до 18-00 (перерыв с 13-00 до 14-00).

Выходные дни: суббота, воскресенье.
Электронная почта Управления: E- mail: uiozhv@mail.ru. 
2.1.2. Информация об исполнении муниципальной функции, порядке ее исполнения предоставляется непосредственно при личном обращении заявителя в Управление, посредством телефонной связи, в письменном виде почтой, а также электронной почтой, или посредством размещения в сети «Интернет», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или в средствах массовой информации.
2.1.3. Получение информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной функции, сведений о ходе исполнения муниципальной функции (далее – информирование заявителей) осуществляется в виде:

индивидуального информирования заявителей;

публичного информирования заявителей.

2.1.4. Индивидуальное информирование заявителей проводится в форме:

устного информирования; 

письменного информирования.

Устное информирование заявителей обеспечивается специалистами отдела земельных отношений Управления лично или по телефону.

При информировании заявителей (лично или по телефону) специалисты отдела земельных отношений Управления подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам. 

Если обращение за информацией поступает по телефону, то на ответ выделяется не более 15 минут, время ожидания ответа на телефонный звонок не должно превышать 3 минут. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела Управления, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

Специалисты отдела земельных отношений Управления, осуществляющие устное информирование, должны принять все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленный вопрос.

Письменное информирование заявителей осуществляется путем направления заявителю ответа в письменной форме за подписью начальника Управления (заместителя начальника Управления), по почтовому адресу, указанному в обращении заявителя, или в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении заявителя в срок, не превышающий 20 дней со дня регистрации такого обращения. 
2.1.5. Публичное информирование заявителей проводится путем размещения информации:
а) на портале государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края, официальном информационном Интернет-портале органов государственной власти Ставропольского края, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
б) на официальном сайте Думы города-курорта  Железноводска Ставропольского края и администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в сети Интернет (www.adm-zheleznovodsk.ru).

Официальный сайт Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края и администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в сети Интернет должен содержать настоящий Административный регламент, приложения к нему, образцы заполнения заявлений и бланки заявлений или иметь ссылки на сайты, содержащие эти сведения;

в) на информационном стенде, расположенном в помещении администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края размещается следующая информация:

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайта и электронной почты Управления, по которым заявители могут получить документы, необходимые для исполнения муниципальной функции;

порядок информирования о ходе исполнения муниципальной функции;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции;

запрет на требование предоставления заявителями конвертов, бумаги, почтовых открыток, скоросшивателей, папок;

г) в средствах массовой информации.
2.2. Сведения о размере платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводится земельный контроль.

Оплата за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в исполнении муниципальной функции с лица, в отношении которого проводится земельный контроль, не требуется.

2.3. Сроки исполнения муниципальной функции.
2.3.1. Срок исполнения муниципальной функции по земельному контролю в отношении граждан не может превышать 30 календарных дней. 

Срок исполнения муниципальной функции по земельному контролю в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не может превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, на основании мотивированных предложений специалистов отдела земельных отношений Управления, проводящих проверку, срок проведения проверки может быть продлен начальником Управления (заместителем начальника Управления), но не более чем на 20  рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем 50 часов, микропредприятий - не более чем на 15 часов.
2.3.2. Срок рассмотрения обращения, направленного в письменной форме в Управление, не превышает 30 календарных дней со дня регистрации.

В исключительных случаях, а также в случаях направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения, начальник Управления (заместитель начальника Управления) вправе продлить срок рассмотрения, но не более чем на 30 дней, с одновременным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения обращения.

2.3.3. Срок проведения мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями устанавливается в соответствии с заданием на проведение мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (далее – задание) (приложение 6 к Административному регламенту).

2.4. Требования к местам исполнения муниципальной функции.

2.4.1. Муниципальная функция исполняется по месту расположения земельного участка, по месту (фактическому) осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

2.4.2. Муниципальная функция исполняется непосредственно в Управлении. 

Вход в помещение Управления оборудуется информационной табличкой, содержащей его название и режим работы.

Вход в кабинет отдела земельных отношений Управления оборудуется информационной табличкой, содержащей фамилии, имена, отчества специалистов Управления, осуществляющих исполнение муниципальной функции.

На информационных стендах в помещении Управления размещены:

а) информация о муниципальной функции;

б) извлечение из норм действующего законодательства, регулирующее порядок исполнения муниципальной функции;
в) извлечение из настоящего Административного регламента с описанием процедуры исполнения муниципальной функции.
Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для заполнения необходимых документов.

2.4.3. Рабочие места специалистов отдела земельных отношений Управления оборудуются персональными компьютерами с доступом к локальной информационно-коммуникационной системе, необходимым информационно-справочным системам открытого доступа и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной функции в полном объеме.
2.4.4. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) обеспечивается беспрепятственный доступ к помещениям, в которых исполняется муниципальная функция, к залу ожидания, информационным стендам (далее - объекты инфраструктуры), в том числе обеспечиваются:

доступность для инвалидов объектов инфраструктуры в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

возможность самостоятельного передвижения по объектам инфраструктуры, входа в них и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам инфраструктуры с учетом ограничения их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты инфраструктуры собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание сотрудниками Управления, исполняющими муниципальную функцию, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими результата исполнения муниципальной функции наравне с другими лицами;

В Управлении осуществляется инструктирование сотрудников, участвующих в исполнении муниципальной функции, по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов инфраструктуры и муниципальной функции в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если существующие объекты инфраструктуры невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, сотрудники Управления, исполняющие муниципальную функцию, принимают меры для обеспечения доступа инвалидов к месту исполнения муниципальной функции.
3. Административные процедуры организации исполнения 

муниципальной функции

3.1. При исполнении муниципальной функции осуществляются следующие административные процедуры:

1) плановые и внеплановые проверки специалистами отдела земельных отношений Управления соблюдения земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края, осуществляющихся в соответствии с блок-схемами 1,2 исполнения администрацией города-курорта Железноводск Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска» (при проведении плановых, внеплановых проверок) (приложение 1 к Административному регламенту);
2) рассмотрение обращений;
3) проведение мероприятий по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в виде:

плановых (рейдовых) осмотров (обследованиях) территорий;

административных обследованиях объектов земельных отношений;
других видов и форм мероприятий по контролю, установленных федеральными законами.

3.2. Муниципальная функция осуществляется в следующей последовательности:
1) планирование проверок соблюдения земельного законодательства;

2) подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства (подготовка к проведению мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;

3) проведение документарной или выездной проверки и оформление ее результатов (проведение мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и оформление результатов);

4) передача материалов о выявленных нарушениях земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края;

5) ведение учета проверок соблюдения земельного законодательства.

3.2.1. Планирование проверок соблюдения земельного законодательства.

3.2.1.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с ежегодными планами проведения проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан (далее – ежегодный план проверок), утверждаемыми органами, осуществляющими муниципальный земельный контроль.

Проект ежегодного плана проверок разрабатывается органом, осуществляющим муниципальный земельный контроль, в соответствии с Правилами подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 
30 июня 2010 г. № 489.

3.2.1.2. Ежегодный план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей подлежит согласованию с органами прокуратуры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проект ежегодного план проверок юридических лиц в срок до 
1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок направляется в органы прокуратуры.

3.2.2. Подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства (подготовка к проведению мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями).

3.2.2.1. Основанием для проведения плановой проверки является наступление очередной даты проведения плановых проверок, определенных ежегодным планом проведения плановых проверок.

3.2.2.2. Подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства включает в себя: 

подготовку специалистами отдела земельных отношений Управления проекта распоряжения Управления о проведении плановой проверки;

предоставление проекта распоряжения Управления о проведении плановой проверки на подпись начальнику Управления (заместителю начальника Управления);

уведомление специалистами отдела земельных отношений Управления проверяемых лиц о проведении плановой проверки. 

Срок подготовки проекта распоряжения Управления о проведении плановой проверки, согласование данного проекта, предоставление его на подпись начальнику Управления (заместителю начальника Управления) – не более 7 рабочих дней.

О проведении плановой проверки юридические лица, индивидуальные предприниматели уведомляются специалистами отдела земельных отношений Управления не позднее 3 рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Управления о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или письменно (под роспись), или иным доступным способом. 

Результатом подготовки к проведению проверки соблюдения земельного законодательства является подписание начальником Управления (заместителем начальника Управления) распоряжения Управления о проведении плановой проверки и уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о проведении плановой проверки.

3.2.2.3. Основанием для проведения специалистами отдела земельных отношений Управления внеплановой проверки физических лиц является:

истечение срока исполнения физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края;

жалобы и обращения физических и юридических лиц по вопросам нарушения земельного законодательства;

обращения органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам нарушения земельного законодательства;

иные сообщения о нарушениях земельного законодательства.
3.2.2.4. Основанием для проведения специалистами отдела земельных отношений Управления внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края или требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края;

2) поступление в Управление заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

2) мотивированное представление начальника Управления (заместителя начальника Управления) по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в Управление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.2.2.5. Подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства посредством проведения внеплановой проверки включает в себя:

прием и регистрация специалистами отдела земельных отношений Управления обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушениях земельного законодательства Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов города курорта Железноводска Ставропольского края;

проверку специалистами отдела земельных отношений Управления обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении земельного законодательства Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов города курорта Железноводска Ставропольского края;

подготовку специалистами отдела земельных отношений Управления проекта распоряжения Управления о проведении внеплановой проверки;

предоставление проекта распоряжения Управления о проведении внеплановой проверки на подпись начальнику Управления (заместителю начальника Управления);

согласование внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с органами прокуратуры осуществляется в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации;;

подготовку специалистами отдела земельных отношений Управления уведомления о проведении внеплановой проверки для направления физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям;

направление физическим и юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям уведомления о проведении внеплановой проверки.
3.2.2.6. Основанием для проведения специалистами отдела земельных отношений Управления внеплановой проверки соблюдения земельного законодательства (далее - внеплановые проверки) является:
поступление обращения (заявления) граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления;

истечение срока исполнения физическим лицом, юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края.

В случае, если  должностным лицом или специалистом отдела земельных отношений Управления будет установлено отсутствие в заявлении (обращении), жалобе сведений о нарушении земельного законодательства Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края, специалист отдела земельных отношений Управления:

готовит проект ответа (письма) о возвращении обратившемуся лицу заявления с указанием причины отказа в принятии заявления к рассмотрению (далее - ответ (письмо);

предоставляет проект ответа (письма) на подпись начальнику Управления (заместителю начальника Управления);

направляет ответ (письмо), подписанный начальником Управления (заместителем начальника Управления) заявителю.

О проведении внеплановой проверки, юридические лица, индивидуальные предприниматели уведомляются специалистами отдела земельных отношений Управления не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае, если в результате деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц причиняется вред жизни, здоровью граждан, животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры), безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера уведомления о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Управление, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпунктах 3.2.2.3-3.2.2.4 настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с подпунктами 3.2.2.3-3.2.2.4 настоящего Административного регламента являться основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо Управления при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.

При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края, достаточных данных о нарушении обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края либо о фактах, указанных в подпунктах 3.2.2.3-3.2.2.4 настоящего Административного регламента, уполномоченными должностными лицами Управления может быть проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении Управления, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований Управления. В рамках предварительной проверки у физического  лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным.

При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших нарушение обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края, получении достаточных данных о нарушении обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края либо о фактах, указанных подпунктах 3.2.2.3-3.2.2.4 настоящего Административного регламента, уполномоченное должностное лицо Управления  подготавливает мотивированное представление о назначении внеплановой проверки. По результатам предварительной проверки меры по привлечению физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя к ответственности не принимаются.

По решению начальника Управления (заместителя начальника Управления) предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.

3.2.2.7. Срок исполнения административной процедуры по подготовке к проведению проверки соблюдения земельного законодательства посредством проведения внеплановых проверок составляет:

прием и регистрация специалистами отдела земельных отношений Управления заявлений (обращений) граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушении земельного законодательства Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска - не более 2 рабочих дней;

проверка специалистами отдела земельных отношений Управления  заявлений (обращений) граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении земельного законодательства Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края - не более 2 рабочих дней;

подготовка специалистами отдела земельных отношений Управления проекта распоряжения Управления о проведении внеплановой проверки, согласование данного проекта с прокуратурой города Железноводска, представление его на подпись начальнику Управления (заместителю начальника Управления), уведомление проверяемого о проведении  внеплановой проверки – не более 7 рабочих дней.
3.2.2.8. Результатом исполнения административной процедуры является подписание начальником Управления (заместителем начальника Управления) распоряжения Управления о проведении внеплановой документарной или выездной проверки или ответа (письма), уведомление физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о проведении внеплановой документарной или выездной проверки.

3.2.2.9. Основанием для проведения специалистами отдела земельных отношений Управления мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями является поступление обращения (заявления) граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушении земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска.

В случае, если  должностным лицом или специалистом отдела земельных отношений Управления будет установлено отсутствие в заявлении (обращении), жалобе сведений о нарушении земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края, специалист отдела земельных отношений Управления:

готовит проект ответа (письма) о возвращении обратившемуся лицу заявления с указанием причины отказа в принятии заявления (обращения) к рассмотрению (далее - ответ (письмо);

предоставляет проект ответа (письма) на подпись начальнику Управления (заместителю начальника Управления);

направляет ответ (письмо), подписанный начальником Управления (заместителем начальника Управления) заявителю (не позднее 30 календарных дней с момента поступления заявлений (обращений) граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушении земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края).

3.2.2.10. Срок исполнения административной процедуры по подготовке к проведению мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями составляет:

прием и регистрация специалистами отдела земельных отношений Управления заявлений (обращений) граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушении земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края - не более 1 рабочего дня;

проверка специалистами отдела земельных отношений Управления  заявлений (обращений) граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края - не более 2 рабочих дней;

подготовка специалистами отдела земельных отношений Управления проекта задания, представление его на утверждение начальнику Управления (заместителю начальника Управления) – не более 7 рабочих дней.
3.2.2.11. Результатом исполнения административной процедуры является утверждение и подписание начальником Управления (заместителем начальника Управления) задания.

3.2.3. Проведение документарной или выездной проверки и оформление ее результатов (проведение мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и оформление результатов).

О проведении внеплановой выездной проверки физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Управлением не менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в Управление.

3.2.3.1. Основанием для начала документарной или выездной проверки является распоряжение Управления о проведении проверки.

3.2.3.2. Проведение проверки осуществляется специалистами отдела земельных отношений Управления.

3.2.3.3. Документарная проверка (как плановая, так и внеплановая) осуществляется по месту нахождения Управления.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту (фактического) осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, месту нахождения земельного участка.
3.2.3.4. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края. 

В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений специалисты отдела земельных отношений Управления, установят признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, вправе провести выездную проверку.
При проведении документарной проверки специалисты отдела земельных отношений Управления не вправе требовать документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.

3.2.3.5. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица сведения, о состоянии использования земельных участков указанными лицами, при осуществлении деятельности, и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, Ставропольского края и требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводск Ставропольского края.
Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке достоверность сведений вызывает обоснованные сомнения и не представляется возможным оценить исполнение хозяйствующим субъектом обязательных требований без проведения соответствующего мероприятия по земельному контролю.
Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица обязаны предоставить специалистам отдела земельных отношений Управления, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку специалистам отдела земельных отношений Управления и участвующих в выездной проверке экспертов на территорию проверяемых земельных участков.

3.2.3.6. Проверка проводится на основании распоряжения Управления (приложение 5 к Административному регламенту).

Проверка проводится только специалистами отдела земельных отношений Управления, которые указаны в распоряжении Управления.
В распоряжении Управления указываются:

1) наименование органа муниципального контроля, а также вид муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности специалистов отдела земельных отношений Управления, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или физического лица, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем (физическим лицом);

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки (в том числе подлежащие проверке обязательные требования земельного законодательства Российской Федерации, Ставропольского края и требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводск Ставропольского края, в том числе реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);

6) сроки проведения и перечень мероприятий по земельному контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального земельного контроля;

8) перечень документов, представление которых физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки;

10) иные сведения, если это предусмотрено типовой формой распоряжения или Управления.
Специалисты отдела земельных отношений Управления, проводящие проверку, выдают копию распоряжения Управления под роспись, руководителю, иному должностному лицу (представителю) юридического лица, индивидуальному предпринимателю (представителю), физическому лицу одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

3.2.3.7. При проведении проверки специалисты отдела земельных отношений Управления не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований, если такие требования не относятся к полномочиям специалистов отдела земельных отношений Управления;

2) требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

3) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую служебную иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4) превышать установленные сроки проведения проверки.

3.2.3.8. Срок исполнения административного действия по проведению документарной или выездной проверки в отношении физического лица не может превышать 30 календарных дней.

Срок исполнения административного действия по проведению документарной или выездной проверки в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя составляет не более 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

3.2.3.9. По результатам проверки специалистами отдела земельных отношений Управления, проводящими проверку, составляется акт проверки по типовой форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», (приложение 2 к Административному регламенту) в двух экземплярах, а при выявлении нарушений, за которые предусмотрена административная ответственность - в трех экземплярах.

В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля;

3) дата и номер распоряжения Управления;

4) фамилии, имена, отчества и должности специалистов Управления, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица, фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество физического лица, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки землепользователя (представителя), присутствовавшего при проведении проверки, о наличии его (их) подписи или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке, либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи специалистов отдела земельных отношений Управления, проводивших проверку.

К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснений работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, гражданина, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписаниями об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

Акт проверки оформляется специалистами отдела земельных отношений Управления непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю под роспись об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к акту проверки, хранящемуся в деле органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль.

3.2.3.10. В качестве доказательной базы к акту проверки могут прилагаться: фотоматериалы, схематический чертеж земельного участка, копии документов о правах на землю, документ, подтверждающий надлежащее уведомление лица, в отношении которого проводилась проверка, о необходимости прибытия в Управление Росреестра по Ставропольскому краю (с указанием конкретного времени и даты прибытия) для рассмотрения вопроса о возбуждении дела об административном правонарушении (при выявлении по результатам проверки признаков нарушения земельного законодательства, за совершение которого предусмотрена административная ответственность), копии нормативных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края, договоров о предоставлении земельных участков на условиях аренды, другие документы или их копии, связанные с результатами проверки и иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края.

Плановая проверка может проводиться с использованием проверочного листа (списка контрольных вопросов) (приложение 7 к Административному регламенту), который заполняется по результатам проведения проверки и прикладывается к акту проверки.

3.2.3.11. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами земельного законодательства специалист отдела земельных отношений Управления, проводящий проверку, обязан выдать предписание об устранении выявленных нарушений (далее – предписание) (приложение 4 к Административному регламенту) с установлением обоснованных сроков их устранения.

Предписание должно содержать перечень выявленных нарушений и сроки их устранения, с указанием нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края, требования которых нарушены.

Предписание оформляется специалистами отдела земельных отношений Управления непосредственно после завершения проверки в двух экземплярах, один из которых вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю под роспись об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с предписанием.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с указанным предписанием, предписание направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к документам, хранящемся в деле органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль.

По истечении 15 дней с моменты выдачи предписания специалист отдела земельных отношений Управления проводит проверку устранения ранее выявленного нарушения (исполнения предписания).

В случае невозможности устранения нарушения земельного законодательства в установленный в предписании срок, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо может заблаговременно  направить в Управление ходатайство о продлении срока устранения нарушения. К ходатайству должны быть приложены документы, подтверждающие принятие мер для устранения нарушения в установленный срок.

Начальник Управления (заместитель начальника Управления) рассматривает поступившие ходатайство и выносит решение о продлении срока устранения нарушения или об отклонении ходатайства и оставлении срока устранения нарушения без изменения.

При устранении юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом нарушения земельного законодательства, выявленного по итогам проверки, специалист отдела земельных отношений Управления, проводящий проверку, составляет акт проверки соблюдения земельного законодательства, с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения земельного законодательства.
В случае не устранения нарушения земельного законодательства и не исполнения предписания специалист отдела земельных отношений Управления, проводящий проверку, направляет все имеющие материалы в суд.
3.2.3.12. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить дополнительные сведения, акт проверки составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по земельному контролю.

3.2.3.13. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование с прокуратурой города Железноводска, копия акта проверки направляется специалистами отдела земельных отношений Управления в прокуратуру города Железноводска, в течение 5 рабочих дней со дня его составления. 

3.2.3.14. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.2.3.15. Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

В журнале учета проверок специалистами отдела земельных отношений Управления осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указываются фамилии, имена, отчества  специалистов отдела земельных отношений Управления, проводивших проверку, и их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок специалистами отдела земельных отношений Управления в акте проверки делается соответствующая запись.

3.2.3.16. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки в течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе представить в Управление в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое  лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Управление.

3.2.3.17. В отношении земельных участков, находящихся в собственности Ставропольского края, копия акта проверки в трехдневный срок с даты утверждения акта проверки направляется органом, осуществляющим муниципальный земельный контроль, в министерство имущественных отношений Ставропольского края заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.2.3.18. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием физического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) физического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, специалист Управления составляет акт проверки  - о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае начальник Управления (заместитель начальника Управления) в течение трех месяцев со дня составления акта проверки о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении такого физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателе
й и без предварительного уведомления физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя.

3.2.3.19. Основанием для начала проведения мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими  лицами, индивидуальными предпринимателями является задание, утвержденное начальником Управления (заместителем начальника Управления).

Задание должно содержать:

наименование мероприятия по земельному контролю;

проверяемый период;

наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчества физического лица, в отношении которого проводится мероприятие по земельному контролю;

фамилии, имена, отчества, должность должностного лица Управления, специалиста отдела земельных отношений Управления, ответственных за проведение мероприятия по земельному контролю;

срок проведения мероприятия по земельному контролю;

срок оформления результатов мероприятия по земельному контролю.

3.2.3.20. Проведение мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими  лицами, индивидуальными предпринимателями осуществляется специалистами отдела земельных отношений Управления.

Мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями могут осуществляться с привлечением органов государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля, государственных или муниципальных учреждений, иных организаций.

3.2.3.21. Мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями проводятся по месту (фактического) осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, месту нахождения земельного участка.
3.2.3.22. Предметом мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями являются факт использования земельных участков указанными лицами, при осуществлении своей деятельности с нарушением обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, Ставропольского края и требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводск Ставропольского края.
3.2.3.23. Срок исполнения административного действия по проведению мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями устанавливается в соответствии с заданием.
3.2.3.24. По результатам проведения мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями специалистами отдела земельных отношений Управления, проводящими мероприятие, оформляются результаты мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (далее – результаты) (приложение 8 к Административному регламенту) в одном экземпляре, которые передаются на рассмотрение и утверждение начальнику Управления (заместителю начальника Управления) – не более 2 рабочих дней.

В результатах указываются:

наименование мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;

проверяемый период;

наименование юридического лица, фамилия, имя, отчества физического лица, индивидуального предпринимателя в отношении которого проводится мероприятие по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;

фамилии, имена, отчества и должности специалистов отдела земельных отношений Управления, ответственных за проведение мероприятие по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;

срок проведения мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;

срок оформления мероприятие по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;

подписи специалистов отдела земельных отношений Управления, проводивших проверку.

3.2.3.25. Если по результатам мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями специалисты отдела земельных отношений Управления установят признаки нарушения обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края или требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края, то кроме результатов начальнику Управления (заместителю начальника Управления) передается на рассмотрение мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки.

3.2.3.26. В случае получения в ходе проведения мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края или требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края, специалист отдела земельных отношений, ответственный за проведение мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами,  юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, не позднее 30 дней со дня получения таких сведений подготавливает, согласовывает с начальником Управления (заместителем начальником Управления) и направляет предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края или требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – предостережение) (приложение 9 к Административному регламенту).

В предостережении указываются:

наименование Управления;

дата и номер предостережения;

наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица или индивидуального предпринимателя;

указание на обязательные требования земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края или требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края;

информация о том, какие действия (бездействие) физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя приводят или могут привести к нарушению обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края или требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края;

предложение физическому лицу, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края или требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края;

предложение физическому лицу юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю направить уведомление об исполнении предостережения в Управление (орган муниципального контроля);

срок (не менее 60 дней со дня направления предостережения) для направления физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем уведомления об исполнении предостережения;

контактные данные Управления, включая почтовый адрес и адрес электронной почты, а также иные возможные способы подачи возражений, уведомления об исполнении предостережения.

Предостережение не может содержать требования о предоставлении физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем сведений и документов.

Предостережение направляется в бумажном виде заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным для физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя способом, включая направление в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Управления, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанному соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо размещенному на официальном сайте юридического лица, индивидуального предпринимателя в составе информации, размещение которой является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг».

По результатам рассмотрения предостережения физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем могут быть направлены в Управление возражения в бумажном виде почтовым отправлением, либо в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью физического лица, индивидуального предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от имени юридического лица, на указанный в предостережении адрес электронной почты Управления, либо иными указанными в предостережении способами.

Возражения физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя рассматриваются начальником Управления (заместителем начальника Управления) и по итогам рассмотрения физическому лицу, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю в течение 20 рабочих дней со дня получения возражений направляется ответ.

Результаты рассмотрения возражений используются Управлением для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований, совершенствования применения риск-ориентированного подхода при организации муниципального земельного контроля и иных целей, не связанных с ограничением прав и свобод физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

При отсутствии возражений физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель в указанный в предостережении срок направляет в Управление уведомление об исполнении предостережения в бумажном виде почтовым отправлением, либо в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью физического лица, индивидуального предпринимателя, лица, уполномоченного действовать от имени юридического лица, на указанный в предостережении адрес электронной почты Управления, либо иными указанными в предостережении способами.

Управление использует уведомление об исполнении предостережения для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований, совершенствованию применения риск-ориентированного подхода при организации муниципального земельного контроля и иных целей, не связанных с ограничением прав и свобод физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

3.2.4. Передача материалов о выявленных нарушениях земельного законодательства.

3.2.4.1. В случае обнаружения специалистами отдела земельных отношений Управления достаточных данных, указывающих на наличие факта административного правонарушения, вместе с актом проверки вручается уведомление о необходимости прибыть в Управление Росреестра по Ставропольскому краю для составления протокола об административном правонарушении (порядок установления даты прибытия определяется соглашением между Росреестром по Ставропольскому краю и Управлением), которое вручается под роспись специалистами отдела земельных отношений Управления юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу или их законным представителям.

3.2.4.2. Копия акта проверки в трехдневный срок с даты утверждения акта проверки направляется в орган государственного земельного надзора.

3.2.4.3. Акт проверки направляется в орган прокуратуры в случаях и порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.2.4.4. В случае выявления в ходе проведения проверки в рамках осуществления муниципального земельного контроля нарушения требований земельного законодательства, за которое законодательством Ставропольского края предусмотрена административная ответственность, привлечение к ответственности за выявленное нарушение осуществляется в соответствии с указным законодательством.

3.2.5. Ведение учета проверок соблюдения земельного законодательства.

Специалистами отдела земельных отношений Управления ведется учет проверок соблюдения земельного законодательства Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края. Все составляемые в ходе проведения проверки документы и иная необходимая информация записываются в ежегодный журнал регистрации актов проверок соблюдения земельного  законодательства.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений Административного             регламента, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,        определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, и принятием решений осуществляется начальником          Управления (заместителем начальника Управления).
За допущенные нарушения порядка и сроков исполнения настоящего Административного регламента начальник Управления (заместитель начальника Управления) принимает решение о привлечении специалистов отдела земельных отношений Управления к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ставропольского края.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества осуществления муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством осуществления муниципальной функции.

4.2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции проводятся начальником Управления (заместителем начальника Управления) ежеквартально.

4.2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции проводятся начальником Управления (заместителем начальника Управления) в случае поступления обращений и жалоб заявителей на полноту и качество исполнения муниципальной функции. 

В этом случае информация о результатах проверки направляется заявителю в течение 5 рабочих дней после окончания срока проверки.

4.2.3. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.2.4. Продолжительность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной функции не может превышать 7 дней.

4.2.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия         (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции.

Должностные лица Управления несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе          исполнения муниципальной функции, в соответствии с действующим   законодательством.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за исполнением муниципальной функции в форме замечаний к качеству исполнения  муниципальной функции а также предложений по улучшению качества исполнения муниципальной функции.
4.4.2. Предложения и замечания предоставляются непосредственно должностным лицам Управления, специалистам отдела земельных отношений Управления, либо с использованием средств телефонной и почтовой  связи, а также на Интернет – сайт.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий 

(бездействия) и решений, осуществляемых в процессе исполнения 

муниципальной функции

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе   исполнения  муниципальной функции.

Заявитель либо его представитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц Управления, специалистов отдела     земельных отношений Управления в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.
5.2.1. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) должностных лиц Управления, специалистов отдела земельных отношений Управления, а также принимаемые решения при исполнении       муниципальной функции.

5.2.2. Жалоба должна содержать следующую информацию:
наименование Управления, должности, фамилии, имени и отчества должностного лица, специалиста (при наличии информации), решение,       действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)        и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)         Управления, должностного лица Управления, специалистов отдела земельных отношений Управления, предоставляющих муниципальную услугу;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления, должностного лица Управления,   специалистов отдела земельных отношений Управления, предоставляющих муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не предоставляется.

5.3.1. Рассмотрение жалобы может быть приостановлено в случаях:

поступления от лица, подавшего жалобу мотивированного ходатайства о приостановлении рассмотрения жалобы;

болезни или иных обстоятельств, вследствие наступления которых  рассмотрение жалобы в полном объеме не представляется возможным.

5.3.2. Ответ на жалобу не дается в случаях:

если жалоба не содержит сведений, указанных в подпункте 5.2.2           Административного регламента;

если изложенные в жалобе факты уже были предметом рассмотрения и лицу, подавшему жалобу, направлялось решение о результатах досудебного (внесудебного) обжалования.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного)    обжалования.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы и отсутствие оснований, указанных    в подпункте 5.3.2 Административного регламента.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы.

В случае, если для подачи жалобы требуется получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие информация и документы предоставляются по письменному обращению лица, намеревающегося подать жалобу.
5.6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования предусматривает обращение с устной, письменной жалобой или с жалобой в электронной  форме на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые)      в ходе исполнения муниципальной функции:

специалистов Управления начальнику Управления (заместителю начальника Управления);

начальника Управления (заместителя начальника Управления) заместителю главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, курирующему деятельность Управления в соответствии с распределением обязанностей в администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, главе города-курорта Железноводска Ставропольского края.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.
5.7.1. Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению  начальником Управления (заместителем начальника Управления) в течение    15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалистов отдела земельных отношений Управления, должностного лица Управления, исполняющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение  5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.
5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы начальник Управления (заместитель начальника Управления) принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных специалистами отдела земельных отношений Управления, опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения  муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами           Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме специалистами отдела земельных отношений Управления направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления начальник Управления (заместитель начальника Управления),         незамедлительно направляет имеющиеся материалы в  прокуратуру города      Железноводска.

Заместитель главы администрации 

города-курорта Железноводска 

Ставропольского края – начальник

управления архитектуры и 

градостроительства администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края Р.Ш. Джафаров
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Приложение 1

к Административному регламенту исполнения администрацией 

города-курорта Железноводска 

Ставропольского края   

муниципальной функции   

«Осуществление земельного 

контроля за использованием земель города-курорта Железноводска»             
БЛОК-СХЕМА 1

исполнения администрацией города-курорта Железноводска 

Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска»

(при проведении плановых проверок)











БЛОК-СХЕМА 2

исполнения администрацией города-курорта Железноводска 

Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска»

 (при проведении внеплановых проверок)
Прием и регистрация  заявлений (обращений) юридических лиц, 

индивидуальных предпринимателей, физических лиц 

(не более 2 рабочих дней) 

 SHAPE 
















БЛОК-СХЕМА 3

исполнения администрацией города-курорта Железноводска 

Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска»

 (при проведении мероприятий по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями)
Прием, регистрация, рассмотрение заявлений (обращений) граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей,  информации от органо  государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации (не более 3 рабочих дней)

 SHAPE 










Приложение 2

к Административному регламенту

исполнения администрацией 

города-курорта Железноводска Ставропольского края                  муниципальной функции         «Осуществление земельного      контроля за использованием земель города-курорта Железноводска»
ОБРАЗЕЦ АКТА ПРОВЕРКИ

АКТ ПРОВЕРКИ

соблюдения земельного законодательства

«____» __________ 20__ г.                                    № ____________
По адресу/адресам: __________________________________________________________________
                                                                 (место проведения проверки)
На основании: __________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
                                   (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена ______________________________________ проверка в отношении:__________________________________________________________
(плановая/внеплановая, документарная/выездная)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

           (наименование физического, юридического лица, фамилия, имя, отчество

                                      (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)
Дата и время проведения проверки:
"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___
              (заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,
                обособленных структурных подразделений юридического лица или

                                     при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя

                                           

 по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки: _________________________________
                                           (рабочих дней/часов)
Акт составлен: ______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                                               наименование органа муниципального контроля)
С   копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы):
                                             (заполняется при проведении выездной проверки)
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

                         (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения проверки: _______________________________________________________________
                                   (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку: ____________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного лица

(должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке

экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии),

должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов

свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали: _________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,

иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя

юридического лица, уполномоченного  представителя индивидуального предпринимателя,

уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения

проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших  при проведении

мероприятий по проверке)
В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными  правовыми  актами (с  указанием  положений

(нормативных) правовых актов): ___________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

               (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены  несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых

актов): _____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
выявлены факты невыполнения  предписаний  органов муниципального контроля (надзора), (с указанием реквизитов выданных предписаний):
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
нарушений не выявлено ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых органами  муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении выездной проверки):
________________________       ______________________________________________
(подпись проверяющего)            (подпись уполномоченного представителя юридического лица,                                        индивидуального                                                индивидуального предпринимателя, предпринимателя, его             уполномоченного                                               уполномоченного представителя)
Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами  муниципального  контроля, отсутствует 

(заполняется при проведении выездной проверки):
________________________       ______________________________________________

    (подпись проверяющего)                    (подпись уполномоченного представителя

                                                                                                         юридического лица, индивидуального

                                                                                                       предпринимателя, его уполномоченного

                                                                                                                         представителя)
Прилагаемые к акту документы: __________________________________________

___________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ____________________________________

                                   ________________________________________

С  актом проверки  ознакомлен(а),  копию   акта   со   всеми  приложениями

получил(а): _______________________________________________________________

____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), физического лица,

должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,

его уполномоченного представителя)
                                                «__» ______________ 20__ г.
                                                           




 ______________
                                                                                                                                                             (подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: _________________________

                                                        (подпись уполномоченного

                                                                                                                                         должностного лица (лиц),

                                                                                                                                           проводившего проверку)
Приложение 3

к Административному регламенту                                 исполнения администрацией 

города-курорта Железноводска 

Ставропольского края   

муниципальной функции   

«Осуществление земельного 

контроля за использованием земель  города-курорта Железноводска» 

ОБРАЗЕЦ ПЛАНА ПРОВЕДЕНИЯ ПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК

ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ ПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 20___ год

	Наименование юридического лица  (ЮЛ) (ф.и.о. индивидуального предпринимателя (ИП)), деятельность которого подлежит проверке
	Адреса


	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	Цель проведения проверки
	Основание проведения проверки
	Дата  начала проведения проверки
	Срок проведения плановой проверки
	Форма проведения проверки (документарная, выездная, документарная и выездная)
	Наименование органа  государственного контроля  (надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится совместно

	
	местонахождения ЮЛ
	местожительство ИП 
	места  фактического осуществления деятельности ЮЛ, ИП
	местонахождения объектов
	
	
	
	дата государственной регистрации ЮЛ, ИП
	дата окончания последней проверки
	дата начала осуществления ЮЛ, ИП деятельности в соответствии с представленным уведомлением о начале деятельности
	иные основания в соответствии с федеральным законом
	
	рабочих дней
	рабочих часов 

(для МСП и МКП)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17


Приложение 4

к Административному регламенту

исполнения администрацией 

города-курорта Железноводска

Ставропольского края

муниципальной функции

«Осуществление земельного 

контроля за использованием земель города-курорта Железноводска», утвержденный постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края 

от 05 июня 2012 г. № 372

в редакции постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края 

от 15 июня 2016 г. № 458

ОБРАЗЕЦ

ПРЕДПИСАНИЯ ОБ УСТРАНЕНИИ

ВЫЯВЛЕННЫХ НАРУШЕНИЙ

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении выявленных нарушений

«____»________________20___ г.                                       №_______________

На основании акта проверки соблюдения земельного законодательства от«___»___________20___ г. №______, составленного по итогам проверки в отношении _______________________________________________________
(наименование юридического лица, 

Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя)
Я,_______________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество, должность)
ПРЕДПИСЫВАЮ:
	№

п/п
	Содержание предписания
	Срок исполнения
	Основания для вынесения предписания

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	…
	
	
	


___________________________________                     _____________________
                   (Ф.И.О., должность проверяющего)                                            (подпись)
Предписание получено:
	

	(Ф.И.О., должность уполномоченного представителя юридического лица, 

физического лица, индивидуального предпринимателя)


Приложение 5

к Административному регламенту исполнения администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска»

ОБРАЗЕЦ 

оформления распоряжение управления имущественных отношений администрации города-курорта Железноводска о проведении проверки

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
УПРАВЛЕНИЯ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ОТНОШЕНИЙ 

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
	
	              г.Железноводск
	№
	


 

1. Провести проверку в отношении (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) индивидуального предпринимателя). 
2. Место нахождения: (указывается юридический адрес юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), адрес места фактического осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем (физическим лицом) и (или) используемых им производственных объектов). 
3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки: (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки).
4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц: (фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации. с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации). 

5. Настоящая проверка проводится в рамках (наименование вида муниципального контроля, реестровый номер функции в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»).
6. Установить что, настоящая проверка проводится с целью ________________________________________________________________.
(При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

— ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

— реквизиты проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список контрольных вопросов);

б) в случае проведения внеплановой проверки:

— реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

— реквизиты заявления от физического лица, юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

— реквизиты поступивших в управление имущественных отношений администрации города-курорта Железноводска обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и органов местного самоуправления, из средств массовой информации;

— реквизиты мотивированного представления должностного лица управления имущественных отношений администрации города-курорта Железноводска по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в управление имущественных отношений администрации города-курорта Железноводска обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;

— реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

— реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

— сведения о выявленных в ходе проведения мероприятия по контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями индикаторах риска нарушения обязательных требований;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

— реквизиты прилагаемой к распоряжению (приказу) о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение).
7. Установить, что задачами настоящей проверки являются: _________________________________________________________________________________________.
8. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

соответствие сведений, содержащихся в заявлении и документах юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования) обязательным требованиям, а также данным об указанных юридических лицах и индивидуальных предпринимателях, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей и других федеральных информационных ресурсах;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

9. Срок проведения проверки: ___________________________________.

К проведению проверки приступить с «___» __________ 20___ г.

Проверку окончить не позднее «___» __________ 20___ г.

10. Правовые основания проведения проверки: ( указывается ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка).
11. Обязательные требования земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края ______________________________________________________________.

12. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения): ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

13. Перечень положений об осуществлении муниципального земельного контроля, административных регламентов по осуществлению муниципального земельного контроля (при их наличии): (с указанием наименований, номеров и дат их принятия).
14. Перечень документов, представление которых физическим лицом, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки: _______________________________________________________________.

15. Иные сведения: ____________________________________________.

Начальник управления

имущественных отношений

администрации города-курорта 

Железноводска                                                     _______________________
                                                                                                                          (подпись, заверенная печатью)

_____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, 

контактный телефон, электронный адрес (при наличии))                           
Приложение 3

к изменениям, которые вносятся в 

Административный регламент исполнения администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска»

«Приложение 6

к Административному регламенту исполнения администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска»

ОБРАЗЕЦ 

оформления задания на проведение мероприятия по земельному контролю 

без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями             

УТВЕРЖДАЮ

Начальник управления 

имущественных отношений 

администрации 

города-курорта Железноводска 

___________________________
             (подпись, фамилия, инициалы)
«____» ___________ 20____ г.

ЗАДАНИЕ

 на проведение мероприятия по земельному контролю 

без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями

	Наименование 

мероприятия
	Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, 

в отношение 

которого проводится мероприятие
	Проверяемый период
	Срок проведения мероприятия
	Срок оформления результатов 

мероприятия
	Должностные лица, 

ответственные за проведение мероприятия (должность, фамилия, инициалы)
	Ознакомление

(подпись, дата)



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Приложение 4

к изменениям, которые вносятся в 

Административный регламент исполнения администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска»

«Приложение 7

к Административному регламенту исполнения администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска»
ОБРАЗЕЦ 

оформления проверочного листа (списка контрольных вопросов)

Проверочный лист (список контрольных вопросов)
(утвержден (указываются реквизиты правового акта))
__________________________________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля (надзора))
___________________________________________________________________________
(вид муниципального контроля (надзора))
Плановая проверка проводится в отношении (указывается наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя), по адресу: ( указывается место проведения плановой проверки с заполнением проверочного листа и (или) указание на используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем производственные объекты), на основании ( указываются реквизиты распоряжения управления имущественных отношений администрации города-курорта Железноводска о проведении проверки).

Учетный номер проверки ________________________, дата присвоения учетного номера _____________________.

	Вопросы, отражающие соблюдение обязательных требований 

земельного законодательства Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями
	Соотнесенные с перечнем вопросов реквизиты нормативных правовых актов, с указанием их структурных единиц, которыми установлены обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края 
	Да
	Нет
	Не требуется
	Примечание

	
	
	
	
	
	


_____________________________________________                                     _______________    «____» __________20___г.
                      (должность, фамилия, инициалы должностного лица,                                                                              (подпись)

                                      проводящего плановую проверку)
_____________________________________________                                     _______________    «____» __________20___г.
          (инициалы, фамилия индивидуального предпринимателя 

                       или представителя юридического лица 

           в отношении которого проводится плановая проверка)

Приложение 5
к изменениям, которые вносятся в 

Административный регламент исполнения администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска»
«Приложение 8
к Административному регламенту исполнения администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска»
ОБРАЗЕЦ 

оформления результатов мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями
РЕЗУЛЬТАТЫ 

мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями
Наименование мероприятия ___________________________________________________________________________.

Проверяемый период _______________________________________________________________________________.

Срок проведения мероприятия _______________________________________________________________________.

Срок оформления мероприятия _______________________________________________________________________.
	Наименование юридического лица, 

Ф.И.О. физического лица, индивидуального предпринимателя в отношение которого проводилось мероприятие
	Результат проведения мероприятия по земельному контролю без взаимодействия 

с физическими лицами, юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями

	               
	


______________________________________                                           ______________            «____» _________ 20____ г.
        (должность, Ф.И.О. проводящего мероприятие)                                                                                       (подпись)                                                                                             

Приложение 6

к изменениям, которые вносятся в 

Административный регламент исполнения администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска»

«Приложение 9

к Административному регламенту исполнения администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной функции «Осуществление земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска»

ОБРАЗЕЦ 

оформления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, 

земельного законодательства Ставропольского края или требований,                      установленных муниципальными правовыми актами города-курорта                  Железноводска Ставропольского края


ПРЕДОСТЕРЕЖЕНИЕ

о недопустимости нарушения обязательных требований 

земельного законодательства Российской Федерации,

земельного законодательства Ставропольского края или требований,                     установленных муниципальными правовыми актами города-курорта                   Железноводска Ставропольского края

Сообщаем Вам, что (указание на обязательные требования земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края или требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края).
По итогам проведения мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, состоявшегося «____» __________ 20____ г. по адресу: Ставропольский край, ______________________________________, было выявлено: (указывается информация о том, какие действия (бездействие) физического лица, юридического лица, индивидуального предпринимателя приводят или могут привести к нарушению обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края или требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края).
Предлагаем Вам в срок (не менее 60 дней со дня направления предостережения) принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, земельного законодательства Ставропольского края или требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края и направить уведомление об исполнении предостережения в управление имущественных отношений администрации города-курорта Железноводска.
Адрес фактического местонахождения (почтовый) управления имущественных отношений администрации города-курорта Железноводска:                       ул. Строителей, д. 32, г. Железноводск, Ставропольский край, 357415.
Справочные телефоны Управления: 8(87932) 4-22-92, 3-18-74, телефон/факс 3-19-38.
Приемные дни: понедельник - пятница с 9-00 до 18-00, перерыв с 13-00 до 14-00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.
Адрес электронной почты управления имущественных отношений администрации города-курорта Железноводска: E- mail: uiozhv@mail.ru. 

Начальник управления

имущественных отношений

администрации города-курорта 

Железноводска                                                     _______________________
                                                                                                                            (подпись, заверенная печатью)
Подготовка 


ежегодного плана


проведения плановых проверок





Документарная проверка





Выездная проверка





Утверждение распоряжения Управления


о проведении проверки при осуществлении земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска 


( не более 7 рабочих дней)








Проведение документарной


проверки (не более 20 рабочих дней)





Подготовка акта проверки (в день завершения проверки)





Принятие мер 


в связи с выявлением нарушений 


(в случае выявления нарушений) 


( в течение 5 дней со дня проведения проверки)





Проведение выездной


проверки (не более 20 рабочих дней)








Внеплановая проверка





Документарная проверка





Выездная проверка





Утверждение распоряжения Управления


о проведении проверки при осуществлении земельного контроля за использованием земель города-курорта Железноводска 


(не боле 7 рабочих дней)








Проведение внеплановой 


документарной проверки (не более 20 рабочих дней)





Согласование с прокуратурой о проведение


внеплановой выездной проверки





Решение прокуратуры





О согласовании


 проведения


внеплановой


выездной проверки





Об отказе в согласовании


проведения внеплановой


выездной проверки





Проведение внеплановой


выездной проверки (не более 20 рабочих дней)





Подготовка акта проверки (в день завершения проверки)








Принятие мер в связи с выявлением нарушений 


(в случае выявления нарушений) ( в течение 5 дней со дня проведения проверки)














2





2





3











Подготовка, согласование  направление предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, Ставропольского края, или требований, установленных муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края


(не позднее 30 дней)





Принятие решения о проведении внеплановой проверки





Подготовка и направление 


Ответа (письма) о возвращении заявления (обращения) с указанием причины отказа (в течение 30 календарных дней)





Подготовка и утверждение результатов мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (не более 2 рабочих дней)








Подготовка и утверждение задания на проведение мероприятия по земельному контролю без взаимодействия с физическими лицами, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (не более 7 рабочих дне)





Получение уведомления об исполнении предостережения от физических лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей (не менее 60 дней со дня направления предостережения)





Получение, рассмотрение возражения физических лиц, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, подготовка и направление ответа на возражение (в течение 20 рабочих дней)





О проведение (плановой/внеплановой, документарной/выездной) проверки в отношение (указывается  наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее — при наличии) индивидуального предпринимателя)�
�
 








УПРАВЛЕНИЕ


ИМУЩЕСТВЕННЫХ


ОТНОШЕНИЙ АДМИНИСТРАЦИИ


ГОРОДА-КУРОРТА


ЖЕЛЕЗНОВОДСКА


Калинина ул., д. 2, г. Железноводск,


Ставропольский край, 357400


Тел/ факс 31938


E-mail: � HYPERLINK "mailto:uiozhv@mail.ru"��uiozhv@mail.ru� 


ОГРН 1022603427494, ОКПО 32629538 ИНН/КПП 2627011630/262701001


�
�









______________________________


(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица или индивидуального предпринимателя)�
�
�
№�
�
�
�
�
На №�
�
от�
 �
�
�
�
 









