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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
	  24 мая 2010 г.
	               г. Железноводск
	№
	  477


О внесении изменений в Регламент администрации города-курорта                         Железноводска, утверждённый постановлением администрации                          города-курорта Железноводска Ставропольского края от 24 сентября 2009 г. № 111 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г.                      № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города-курорта Железноводска Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Внести в Регламент администрации города-курорта Железноводска, утверждённый постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 24 сентября 2009 г. № 111 «Об утверждении Регламента администрации города-курорта Железноводска» (с изменениями, внесенными постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 05 апреля 2010 г. № 269) (далее – Регламент)             следующие изменения: 

1.1. Пункт 6 раздела 2 «Организация работы администрации города» дополнить абзацем пятым в следующей редакции:


«Ежемесячно – аппаратные совещания с заместителями главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, руководителями структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов администрации города.».

1.2. Подраздел  «Порядок подготовки и проведения совещаний в администрации города» раздела 4 «Порядок подготовки и проведения заседаний, совещаний администрации города» Регламента изложить в новой редакции:
«Порядок подготовки и проведения совещаний в администрации города

35. В целях оперативного рассмотрения наиболее важных вопросов местного самоуправления проводятся еженедельные совещания (планерки), как правило, каждый понедельник в 9 часов. Еженедельные совещания проводит глава города-курорта Железноводска Ставропольского края, а в его отсутствие первый заместитель главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края. Еженедельные совещания носят рабочий характер и проводятся с участием заместителей главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.


36. Ежемесячно, как правило,  в первый понедельник каждого месяца глава города-курорта Железноводска Ставропольского края проводит аппаратные совещания, на которых рассматриваются наиболее важные текущие вопросы, осуществляется координация деятельности структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов администрации города.

Постоянными участниками ежемесячных аппаратных совещаний являются:


1) первые заместители главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, заместители главы администрации                       города-курорта Железноводска Ставропольского края;


2) руководители отраслевых (функциональных) органов администрации города, структурных подразделений администрации города;


3) иные лица по приглашению главы города-курорта Железноводска Ставропольского края.


37. Ежемесячные аппаратные совещания у главы города-курорта Железноводска Ставропольского края являются открытыми. На них могут присутствовать представители средств массовой информации. В отдельных случаях могут проводиться закрытые совещания.


38. Оповещение приглашенных на ежемесячное аппаратное совещание, их встречу и регистрацию осуществляет отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.


39. На ежемесячных аппаратных совещаниях у главы города-курорта Железноводска Ставропольского края рассматриваются вопросы, по которым были даны поручения на предыдущем совещании; отчеты руководителей отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации города о проделанной работе; о ходе исполнения социально-экономических программ, отдельных государственных полномочий, реализации приоритетных национальных проектов Президента Российской Федерации, а также другие вопросы, требующие безотлагательного решения.


40. Отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края ведет протокол ежемесячного аппаратного совещания у главы города-курорта Железноводска Ставропольского края. Проект протокола подготавливается отделом по   обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в течение двух дней после проведения совещания, а в случае необходимости – немедленно. Протокол рассылается участникам совещания в соответствии с перечнем рассылки.


41. Контроль за выполнением поручений главы города-курорта Железноводска Ставропольского края, данных на ежемесячном аппаратном совещании, осуществляет отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края. Работник, ответственный за исполнение поручения, представляет в отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края информацию об исполнении поручений не позднее даты, обозначенной в протоколе ежемесячного аппаратного совещания.   


42. В целях оперативного рассмотрения подведомственных вопросов заместители главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края проводят совещания с подчиненными им руководителями структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов администрации города, руководителями других организаций, учреждений, предприятий в соответствии с их компетенцией.


43. Список лиц, участвующих в совещании, определяется заместителем главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, в ведении которого находится обсуждаемый вопрос.  

44. Приглашение участников совещания, регистрацию прибывших,   ведение протокола совещания, направление выписки из протокола исполнителям и контроль за исполнением поручений данных на совещании заместителем главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края осуществляют специалисты отраслевых (функциональных) органов             администрации города, структурных подразделений администрации города, в чьей компетенции находится рассматриваемый вопрос.».
1.3. Пункт 118 Регламента изложить в новой редакции:

«118. Исполнитель, подготовивший проект правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, до направления его в отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края на лингвистическую и в юридический отдел администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края на юридическую экспертизы обязан завизировать проект правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края у должностного лица, вносящего проект правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, а также представить версию правового акта на бумажном и электронном носителях в отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края. 
После проведения лингвистической и юридической экспертизы согласование проектов правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края осуществляет исполнитель, подготовивший проект правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в соответствии с пунктом 120 Регламента.»
1.4. Пункт 120 Регламента изложить в новой редакции:

«120. Согласование проектов правовых актов администрации                города-курорта Железноводска Ставропольского края оформляются визами с обратной стороны последнего листа проекта правового акта администрации                города-курорта Железноводска Ставропольского края.  Виза включает в себя наименование должности визирующего лица, личную подпись визирующего, расшифровку подписи и дату визирования.


При визировании проектов правовых актов администрации                  города-курорта Железноводска Ставропольского края делается обязательная запись о структурном подразделении, отраслевом (функциональном) органе или должностном лице, подготовившем данный проект, например: 
«Проект подготовлен юридическим отделом администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края».

Далее указывается должность руководителя отраслевого (функционального) органа или структурного подразделения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, готовившего проект правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, его имя, отчество, фамилия, например:

«Руководитель отдела 
по социальным вопросам

администрации города-курорта 
Железноводска Ставропольского 
края                        
 



                         И.О.Фамилия»
Также в обязательном порядке делается запись о заместителе главы  администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края,            внёсшем данный проект на рассмотрение, например:

«Проект вносит:

Заместитель главы администрации
города-курорта Железноводска
Ставропольского края




                         И.О.Фамилия»

Проекты правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края визируются в обязательном порядке:

первыми заместителями главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края;

заместителем главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, координирующим деятельность отдела по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края;

руководителем юридического отдела администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края;     

руководителем отдела по обеспечению деятельности администрации      города-курорта Железноводска Ставропольского края.

Проекты правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края подлежат согласованию с заинтересованными           органами, организациями, должностными лицами, если в проекте правового акта содержатся положения, нормы и поручения, касающиеся названных          органов, организаций и должностных лиц, или затрагиваются вопросы ведения этих органов и должностных лиц.

Если в проекте правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края затрагиваются вопросы финансирования, он подлежит обязательному согласованию с начальником финансового управления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

Если в проекте правового акта затрагиваются вопросы имущественных отношений, он подлежит обязательному согласованию с начальником управления имущественных отношений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

Если в проекте правового акта затрагиваются вопросы землепользования, он подлежит обязательному согласованию с начальником управления имущественных отношений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края и начальником управления архитектуры и градостроительства администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края – главным архитектором.

Проекты правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, утверждающие программы (краткосрочные, среднесрочные, долгосрочные) подлежат согласованию с руководителем отдела экономического развития и торговли администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.»
1.5. Абзац третий пункта 126 Регламента изложить в следующей редакции:

«Указатель рассылки к правовому акту администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, вносящему изменения в ранее изданные правовые акты администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края или признающему утратившим силу ранее изданный правовой акт администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, должен соответствовать указателю рассылки первичного правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, т.е. направляться тем органам, организациям и должностным лицам, которым направлялись ранее принятые правовые акты администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, или их правопреемникам. Исполнитель, подготовивший проект правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края подписывает указатель рассылки правового акта администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края и представляет его в отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края вместе с проектом правового акта.». 
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю                за собой.

Глава города-курорта
Железноводска

Ставропольского края
    

                                                   А.А.Рудаков

	Проект подготовлен отделом по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края



	Руководитель отдела по обеспечению

деятельности администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края


	                            Г.В.Рудкова

	Проект вносит:


	

	Исполняющий обязанности

заместителя главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края


	                      С.В.Цвиркунов

	Проект визируют:


	

	Исполняющий обязанности первого

заместителя главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края


	                    В.Б.Мельникова

	Исполняющий обязанности первого

заместителя главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края


	                        И.М.Устинова

	Заместитель главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края


	                         Д.В.Артюхов

	Исполняющий обязанности

заместителя главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края


	                       Р.В.Диканский

	Руководитель юридического 

отдела администрации 

города-курорта Железноводска

Ставропольского края
	                        Л.К.Маняхина


