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УТВЕРЖДЕНЫ
постановлением администрации
города-курорта Железноводска

Ставропольского края

от 12 декабря 2016 г. № 1067
ИЗМЕНЕНИЯ,

которые вносятся в Регламент администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, утвержденный постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 24 сентября 2009 г. № 111

1. Дополнить Регламент главой 10 следующего содержания:
«ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ОФОРМЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ КОНТРАКТОВ НА ПОСТАВКУ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ (В ТОМ ЧИСЛЕ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА), ЗАКАЗЧИКОМ ПО КОТОРЫМ ВЫСТУПАЕТ АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
187. Муниципальный контракт на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд города-курорта Железноводска Ставропольского края (в том числе на приобретение недвижимого имущества или аренду имущества), заказчиком по которому выступает администрация города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее - контракт) от имени администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края подписывает глава города-курорта Железноводска Ставропольского края или уполномоченное главой города-курорта Железноводска Ставропольского края должностное лицо администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее соответственно - контракт, глава города, уполномоченное должностное лицо Администрации, Администрация).

188. Подготовка проекта контракта осуществляется сотрудником администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющим функции контрактного управляющего. 

189. Проект контракта оформляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон), а также в соответствии с нормами гражданского законодательства и бюджетного законодательства Российской Федерации.

В случае, если Правительством Российской Федерации, федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими нормативно-правовое регулирование в соответствующей сфере деятельности, или уполномоченными органами исполнительной власти Ставропольского края утверждены и размещены соответственно в единой информационной системе в сфере закупок или в региональной информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Ставропольского края (далее - региональная информационная система) в сети Интернет типовые контракты, типовые условия контрактов применительно к конкретным товарам, работам, услугам, являющимся предметом контракта, проект контракта должен быть подготовлен в соответствии с данными типовыми контрактами, типовыми условиями контрактов.

190. Персональную ответственность за соответствие условий проекта контракта принципу обеспечения конкуренции, плану-графику закупок товаров, работ, услуг Администрации и правилам описания объекта закупки товаров, работ, услуг, предусмотренных статьей 33 Федерального закона, несет сотрудник администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющий функции контрактного управляющего. 

Порядок подготовки и согласования проекта контракта, направляемого в составе обращения о проведении для Администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, закрытого конкурса, закрытого конкурса с ограниченным участием, закрытого двухэтапного конкурса, аукциона в электронной форме, закрытого аукциона, запроса котировок, запроса предложений
191. Проект контракта полистно визируется сотрудником администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющим функции контрактного управляющего, а также уполномоченным на подписание документов, необходимых для направления в уполномоченный орган на осуществление функций по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее — уполномоченный орган) обращения о проведении для Администрации открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, закрытого конкурса, закрытого конкурса с ограниченным участием, закрытого двухэтапного конкурса, аукциона в электронной форме, закрытого аукциона, запроса котировок, запроса предложений (далее - конкурентные процедуры), на лицевой стороне последнего его листа. На последнем листе такого проекта контракта сотрудник администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющий функции контрактного управляющего, делает записи о:

соответствии проекта контракта ограничениям, предусмотренным частью 2 статьи 72 Федерального закона, с учетом данного проекта контракта;

соответствии проекта контракта плану-графику закупок товаров, работ, услуг Администрации, в том числе в части суммы и сроков осуществления закупки товара, работы, услуги, предусмотренной проектом контракта. 

192. Проект контракта до направления его в уполномоченный орган в составе обращения о проведении для Администрации конкурентной процедуры и до представления его в юридический отдел администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее - юридический отдел) для проведения юридической экспертизы согласовывается с:

1) структурными подразделениями, для обеспечения потребностей которых предлагается закупка товара, работы, услуги, - на предмет соответствия их количества, качества, потребительских свойств и иных характеристик потребностям данных структурных подразделений, а также порядка их поставки, выполнения, оказания;

2) помощником главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (по финансовым вопросам) - на предмет соответствия предусмотренных бюджетных обязательств лимитам бюджетных обязательств, доведенным Администрации, и показателям бюджетной сметы Администрации;

3) иными заинтересованными структурными подразделениями администрации. Согласование проекта контракта осуществляется путем полистного визирования проекта контракта, включая приложения к проекту контракта, соответствующим работником структурного подразделения Администрации, а также визирования проекта контракта на лицевой стороне последнего его листа руководителем соответствующего структурного подразделения Администрации.

Срок такого согласования вышеуказанными структурными подразделениями Администрации не должен превышать 2 рабочих дней после дня поступления проекта контракта на согласование. 
193. После согласования проекта контракта со структурными подразделениями Администрации в соответствии с требованиями, предусмотренными пунктом 192 настоящего Регламента, проект контракта проходит юридическую экспертизу в юридическом отделе на соответствие его законодательству Российской Федерации и законодательству Ставропольского края в течение 3 рабочих дней после дня поступления проекта контракта в юридический отдел. 
194. Прошедший юридическую экспертизу проект контракта полистно визируется работником юридического отдела, ее осуществлявшим, а также руководителем юридического отдела на лицевой стороне последнего его листа. Если при проведении юридической экспертизы в проекте контракта выявлены несоответствия законодательству Российской Федерации и (или) законодательству Ставропольского края, то данные факты указываются в заключении по результатам юридической экспертизы проекта контракта или замечаниях к нему, при этом на последнем листе проекта контракта делается отметка о наличии заключения или замечаний юридического отдела. 

Замечания к проекту контракта по результатам проведения юридической экспертизы должны быть внесены сотрудником администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющим функции контрактного управляющего, в текст проекта контракта. Ответственность за соответствие обращения о проведении для Администрации конкурентной процедуры, направляемого в уполномоченный орган, проекту контракта, завизированному в юридическом отделе, несет сотрудник администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющий функции контрактного управляющего.

195. Не завизированный в юридическом отделе проект контракта не может быть представлен сотрудником администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющим функции контрактного управляющего, уполномоченному должностному лицу Администрации, на подписание документов, необходимых для направления в уполномоченный орган обращения о проведении для Администрации конкурентной процедуры.

196. Завизированный в юридическом отделе проект контракта представляется сотрудником администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющим функции контрактного управляющего, уполномоченному должностному лицу Администрации на подписание документов, необходимых для направления в уполномоченный орган обращения о проведении для Администрации конкурентной процедуры.

Порядок согласования и заключения контракта по результатам проведенной конкурентной процедуры, порядок согласования и заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)

197. Проект контракта по результатам проведенной конкурентной процедуры и проект контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) подготавливается и полистно визируется сотрудником администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющим функции контрактного управляющего, подготовившим его к подписанию.

На последнем листе такого проекта контракта сотрудник администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющий функции контрактного управляющего, делает записи о:

соответствии условий проекта контракта условиям, предусмотренным извещением об осуществлении закупки товара, работы, услуги или приглашением принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), документацией о закупке товара, работы, услуги, заявкой, окончательным предложением участника закупки товара, работы, услуги, с которым заключается контракт (за исключением случаев, при которых в соответствии с Федеральным законом извещение об осуществлении закупки товара, работы, услуги или приглашение принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), документация о закупке товара, работы, услуги, заявка, окончательное предложение не предусмотрены);

соответствии проекта контракта ограничениям, предусмотренным пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона, с учетом данного проекта контракта - в случае заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

соответствии проекта контракта плану-графику закупок товаров, работ, услуг Администрации, в том числе в части суммы, предусмотренной проектом контракта, - в случае заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

198. До направления проекта контракта в юридический отдел для проведения юридической экспертизы проект контракта согласовывается:

1) с помощником главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (по финансовым вопросам) - на предмет соответствия предусмотренных бюджетных обязательств лимитам бюджетных обязательств, доведенным Администрации, и показателям бюджетной сметы Администрации;

2) в случае заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем):

со структурными подразделениями Администрации, для обеспечения потребностей которых предлагается закупка товара, работы, услуги, - на предмет соответствия их количества, качества, потребительских свойств и иных характеристик потребностям данных структурных подразделений, а также порядка их поставки, выполнения, оказания;

с иными заинтересованными подразделениями Администрации.

Согласование проекта контракта осуществляется путем полистного визирования проекта контракта и приложений к нему соответствующим работником структурного подразделения Администрации, а также визирования проекта контракта на лицевой стороне последнего его листа руководителем соответствующего структурного подразделения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

Срок согласования проекта контракта вышеуказанными структурными подразделениями Администрации не должен превышать 1 рабочего дня после дня поступления проекта контракта на согласование. 

199. При представлении проекта контракта в юридический отдел для проведения юридической экспертизы к нему должны прилагаться:

1) документы или их копии, подтверждающие полномочия представителя поставщика (подрядчика, исполнителя) на заключение (подписание) проекта контракта;

2) в случае подготовки проекта контракта по результатам проведения конкурентной процедуры:

извещение о проведении конкурентной процедуры, размещенное на официальном сайте единой информационной системы в сфере закупок (региональной информационной системы) в сети Интернет;

копия протокола определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

документ, подтверждающий согласование уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с пунктом 24 части 1 статьи 93 Федерального закона;

3) в случае подготовки проекта контракта для его заключения с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем):

документально оформленный отчет с обоснованием невозможности или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цены контракта и иных существенных условий контракта, подписанный сотрудником администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющим функции контрактного управляющего (за исключением случаев, при которых в соответствии с частью 3 статьи 93 Федерального закона наличие такого отчета не является обязательным).

Работник юридического отдела, осуществляющий юридическую экспертизу проекта контракта, вправе затребовать у сотрудника администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющего функции контрактного управляющего иные документы, необходимые для проведения юридической экспертизы проекта контракта.

Срок проведения юридической экспертизы проекта контракта по результатам конкурентной процедуры (в том числе в случае признания конкурентной процедуры несостоявшейся) составляет 4 рабочих дня, а проекта контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) - 7 рабочих дней со дня поступления проекта контракта на юридическую экспертизу в юридический отдел.

200. Прошедший юридическую экспертизу проект контракта полистно визируется работником юридического отдела, ее осуществлявшим, а также руководителем юридического отдела на лицевой стороне последнего его листа.

Если при проведении юридической экспертизы в проекте контракта выявлены несоответствия законодательству Российской Федерации и (или) законодательству Ставропольского края, то данные факты указываются в заключении по результатам юридической экспертизы проекта контракта или замечаниях к нему, при этом на последнем листе проекта контракта делается отметка о наличии заключения или замечаний юридического отдела.

Замечания к проекту контракта по результатам проведения юридической экспертизы должны быть внесены сотрудником администрации, выполняющим функции контрактного управляющего, в текст проекта контракта. 

201. Не завизированный в юридическом отделе проект контракта не может быть представлен на подпись главе города или уполномоченному должностному лицу Администрации.

202. Проект контракта, завизированный, согласованный и прошедший юридическую экспертизу, передается сотрудником администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющему функции контрактного управляющего, поставщику (подрядчику, исполнителю) для его подписания.

После подписания проекта контракта поставщиком (подрядчиком, исполнителем) проект контракта представляется на подпись главе города или уполномоченному должностному лицу Администрации сотрудником администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющим функции контрактного управляющего, главе города-курорта Железноводска Ставропольского края или уполномоченному должностному лицу Администрации.

После подписания проекта контракта главой города, уполномоченным должностным лицом Администрации все его экземпляры поступают сотруднику администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющим функции контрактного управляющего, для регистрации.

Проект контракта, заключаемый с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), может быть передан на подпись главе города или уполномоченному должностному лицу Администрации до подписания его поставщиком (подрядчиком, исполнителем), если иное не предусмотрено Федеральным законом. В этом случае, подписанный главой города или уполномоченным должностным лицом Администрации проект контракта передается сотруднику администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющему функции контрактного управляющего, для регистрации и направления на подпись поставщику (подрядчику, исполнителю) и после подписания его поставщиком (подрядчиком, исполнителем) один экземпляр контракта хранится у сотрудника администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющего функции контрактного управляющего.

Один экземпляр зарегистрированного контракта передается сотрудником администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющим функции контрактного управляющего, поставщику (подрядчику, исполнителю), второй экземпляр контракта сотрудник администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющий функции контрактного управляющего, передает помощнику главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (по финансовым вопросам).

203. В случае если проект контракта подлежит заключению в форме электронного документа, сотрудник администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющий функции контрактного управляющего на последнем его листе проставляет отметку «Государственный контракт заключается в форме электронного документа».

Проект контракта, заключаемый в форме электронного документа, до подписания его в соответствии с требованиями Федерального закона в единой информационной системе в сфере закупок (региональной информационной системе) в сети Интернет, представляется на бумажном носителе в одном экземпляре на подпись главе города или на подпись уполномоченному должностному лицу Администрации сотрудником администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющим функции контрактного управляющего.

После подписания проекта контракта, заключаемого в форме электронного документа главой города на бумажном носителе отдел по обеспечению деятельности Администрации устно информирует сотрудника администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющего функции контрактного управляющего, о подписании главой города данного проекта контракта на бумажном носителе.

После подписания проекта контракта, заключаемого в форме электронного документа, главой города на бумажном носителе данный проект контракта подписывается в этот же день в единой информационной системе в сфере закупок (региональной информационной системе) в сети Интернет с использованием усиленной электронной подписи главы города.

После подписания проекта контракта, заключаемого в форме электронного документа, уполномоченным должностным лицом Администрации на бумажном носителе данный проект контракта подписывается в этот же день в единой информационной системе в сфере закупок (региональной информационной системе) в сети Интернет с использованием усиленной электронной подписи уполномоченного должностного лица Администрации.

204. Сотрудник администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющий функции контрактного управляющего, регистрирует контракт, заключаемый в форме электронного документа, на бумажном носителе:

после подписания проекта данного контракта в единой информационной системе в сфере закупок (региональной информационной системе) в сети Интернет усиленными электронными подписями главы города и поставщика (подрядчика, исполнителя), - в отношении контракта, заключаемого в форме электронного документа и подписанного главой города;

после подписания проекта данного контракта, подписанного в единой информационной системе в сфере закупок (региональной информационной системе) в сети Интернет усиленными электронными подписями уполномоченного должностного лица Администрации и поставщика (подрядчика, исполнителя), на бумажном носителе и - в отношении контракта, заключаемого в форме электронного документа и подписанного уполномоченным должностным лицом Администрации.

205. Подлинник зарегистрированного контракта, заключаемого в форме электронного документа, на бумажном носителе сотрудник администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющий функции контрактного управляющего, передает помощнику главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (по финансовым вопросам). При этом копия данного контракта с отметкой о фактическом месте нахождения подлинника контракта также хранится у сотрудника администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, выполняющего функции контрактного управляющего.».

Заместитель главы администрации

города-курорта Железноводска 

Ставропольского края                                                                     С.В.Цвиркунов
