Приложение 2

к Административному регламенту
предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги муниципальной услуги «Консультационно - информационные
услуги по вопросам поддержки малого и среднего предпринимательства»
ФОРМА

оформления сопроводительного реестра передаваемых комплектов документов
СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР
передаваемых комплектов документов
Лист № __ из __

СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР № _____ от «____» _________ 20__ г.
передачи документов из муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города-курорта Железноводска Ставропольского края»

помощнику главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, в должностные обязанности которого входят вопросы консультирования и информирования субъектов малого и среднего предпринимательства 
	№ п/п
	№ дела

в АИС МФЦ
	Дата приема
	Ф.И.О. заявителя

(заявителей)
	Код / Наименование услуги
	Количество

документов в деле
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Общее количество дел по реестру - ____________________________________________.

Специалист по обработке документов МФЦ ______________________________   __________________   _______________  __________



                                    (Ф.И.О.)
                                                 (подпись)
                            (дата)                        (время)
Получил специалист МФЦ ________________________________________________________  _________________  _______________  __________
                       (Ф.И.О. специалиста МФЦ, ответственного за доставку документов)      
     (подпись)
              (дата)
                   ( время)
Осуществлена передача  ______________________________ дел по реестру: ____________________________________.
                                                                        (указать количество дел)                                                                                 (указать номер и дату реестра)
Принял помощник главы администрации 

города-курорта  Железноводска 
Ставропольского края ____________________________________________      ___________________   __________________     __________








(Ф.И.О.)



       (подпись)    
 

   (дата)

                 (время) 

Лист № __ из __

СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР № _____ от «____» _________ 20__ г.

передачи документов от помощника главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, в должностные обязанности которого входят вопросы консультирования и информирования субъектов малого и среднего предпринимательства, в муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг города-курорта Железноводска Ставропольского края»

	№ п/п
	№ дела

в АИС МФЦ
	Дата приема
	Ф.И.О. заявителя

(заявителей)
	Код / Наименование услуги
	Количество

документов в деле
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество дел по реестру - ____________________________________________.

Принял помощник главы администрации 

города-курорта  Железноводска 
Ставропольского края _____________________________________    ___________________    ____________     __________







(Ф.И.О.)



           (подпись)    
  
        (дата)

   (время) 
Получил специалист МФЦ   ____________________________________________________   _______________    _____________   _______
      (Ф.И.О. специалиста МФЦ, ответственного за доставку документов)
        (подпись)
                   (дата)
       (время)
Осуществлена передача _____________________________ дел  по реестру: _____________________________.
                                                          (указать количество дел)                                                          (указать номер и дату реестра)
Получил специалист МФЦ  ___________________________________________________  _________________    _____________  ________
         (Ф.И.О. специалиста МФЦ, ответственного за прием документов)               (подпись)
                    (дата)
      (время)

Приложение 3

к Административному регламенту предоставления администрацией
города-курорта Железноводска Ставро-польского края муниципальной услуги «Консультационно-информационные услуги по вопросам поддержки малого и среднего предпринимательства»

ФОРМА

оформления журнала учета исполнения муниципальной услуги «Консультационно-информационные услуги по вопросам поддержки малого и среднего предпринимательства»

ЖУРНАЛ

учета исполнения муниципальной услуги «Консультационно-информационные услуги по вопросам поддержки малого и среднего предпринимательства»

	№ услуги/
№ обращения
	Дата подачи заявления и документов
	Ф.И.О. заявителя, адрес
	Срок исполнения муниципальной услуги
	Ответственное лицо
	Дата,

номер ответа
	Отметка об исполнении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


