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Приложение 2
к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»

ОБРАЗЕЦ

оформления заявления о признании граждан малоимущими в целях 
принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма 
_________________________________________________________________

	
	Начальнику управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края

от _______________________________

_________________________________

_________________________________

зарегистрированного (ой) по адресу: ___________________________________

___________________________________

___________________________________

Контактный телефон _________________

___________________________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

о признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма
Я,________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество полностью)

прошу признать меня (мою семью) малоимущим (ей)  в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма 
О себе и членах моей семьи сообщаю следующее:  

	№ п\п
	ФИО члена семьи
	Дата рождения
	Степень родства
	Род занятий

(работает, учится, 
пенсионер и т.д.)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	


	№ п\п 
	Имущество, принадлежащее мне (моей семье) на правах собственности
(дом, квартира, дача, земельный участок, гараж, автотранспорт, сельхозтехника, подсобное хозяйство, прочее)

	1
	2

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	№ п\п
	Вид полученного дохода (в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 г. № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина») для предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма
ПМС=
	Общая сумма доходов всех

членов семьи за 12 последних календарных месяцев, предшествующих обращению (руб. коп.)

	1
	2
	3

	1.
	Доход от трудовой деятельности (заработная плата, премии, оплата сезонных и временных работ, доп.выплаты, оплата по договору, доходы от предпринимательской деятельности и др.)
	

	2.
	Социальные выплаты (пенсия, стипендия, пособие по безработице, пособие на ребенка, субсидии и др.)
	

	3.
	Доходы от имущества (доходы от реализации или сдачи в аренду имущества, доходы от реализации плодов и продукции личного подсобного хозяйст-ва) 
	

	4.
	Алименты, получаемые членом семьи
	

	5.
	Доходы по акциям
	

	6.
	Проценты по банковским вкладам
	

	7. 
	Наследованные, подаренные денежные средства
	

	8.
	Денежные эквиваленты полученных льгот, социальных гарантий, субсидий по оплате жилищно-коммунальных услуг
	

	1
	2
	3

	9.
	Другие виды доходов


	

	Прожиточный минимум семьи заявителя
	

	Общий доход семьи заявителя
	

	Среднедушевой доход семьи заявителя
	


К заявлению прилагаю следующие документы:

1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________
Правильность сообщенных сведений подтверждаю. Об ответственности за предоставление ложной информации предупрежден(а). Обязуюсь в десятидневный срок информировать органы социальной защиты населения об изменении статуса, дающего право на получение муниципальной услуги.
Разрешаю управлению труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края проводить проверку предоставленных мною сведений, получать информацию в иных организациях, а также обрабатывать мои персональные данные в установленном порядке в целях получения муниципальной услуги.
«____»_____________20__г.                                        ______________________

                         (дата обращения)                                                                                      (подпись заявителя)
Решением управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края: 

1. Признать семью заявителя малоимущей в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма: 
Справка № _____от__________20__ г. и действительна до «__»_______20_ г.

2. В признании семьи малоимущей в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, отказать по следующим причинам: ______________________________________________________________

__________________________________________________________________

«____»_____________________20 ____ г.
Начальник УТСЗН города-курорта 

Железноводска Ставропольского края           ____________________________
Начальник отдела назначения социальных

выплат, бухгалтерского учета и отчетности   ____________________________

Специалист                                                        ____________________________
Приложение 3

к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»

ОБРАЗЕЦ

оформления сопроводительного реестра передаваемых комплектов документов
Лист № __ из __

СОПРОВОДИТЕЛЬНЫЙ РЕЕСТР № _____ от «____» _________ 20__ г.

передачи документов из муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг города-курорта Железноводска Ставропольского края»

 в управление труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска 
Ставропольского края
	№ п/п
	№ дела

в АИС МФЦ
	Дата приема
	Ф.И.О. заявителя

(заявителей)
	Код / Наименование услуги
	Количество

документов в деле
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	3.
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	


Общее количество дел по реестру - _________________.

Специалист по обработке документов МФЦ  ______________________________________  _____________________      _____________  _____________________


                                                                       (Ф.И.О.)
                                             (подпись)
                            (дата)                       (время)

Получил специалист МФЦ
_________________________________________________________  _____________________    ______________  ____________________
         (Ф.И.О. специалиста МФЦ, ответственного за доставку документов)
     (подпись)
            (дата)                      (время)

Осуществлена передача _______________ дел по реестру: ________________________. 

                                                          (указать количество дел)                                                    (указать номер и дату реестра)

Принял специалист органа соцзащиты  ____________________________________   _____________  _______________________ 


                                                                                                                         (Ф.И.О.)
                                              (подпись)
            (дата)
       (время)

Приложение 4
к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»

ОБРАЗЕЦ
оформления журнала регистрации документов о признание граждан 
малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма
__________________________________________________________________

ЖУРНАЛ

регистрации документов о признание граждан малоимущими в целях 
принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма
	№№

пп
	Дата подачи документов
	Ф.И.О. заявителя
	Адрес регистрации
	Номер личного дела
	Категория семьи, количество членов семьи
	Номер справки о признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Приложение 5
к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»

ОБРАЗЕЦ
оформления уведомления о перечне недостающих документов и (или) документов неправильно оформленных

	Угловой штамп управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	
	Ф.И.О. заявителя,

адрес регистрации




	УВЕДОМЛЕНИЕ

о перечне недостающих документов и (или) документов неправильно оформленных



	Уважаемый(ая)
	_______________________
	!

	
	(фамилия, имя, отчество)
	

	Уведомляем Вас, что в соответствии с подпунктом 9.1 Административного регламента предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма», утвержденного постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от ____ ______ 20 __ г. № ___
(далее – Административный регламент) Вами не представлены документы:

	1.
	

	2.
	

	К сведению сообщаем, что в случае непредставления вышеуказанных документов в срок до __.__.20__ г. в соответствии с пунктом 11 Административного регламента Ваше заявление будет оставлено без рассмотрения.
Вы имеете право повторно обратиться за признанием семьи малоимущей или малоимущим одиноко проживающего гражданина, представив документы в порядке, предусмотренном подпунктом 9.1 Административного регламента.


	

	Начальник УТСЗН администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	_____________

(подпись)
	расшифровка подписи



Специалист, фамилия, имя, отчество

Телефон

Приложение  6

к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»

ОБРАЗЕЦ

оформления расписки-уведомления о приеме документов о признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ
о приеме документов о признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

Заявление и документы гр. ______________________________________ 

                                                                 (фамилия, инициалы заявителя)

приняты _____________________ и зарегистрированы под № _____________
                               (дата) 

__________________________________________________________________
(фамилия, инициалы и подпись специалиста, принявшего документы)

Приложение 7

к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»

ОБРАЗЕЦ

оформления решения о проведении дополнительной проверки сведений, 
содержащихся в представленных заявителем документах

	Угловой штамп управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	
	Ф.И.О. заявителя,

адрес регистрации




РЕШЕНИЕ

о проведении дополнительной проверки сведений, содержащихся в 
представленных заявителем документах

Уважаемый(ая) _______________________________!

                                            (фамилия, имя, отчество)

На основании подпункта 23.6 Административного регламента предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма», утвержденного постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от ____ ________ 20 __ г. № _____, решено провести дополнительную проверку следующих сведений, содержащихся в представленных на рассмотрение документах:
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(сведения, содержащиеся в представленных документах и подлежащие проверке)

	Начальник УТСЗН администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	_____________

(подпись)
	расшифровка подписи


Фамилия, имя, отчество специалиста

телефон

Приложение 8

к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»

ОБРАЗЕЦ

оформления уведомления о проведении дополнительной проверки сведений, содержащихся в представленных заявителем документах
	Угловой штамп управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	
	Ф.И.О. заявителя,

адрес регистрации




УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении дополнительной проверки сведений, содержащихся в представленных заявителем документах

Уважаемый(ая) _______________________________!

                                          (фамилия, имя, отчество)

Уведомляем Вас, что на основании пункта 23.6 Административного 
регламента предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма», утвержденного постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от ___ ________ 20 ___ г. № _____, решено провести дополнительную проверку следующих сведений, содержащихся в представленных на рассмотрение документах:
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
(сведения, содержащиеся в представленных документах и подлежащие проверке)

	Начальник УТСЗН администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	_____________

(подпись)
	расшифровка подписи


фамилия, имя, отчество специалиста

Телефон

Приложение 9

к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»

ОБРАЗЕЦ

оформления справки о признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма 
	Угловой штамп управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
                                         СПРАВКА №


	
	

	
	С

Выдана гражданину (ке):

__________________________________

__________________________________

зарегистрированного (ой) по адресу:

__________________________________

__________________________________

в том, что он (она) и его (ее) семья в составе:

	1. _______________________________________________________________;

(Ф.И.О члена семьи, дата рождения)
2. _______________________________________________________________;

(Ф.И.О члена семьи, дата рождения)

3. _______________________________________________________________;

(Ф.И.О члена семьи, дата рождения)

4. _______________________________________________________________.
(Ф.И.О члена семьи, дата рождения)



признаны в установленном порядке малоимущими с ________ по _________.
Справка выдана в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма.
	Начальник УТСЗН администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края

	____________

(подпись)
	расшифровка подписи


Специалист, фамилия, имя, отчество

телефон

Приложение 10

к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»

ОБРАЗЕЦ

оформления уведомления об отказе в признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договору социального найма 
	Угловой штамп управления труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	
	Фамилия И.О.,
адрес регистрации


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в признании граждан малоимущими в целях принятия на учет в 
качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

«____» ____________ 20____г.
Рассмотрены документы ____________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, обратившегося гражданина)
зарегистрированного (ой) по адресу:___________________________________
__________________________________________________________________.
В результате рассмотрения документов установлено: ____________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указать причины, послужившие основанием для отказа в признании малоимущей семьи или малоимущим одиноко проживающего гражданина)
__________________________________________________________________
Учитывая вышеизложенное, решено: на основании ______________________
__________________________________________________________________
(нормативно правовой акт)
отказать в признании малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма.

Отказ в признании малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, заявитель может обжаловать в администрацию города-курорта Железноводска Ставропольского края и (или) в судебном порядке.
Гражданин может быть признан малоимущим  в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, при устранении причин, послуживших основанием для отказа в признании малоимущим.
	Начальник УТСЗН администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	_____________

(подпись)
	расшифровка подписи


Специалист, фамилия, имя, отчество

телефон

Приложение 11

к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»

ОБРАЗЕЦ

оформления таблицы расчета параметров для признания граждан 
малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

	
	
	


ТАБЛИЦА

расчета параметров для признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма
Ф.И.О. ________________________________________________________________

Дата подачи заявления: ________________________________________________________________

Адрес регистрации: __________________________________________________________________

Адрес фактического проживания: _______________________________________________________

	№
	Основные сведения
	Данные для расчета

	1
	2
	3
	4

	1.
	Состав семьи (РС)
	
	Чел.

	2.
	Норма предоставления общей площади жилого помещения (НП)
	
	кв.м

	3.
	Средняя цена квадратного метра площади жилого помещения, установленная в г. Пятигорске (РЦ)
	
	руб.

	4.
	Рыночная стоимость приобретения жилого помещения по норме предоставления в г. Пятигорске (СЖ)
	
	руб.

	5.
	Совокупный семейный доход за предшествующий год (годовой доход одиноко проживающего гражданина)
	
	руб.

	6.
	Среднедушевой доход семьи или одиноко проживающего гражданина (СДД)

(рассчитывается как сумма доходов всех членов семьи за 12 месяцев, деленная на 12 и деленная на количество членов семьи)

	
	руб.

	1
	2
	3
	4

	7.
	Прожиточный минимум «смешанной» семьи (одиноко проживающего гражданина), установленный Правительством Ставропольского края на расчетный период (ПМ):
 - для трудоспособного населения; 

 - для пенсионеров;
 - для детей
	
	руб.

руб.

руб.

	8.
	Стоимость имущества, находящегося в собственности всех членов семьи (одиноко проживающего гражданина) (СИ)
	
	руб.


Решение о признании граждан малоимущими

(принимается при последовательном соблюдении следующих условий)
	Среднедушевой доход семьи или одиноко проживающего гражданина (СДД) выше (ниже) величины прожиточного минимума, рассчитанного для данной семьи (ПМ) 

СДД < (>) ПМ 
	

	Стоимость налогооблагаемого имущества, находящегося в собственности семьи или одиноко проживающего гражданина больше (меньше) рыночной стоимости приобретения жилого помещения по норме предоставления в г. Железноводске 

СИ < (>) СЖ
	

	Решение:
	

	
	

	
	
	

	Начальник УТСЗН администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	_____________

(подпись)
	расшифровка подписи


Специалист, фамилия, имя, отчество

телефон

Приложение 12

к Административному регламенту предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма»

РАСЧЕТ
основных показателей для принятия решения о признании граждан 
малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

1. В целях признания граждан малоимущими в целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, расчетный показатель рыночной стоимости приобретения жилого помещения по норме предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма в городе-курорте Железноводске Ставропольского края определяется как:

СЖ = РС х НП х РЦ,

где:

	СЖ
	-
	расчетный показатель рыночной стоимости приобретения жилого помещения по норме предоставления жилого помещения по договору социального найма (рублей);

	РС
	-
	количество членов семьи гражданина (человек);

	НП
	-
	норма предоставления жилого помещения по договору социального найма на одного члена семьи, установленной в городе-курорте Железноводске Ставропольского края (кв. метр);

	РЦ
	-
	средняя расчетная рыночная цена 1 кв. метра общей площади жилого помещения, установленная администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края на момент обращения гражданина (рублей).


2. Прожиточный минимум «смешанной» семьи (одиноко проживающего гражданина) определяется как:

ПМ = Е ПМ / РС,

где:

	ПМ 
	-
	прожиточный минимум  «смешанной» семьи (одиноко проживающего гражданина) (рублей);

	ЕПМ 
	-
	суммарная величина прожиточного минимума семьи, исчисленная как сумма прожиточных минимумов каждого члена семьи (величина прожиточного минимума одиноко проживающего гражданина) соответствующей социально-демографической группы, установленная Правительством Ставропольского края на момент обращения гражданина (рублей);

	РС
	-
	количество членов семьи гражданина (человек).




3. Среднедушевой доход семьи (одиноко проживающего гражданина) определяется как:

СДД = Е Д / 12 / РС

где:

	Е Д
	-
	сумма доходов всех членов семьи за расчетный период (рублей);



	12
	-
	количество месяцев расчетного периода;


	РС
	-
	количество членов семьи гражданина (человек).




4. Решение о признании граждан малоимущими принимается при последовательном соблюдении следующих условий:

СДД < ПМ,

где:

	СДД
	-
	размер среднедушевого дохода семьи (одиноко проживающего гражданина) (рублей);

	ПМ
	-
	прожиточный минимум «смешанной» семьи (одиноко проживающего гражданина (рублей);


СИ <СЖ

где:

	СИ
	-
	стоимость налогооблагаемого имущества, находящегося в собственности семьи (одиноко проживающего гражданина), рублей;

	СЖ
	-
	расчетный показатель рыночной стоимости приобретения жилого помещения по норме предоставления жилого помещения по договору социального найма, рублей.


