8

    
 
       УТВЕРЖДЕНО



       постановлением главы 




       города-курорта Железноводска 




       Ставропольского края 




       от 25 декабря 2007 г. № 1364 




       в редакции постановления 




       администрации города-курорта 




       Железноводска Ставропольского края

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по мобилизационной подготовке и чрезвычайным 
ситуациям администрации города-курорта Железноводска

 Ставропольского края

1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение об отделе по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – Положение) разработано в соответствии с
Законом Российской Федерации от 21 июля 1993 г. № 5485-1 «О государственной тайне», Федеральным конституционным  законом от
30 января 2002 г. № 1-ФКЗ «О военном положении», федеральными законами от 21 декабря 1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»,
от  31 мая 1996 г.  № 61-ФЗ  «Об обороне», от 26 февраля 1997 г.  №  31-ФЗ
«О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от                            06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлениями Правительства Российской Федерации от 10 июля 1999 г.  № 782 «О создании (назначении) в организациях структурных подразделений  (работников),  уполномоченных на решение задач в области  гражданской  обороны»,  от  06 марта 2003 г.            № 142-13 «Об утверждении Примерного положения о мобилизационных органах в Российской Федерации», от 27 ноября 2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете» и иными нормативными правовыми актами по вопросам мобилизационной подготовки, функционирования в период мобилизации и в военное время, а также Уставом города-курорта Железноводска Ставропольского края и определяет назначение, задачи, права и обязанности отдела по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.
Полное наименование отдела – отдел  по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

Сокращенное наименование отдела по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края – ОМП и ЧС администрации города-курорта Железноводска.

1.2. Отдел по мобилизационной подготовке и чрезвычайным ситуациям администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
(далее – отдел) обеспечивает проведение единой политики в области мобилизационной подготовки, гражданской обороны, чрезвычайных ситуаций на территории муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края. 

Отдел   предназначен для организации проведения комплекса мероприятий по мобилизационной подготовке, мобилизации и осуществления контроля за их проведением в границах муниципального образования и в организациях города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – городской округ) и выполняет одновременно функции постоянно действующего органа управления, уполномоченного решать задачи в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций на территории городского округа, ведения первичного воинского учета на территории городского округа.

1.3. Отдел является структурным подразделением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

1.4. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ставропольского края, органами местного самоуправления, общественными объединениями и иными организациями.

1.5. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, правовыми актами Управления специальных программ Президента Российской Федерации, нормативными актами Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий (далее – МЧС России), нормативными актами Министерства обороны Российской Федерации (далее – МО России), законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, второго отдела аппарата Правительства Ставропольского края, территориальной комиссии Ставропольского края по бронированию граждан, пребывающих в запасе главного управления МЧС России по Ставропольскому краю, Уставом города-курорта Железноводска Ставропольского края и настоящим Положением.
1.6. Отдел имеет угловой бланк для оформления писем, справок, запросов, подготовка которых входит в полномочия отдела. Все документы, оформленные на угловом бланке отдела, подписываются руководителем отдела. Отдел имеет печать со своим наименованием и штампы установленного образца.
2. Основные задачи отдела

Основными задачами отдела являются:

2.1. Организация и обеспечение комплекса мероприятий по переводу экономики городского округа, администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – администрации города) и организаций, специальных формирований на работу в условиях военного времени, мероприятий по первичному воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации  и работающих в организациях, деятельность которых связана с деятельностью  администрации города или которые находятся в сфере ее ведения. 

2.2. Планирование и организация  проведения  мероприятий по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций в городском округе. 

2.3. Организация создания  и обеспечение поддержания в состоянии постоянной готовности к использованию локальных систем оповещения.

2.4. Организация обучения работников организаций  и неработающего населения способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий и при возникновении чрезвычайных ситуаций мирного времени.

2.5. Контроль за созданием   и содержанием  в целях гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств.

2.6. Организация планирования и проведения мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования организаций в военное время и в условиях чрезвычайных ситуаций.

2.7. Контроль проведения мероприятий по поддержанию в постоянной готовности спасательных служб и нештатных аварийно-спасательных формирований для сил гражданской обороны, сил и средств территориального звена краевой подсистемы российская система предупреждения чрезвычайных ситуаций.
2.8. Участие в организации мероприятий по реализации мер первичной пожарной безопасности на территории городского округа.

2.9. Выполнение обязанностей по защите государственной тайны в администрации города, организация и ведение секретного делопроизводства, обеспечение выполнения требований законодательства Российской Федерации о государственной тайне, иных правовых актов и методических документов, определяющих порядок защиты сведений, составляющих государственную тайну.

3. Основные функции отдела

Отдел, в соответствии с возложенными на него задачами, осуществляет следующие основные функции:
3.1. В области мобилизационной подготовки и мобилизации выполняет функции в соответствии с постановлениями администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 21 ноября 2011 г. № 014 «Об утверждении Положения о мобилизационном органе исполнительной власти муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края», от 05 декабря 2012 г. № 30 «Об утверждении персонального состава членов комиссии по бронированию граждан, пребывающих в запасе муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края».
3.2. Разрабатывает и вносит в установленном порядке проекты правовых актов администрации города   по вопросам мобилизационной подготовки, гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, пожарной безопасности и контролирует их выполнение.
3.3. Осуществляет, в пределах своей компетенции, взаимодействие с:

военным комиссариатом городов Минеральные Воды, Железноводск и Минераловодского района Ставропольского края при решении задач в области мобилизационной подготовки, первичного воинского учета, бронирования, гражданской обороны;
Министерством Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий при решении задач защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
3.4. Организует мероприятия по планированию подготовки руководящего  состава по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

3.5. Организует мероприятия по планированию проведения учений и тренировок по мобилизационной подготовке, по гражданской обороне и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

3.6. Организует работу  по планированию  разработки эвакуационных мероприятий.

3.7. Организует работу по планированию  проведения мероприятий   световой и другим видам маскировки.

3.8. Организует планирование подготовки проведения аварийно-спасательных работ при чрезвычайных ситуациях мирного и военного времени. 

3.9. Проводит работу по разработке и корректировке плана гражданской обороны и плана действий при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории городского округа.

3.10. Оказывает методическое руководство по планированию мероприятий гражданской обороны в организациях, учреждениях и предприятиях городского округа.

3.11. Организует проведение работ по разработке проектов документов, регламентирующих работу организаций, предприятий и учреждений в области гражданской обороны и при ликвидации чрезвычайных ситуаций.

3.12. Организует проведение планирования и осуществления мероприятий, направленных на поддержание устойчивого функционирования организаций, учреждений и предприятий городского округа в военное  время.

3.13. Организует ведение учета защитных сооружений и контроль за их состоянием.

3.14. Осуществляет контроль за состоянием системы оповещения населения, сотрудников администрации города, членов комиссии по чрезвычайным ситуациям и обеспечению пожарной безопасности городского округа, руководителей предприятий и организаций за готовностью их действий по сигналам гражданской обороны и при возникновении чрезвычайных ситуаций.

3.15. Организует контроль за оснащением, подготовкой спасательных служб и нештатных аварийно-спасательных формирований сил гражданской обороны.

3.16. Организует проведение мероприятий, направленных на создание, накопление, хранение, освежение запасов индивидуальных средств защиты, материально-технических, продовольственных, медицинских резервов в целях гражданской обороны и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций.   

3.17. Осуществляет контроль за выполнением принятых решений и утвержденных планов, распоряжений главы городского округа.

3.18. Участвует в разработке муниципальных программ в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, пожарной безопасности.

3.19. Обеспечивает в пределах своей компетенции проведение мероприятий по защите сведений, составляющих государственную или служебную тайну, защите специальных информационных систем.
4. Права и ответственность  отдела

Отдел имеет право: 
4.1. Проводить в установленном порядке проверки  мобилизационной готовности организаций, которые находятся в сфере ведения или деятельность которых связана с деятельностью городского округа независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности.
4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной статистики, структурных подразделений администрации города и организаций независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности городского округа информацию и сведения, необходимые для выполнения возложенных на него задач.

4.3. Контролировать выполнение мероприятий по гражданской обороне, защите населения городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

4.4. Контролировать ход проведения обучения населения городского округа способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий.

4.5. Контролировать состояние и готовность к использованию имеющихся в городском округе систем оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, защитных сооружений и других объектов гражданской обороны.

4.6. Принимать участие в мероприятиях по подготовке к эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы.

4.7. Принимать участие в мероприятиях планирования и осуществлять контроль за организациями по проведению ими первоочередных мероприятий по поддержанию устойчивого функционирования в военное время. 

4.8. Вносить в установленном порядке предложения о привлечении на договорной основе экспертов для проведения исследований, экспертиз и подготовки заключений по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

4.9. Вносить предложения по созданию и использованию резерва финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций в городском округе.

4.10. Организовывать работы по  разработке проектов нормативных правовых актов и решений по вопросам мобилизационной подготовки,  гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и другим вопросам в пределах своей компетенции. 

4.11. Организовывать и обеспечивать контроль за заключением и выполнением предприятиями и организациями, независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, договоров (контрактов) на выполнение ими мероприятий по мобилизационной подготовке  и  гражданской обороне в военное время.

4.12. Проводить работу по организации ведения радиационной, химической и неспецифической бактериологической (биологической) разведки силами и средствами гражданской обороны.  
4.13. Разрабатывать и вносить на рассмотрение суженного заседания администрации города проекты документов мобилизационного планирования, плана гражданской обороны, плана действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, проводить согласование проектов
планов с Главным управлением министерства по чрезвычайным ситуациям
Российской Федерации по Ставропольскому краю.

4.14. Организовывать работы по ведению первичного воинского учета на территории городского округа.
5. Организация деятельности отдела

5.1. Отдел находится в непосредственном подчинении главы города-курорта Железноводска Ставропольского края, а по оперативным вопросам –заместителя главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, курирующего данное направление деятельности в соответствии с распределением обязанностей в администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

5.2. Отдел возглавляет руководитель,  имеющий допуск к сведениям, составляющим государственную тайну по установленной форме, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края. 
5.3. Руководитель отдела выполняет следующие функции:

5.3.1. Организует работу отдела.

5.3.2. Несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на отдел настоящим Положением.

5.3.3. Распределяет обязанности между сотрудниками, вносит в установленном порядке на рассмотрение их должностные инструкции.

5.3.4. Вносит в установленном порядке на рассмотрение главе города-курорта Железноводска Ставропольского края проекты правовых актов, предложения по вопросам организации и деятельности отдела, по совершенствованию структуры мобилизационных органов администрации города, структуры органов, выполняющих  законодательство Российской Федерации в области гражданской обороны, защиты населения и территорий городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

5.3.5. Вносит в установленном порядке предложения о структуре и штатной численности отдела, о назначении на должности и освобождение от должности работников отдела, о применении к ним мер поощрения и дисциплинарного воздействия.

5.3.6. По результатам проверок состояния мобилизационной подготовки, подготовки в области гражданской обороны, выполнения мероприятий по предупреждению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и готовности к действиям организаций в области ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, направляет предложения об устранении выявленных недостатков руководителям организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности. В случае невыполнения организациями рекомендаций отдела по устранению нарушений действующего законодательства ходатайствует перед главой города-курорта Железноводска Ставропольского края о подготовке и направлении материалов в Главное управление министерства по чрезвычайным ситуациям  России по Ставропольскому краю и прокуратуру города Железноводска.

5.3.7. Несет ответственность в пределах своей компетенции за организацию защиты сведений, составляющих государственную тайну, и создание условий работы специальных информационных систем отдела.

6. Ответственность

6.1. Руководитель отдела несет дисциплинарную, материальную, гражданскую и уголовную ответственность за выполнение задач, поставленных перед  отделом.  


6.2. Специалисты отдела несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством, настоящим Положением и должностными инструкциями.
7. Заключительные положения


Реорганизация и ликвидация отдела производится распоряжением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в установленном законом порядке.
Заместитель главы администрации 
города-курорта Железноводска 

Ставропольского края                                                                    С.В. Цвиркунов
