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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

администрации города-КУРОРТА железноводска ставропольского края

	  12 мая 2011 г. 
	г.Железноводск
	№
	   340


Об утверждении Положения об отделе по жилищным вопросам администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края 
В связи с организационно-штатными изменениями, произошедшими в администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе по жилищным вопросам администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края Дзиова А.Г.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава города-курорта 
Железноводска 

Ставропольского края                                                                         А.А. Рудаков
УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации 

города-курорта Железноводска

Ставропольского края
от 12 мая 2011 г. № 340
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по жилищным вопросам администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
1. Общие положения


1.1. Настоящее Положение об отделе по жилищным вопросам администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края 
(далее – Положение) определяет правовой статус, порядок работы и компетенцию отдела по жилищным вопросам администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – Отдел).

1.2. Отдел является структурным подразделением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края. 
1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, другими правовыми актами Российской Федерации, Уставом (Основным Законом) Ставропольского края, законами Ставропольского края, иными правовыми актами Ставропольского края, решениями Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края, правовыми актами администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, а также настоящим Положением.
1.4. Отдел представляет интересы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края во взаимоотношениях с иными субъектами правовых отношений по вопросам своей компетенции.
1.5. Отдел имеет угловой бланк для оформления писем, справок, запросов, подготовка и исполнение которых входит в полномочия Отдела. Все документы, оформленные на угловом бланке Отдела, подписываются руководителем Отдела. 

1.6. Отдел имеет печати:  «Для справок», «Секретарь общественной комиссии по жилищным вопросам города-курорта Железноводска» и штамп «Копия верна».
2. Цели и задачи Отдела
2.1. Основными целями создания и деятельности Отдела являются:
2.1.1. Организация работы по решению жилищных вопросов граждан на основе действующего законодательства, нормативных и правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края.

2.1.2. Реализация целенаправленной политики администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в вопросах координации деятельности по обеспечению жилыми помещениями граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в получении жилых помещений по договорам социального найма, заключению договоров социального найма жилых помещений и договоров о передаче жилых помещений в собственность, а также регистрации и снятии с регистрационного учета по месту жительства и по месту пребывания граждан, проживающих в муниципальном жилищном фонде города-курорта Железноводска.
2.2. Задачами Отдела являются:
2.2.1. Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда города-курорта Железноводска по договорам социального найма жилого помещения, найма специализированного жилищного фонда, найма муниципального служебного жилого помещения, найма жилого помещения в общежитии и найма маневренного жилого помещения.

2.2.2. Осуществление учета и постановки на учет малоимущих и иных граждан, имеющих право на предоставление им жилых помещений в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ставропольского края, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, формирование списков очередности граждан, проведение ежегодной перерегистрации граждан.
2.2.3. Организация деятельности по реализации приоритетного национального проекта «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» в городе-курорте Железноводске в рамках подпрограмм «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством», «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, по обеспечению жильем ветеранов и инвалидов а также семей, имеющих детей-инвалидов, в соответствии с Федеральными законами от 12 января 1995 г. № 5-ФЗ «О ветеранах» и от 
24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», а также ветеранов Великой Отечественной войны в рамках реализации Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2008 г. № 714 «Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 
1941 – 1945 годов».
2.2.3. Осуществление мероприятий по ведению учета освободившегося муниципального жилищного фонда города-курорта Железноводска, заключение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда города-курорта Железноводска и договоров о передаче жилых помещений в собственность.

2.2.4. Осуществление ведения и хранения поквартирных карточек и карточек регистрации по месту жительства, проживающих в муниципальном жилищном фонде города-курорта Железноводска, утвержденных по форме приказом Федеральной миграционной службы от 20 сентября  2007 г. № 208 «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации». 
2.2.5. Организация работы общественной комиссии по жилищным вопросам города-курорта Железноводска.

2.2.6. Организация работы комиссии по ведению учета и контроля освободившегося муниципального жилищного фонда при администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

2.2.7. Оформление и выдача населению справок для предъявления по месту требования. 
2.2.8. Осуществление мероприятий по предоставлению по договору социального найма жилых помещений, приобретенных в муниципальную собственность за счет средств федерального бюджета, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не имеющих закрепленного жилья, в части полномочий Отдела.

3. Функции Отдела

3.1. Для решения поставленных задач Отдел выполняет следующие функции:
3.1.1. Готовит проекты муниципальных правовых актов города-курорта Железноводска Ставропольского края по жилищным вопросам.

3.1.2. Осуществляет деятельность по предоставлению жилых помещений по договорам социального найма, ведению учета и постановке на учет малоимущих и иных граждан, формированию и утверждению списков очередности граждан, а также проведению ежегодной перерегистрации граждан.

3.1.3. Организует деятельность общественной комиссии по жилищным вопросам города-курорта Железноводска (далее - Комиссия), ведет протоколы заседаний Комиссии, совместно с членами Комиссии проводит обследование жилищных условий малоимущих и иных категорий граждан, изъявивших желание встать на учет в качестве нуждающихся в получении жилых помещений, предоставляемых по договорам социального найма.

3.1.4. Участвует в разработке и реализации муниципальных целевых программ по обеспечению жильем отдельных категорий граждан.
3.1.5. Ведет учет освободившегося муниципального жилищного фонда города-курорта Железноводска, осуществляет мероприятия по закрытию лицевых счетов и опечатыванию освободившихся жилых помещений муниципального жилищного фонда города-курорта Железноводска совместно с членами комиссии по ведению учета и контроля освободившегося муниципального жилищного фонда администрации города-курорта Железноводска. 
3.1.6. Взаимодействует с общественными организациями различной направленности, действующими на территории муниципального образования города-курорта Железноводска, по вопросам своей компетенции.

3.1.7. Организует прием документов на заключение договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда города-курорта Железноводска и договоров о передаче жилых помещений в собственность.

3.1.8. Ежедневно осуществляет оформление и выдачу населению справок для предъявления по месту требования. 
3.1.9. Взаимодействует с отраслевыми (функциональными) органами и  структурными подразделениями администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края по вопросам реализации жилищной политики на территории муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края. 

3.1.10. Представляет интересы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

3.1.11. Выполняет свои функции и решает поставленные перед ним задачи во взаимодействии с отраслевыми (функциональными) органами и структурными подразделениями администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

3.1.12. Запрашивает и получает в установленном порядке необходимые материалы, информацию от отраслевых (функциональных)  органов и структурных подразделений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, а также организаций и должностных лиц.
3.1.13.Ежеквартально проводит мониторинг рынка жилья на территории города-курорта Железноводска и утверждает постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилья по городу-курорту Железноводску для расчета размера социальной выплаты на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» Федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
3.1.14. Еженедельно по средам осуществляет прием граждан по жилищным вопросам в пределах своей компетенции.
4. Права и ответственность Отдела
4.1. Отдел имеет право:
4.1.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов, организаций любых форм собственности, отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края и граждан, необходимые материалы, устные и письменные объяснения и информации в соответствии с задачами, связанными с осуществлением функций, возложенных на Отдел.
4.1.2. Вносить предложения руководству администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края по повышению эффективности реализации жилищной политики на территории муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края.  

4.1.3. Готовить проекты постановлений и распоряжений    администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, решений Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края по вопросам компетенции Отдела.

4.1.4. В своей работе взаимодействовать с общественными организациями города.

4.2. Отдел несет ответственность за:
4.2.1. Соблюдение требований федеральных законов и правовых актов Ставропольского края, Устава города-курорта Железноводска Ставропольского края, решений Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края, постановлений и распоряжений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, настоящего Положения.
4.2.2. Обеспечение хранения и порядка использования документации специальной компетенции.

4.2.3.  Неразглашение сведений, являющихся государственной и иной охраняемой законом тайной.
4.2.4. Выполнение других возложенных на Отдел функций и задач.

4.2.5. Работники Отдела несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством, настоящим Положением и должностными инструкциями.
5. Структура и штаты Отдела
5.1. Отдел в своей деятельности подотчетен главе города-курорта Железноводска Ставропольского края и находится в оперативном подчинении заместителя главы администрации города-курорта Ставропольского края, курирующего его деятельность.

5.2. Руководство Отделом осуществляет руководитель, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края по представлению заместителя главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, курирующего деятельность Отдела.

5.3. Руководитель Отдела:

5.3.1. Осуществляет непосредственное руководство деятельностью Отдела, несет персональную ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на Отдел задач и функций.
5.3.2. Определяет обязанности специалистов Отдела.
5.3.3. Участвует в разработке бюджета города-курорта Железноводска Ставропольского края, в части затрат на реализацию в городе-курорте Железноводске муниципальных целевых программ, направленных на обеспечение жильем отдельных категорий граждан.
5.3.4. Участвует в перспективном и текущем планировании деятельности Отдела.

5.3.5. Осуществляет подготовку постановлений и распоряжений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, готовит предложения, подписывает и визирует в установленном порядке документы по вопросам, касающимся деятельности Отдела, организует контроль за их исполнением.

5.3.6. Организует взаимодействие Отдела со структурными подразделениями администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, другими предприятиями, независимо от формы собственности по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

5.3.7. Принимает необходимые меры для улучшения материально-технического и информационного обеспечения, условий труда работников Отдела.

5.3.8. Вносит предложения заместителю главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, курирующему деятельность Отдела, по улучшению условий труда работников Отдела, о поощрении и наложении дисциплинарных взысканий на работников Отдела.

5.3.9. Вносит заместителю главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края предложения по совершенствованию работы отдела, оптимизации его структуры и штатной численности. 
5.3.10. Осуществляет контроль за исполнением подчиненными ему работниками своих должностных обязанностей, соблюдением трудовой дисциплины и деятельностью Отдела в целом.
6. Ответственность

6.1. Руководитель Отдела несет персональную ответственность за выполнение задач, поставленных перед Отделом.

6.2. Специалисты Отдела несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством, настоящим Положением и должностными инструкциями.

VII. Заключительные положения

Реорганизация и ликвидация Отдела производится распоряжением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в установленном законом порядке.

Заместитель главы администрации

города-курорта Железноводска 
Ставропольского края                                                                            А.Г. Дзиов
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