
Приложение 1 

к Административному регламенту 

предоставления администрацией города-

курорта Железноводска Ставропольского

края муниципальной услуги «Выдача
выписки из похозяйственной книги»
ФОРМА

справки о наличии личного подсобного хозяйства 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

357 400, Ставропольский край, г. Железноводск, ул. Оранжерейная, 4, 
тел. (8-87932) 4-71-16, 
357430,   Ставропольский край,   г. Железноводск,   пос. Иноземцево,  ул. Шоссейная, 176, 
                                                             тел. (8-87932) 5-92-36
СПРАВКА
о наличии личного подсобного хозяйства

(похозяйственная книга №___, лицевой счет хозяйства №___)
№ ___ 




                                  «___»________ 20     г. 

 Выдано:____________________________________________________________________, 
(Ф.И.О)

дата рождения «___»___________ ______г., документ, удостоверяющий личность____________________ серия __________ номер ___________выдан:

 (вид документа, удостоверяющего личность)

«____»_________   _____ г.___________________________________________
_________________________________________________________________,
                                                      (наименование органа, выдавшего документ)

проживающему(ей) по адресу:________________________________________,
                                                                                                    (указывается адрес регистрации)

в том, что он(она) имеет личное подсобное хозяйство площадью_________ кв. метров, которое расположено по адресу:_____________________________
__________________________________________________________________.

                                                                     (указывается адрес участка)


В 20__г. в данном личном подсобном хозяйстве содержится (выращивается):_________________________________________________
__________________________________________________________________
     (перечислить скот, птиц, других животных, продукцию пчеловодства, растениеводства, цветоводства) 

Заместитель главы администрации 

города-курорта Железноводска
Ставропольского края – начальник

Управления городского хозяйства

администрации города-курорта

Железноводска Ставропольского края ___________                   ___________

   М.П.
                                                                                    подпись
                    (Инициалы, Фамилия)

должность специалиста, ответственного за                                                     

предоставление муниципальной услуги                            подпись                                       (Инициалы, Фамилия)






Приложение 2 

к Административному регламенту 

предоставления администрацией города-

курорта Железноводска Ставропольского

края муниципальной услуги «Выдача

выписки из похозяйственной книги»

ФОРМА

выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

357 400, Ставропольский край, г. Железноводск, ул. Оранжерейная, 4, 
тел. (8-87932) 4-71-16, 
357430,   Ставропольский край,   г. Железноводск,   пос. Иноземцево,  ул. Шоссейная, 176, 

                                                             тел. (8-87932) 5-92-36

ВЫПИСКА
из похозяйственной книги о наличии у гражданина права 
на земельный участок
 (похозяйственная книга №____, лицевой счет хозяйства №_____)

№ ___ 




 


  «___»________ 20      г. 


Настоящая   выписка   из  похозяйственной   книги   подтверждает,  что гражданину_______________________________________________ ,     дата рождения  
           (Ф.И.О. полностью)

«___»___________г., документ, удостоверяющий личность_____________





                         (вид документа, удостоверяющего личность)

серия ____номер ______, выдан «___»______ ___г.,___________________,
                                                                                                             (наименование органа, выдавшего документ)

проживающему(ей) по адресу:_______________________________________,
                                   (адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве:______________________________________________             
                                       (вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)
земельный   участок,   предоставленный   для   ведения   личного  подсобного

хозяйства, общей   площадью________________,   расположенный по адресу:
____________________________________, категория земель:___________,
о чем в похозяйственной книге:_______________________________________
 (реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания ведения книги, наименование органа, 

_____________________________________________________________________________________________
осуществляющего ведения похозяйственной книги)
«___»_______________г., сделана запись на основании___________________
 (реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии 
_____________________________________________________________________________________________
у гражданина права на земельный участок (указывается пи наличии сведений в похозяйственной книге))
Заместитель главы администрации 

города-курорта  Железноводска 
Ставропольского края - начальник

Управления городского хозяйства

администрации города-курорта 

Железноводска Ставропольского края ___________ __________




 М.П.                                                               подпись
                    (Инициалы, Фамилия)

должность специалиста, ответственного за

предоставление муниципальной услуги                            подпись                                       (Инициалы, Фамилия)
Приложение 3 

к Административному регламенту 

предоставления администрацией города-

курорта Железноводска Ставропольского

края муниципальной услуги «Выдача

выписки из похозяйственной книги»

ФОРМА

 уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

357 400, Ставропольский край, г. Железноводск, ул. Оранжерейная, 4,

 тел. (8-87932) 4-71-16, 
357430,   Ставропольский край,   г. Железноводск,   пос. Иноземцево,  ул. Шоссейная, 176, 

                                                             тел. (8-87932) 5-92-36

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

№ _________                                                                          «___»________20 __г.

Ваше заявление о предоставлении справки о наличии личного подсобного хозяйства (выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина прав на земельный участок) рассмотрено администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края.

По результатам рассмотрения Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги», утвержденным постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от __________, №____, по следующим причинам:_________________________________________.

Заместитель главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края – начальник

Управления городского хозяйства

администрации города-курорта

Железноводска Ставропольского края _____________               _____________








     (подпись)
                                  (Инициалы, Фамилия)
должность специалиста, ответственного

за предоставление муниципальной услуги                               подпись                               (Инициалы, Фамилия)
Приложение 4

к Административному регламенту 

предоставления администрацией города-

курорта Железноводска Ставропольского

края муниципальной услуги «Выдача

выписки из похозяйственной книги»

ФОРМА

 уведомления о предоставлении муниципальной услуги

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА

СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

357 400, Ставропольский край, г. Железноводск, ул. Оранжерейная, 4, 
тел. (8-87932) 4-71-16, 
357430,   Ставропольский край,   г. Железноводск,   пос. Иноземцево,  ул. Шоссейная, 176, 

                                                             тел. (8-87932) 5-92-36

УВЕДОМЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги

№ _________                                                                          «___»________20 __г.

Ваше заявление о предоставлении справки (выписки) из похозяйственной книги рассмотрено администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края.

По результатам рассмотрения принято решение о предоставлении Вам муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги», утвержденным постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от __________, №____.

Заместитель главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края – начальник

Управления городского хозяйства

администрации города-курорта

Железноводска Ставропольского края _____________               _____________








     (подпись)
                                  (Инициалы, Фамилия) 

должность специалиста, ответственного

за предоставление муниципальной услуги                               подпись                                 (Инициалы, Фамилия)






Приложение 5
к Административному регламенту 

предоставления администрацией города-

курорта Железноводска Ставропольского

края муниципальной услуги «Выдача
выписки из похозяйственной книги»
ФОРМА 

заявления о предоставлении справки о наличии личного подсобного хозяйства, выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок 

Заместителю главы администрации
города-курорта Железноводска
Ставропольского края – начальнику
Управления городского хозяйства

администрации города-курорта

Железноводска Ставропольского края 

__________________________________________
                           (Ф.И.О)

                                                                       от_____________________________________
                                                                                                          (Ф.И.О. заявителя полностью, адрес)
 





 адрес места жительства_______________,
электронная почта/ телефон _______________,
в лице _________________________,

(Ф.И.О., документы,   удостоверяющие личность
 представителя и его полномочия, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении справки о наличии личного подсобного хозяйства, выписки из похозяйственной книги  о наличии у гражданина права на земельный участок




Прошу предоставить:

1)  Справку о наличии личного подсобного хозяйства,  расположенного
      (подчеркнуть нужное) 

по адресу:________________________________________________________,





(указывается адрес личного подсобного хозяйства)
в котором содержатся (выращиваются)______________________________,
 (перечисляется скот, птица, другие виды животных, продукция пчеловодства, растениеводства)
из похозяйственной книги за________г. 

2)  Выписку  о  наличии  у  гражданина  права  на земельный участок,
     (подчеркнуть нужное) 

расположенный по адресу:_________________________________________.






         (указывается адрес земельного участка)

	Результат муниципальной услуги прошу направить
	место для отметки:

	почтой на адрес местонахождения
	

	электронной почтой, указанной в заявлении
	

	прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении
	

	в МФЦ
	


Дата                                                                               подпись                                          (Инициалы, Фамилия)
Приложение 6 

к Административному регламенту 

предоставления администрацией города-

курорта Железноводска Ставропольского

края муниципальной услуги «Выдача
выписки из похозяйственной книги»
ФОРМА 

согласия на обработку персональных данных 

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

 Я,_________________________________________________________________
(Фамилия, Имя, Отчество)

_____________________________________________________________________________________________

(наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем и когда выдан)

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г.     № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, специалисту МФЦ, ответственному за организацию предоставления муниципальной услуги, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, в целях предоставления мне администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги».

Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Отзыв настоящего согласия производится в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

_____________                                           _________________________________

 (подпись)                                                                                                     (Инициалы, Фамилия)

«_____»_______________________20______г.

 (дата) 
 





Приложение 7 

к Административному регламенту 

предоставления администрацией города-

курорта Железноводска Ставропольского

края муниципальной услуги «Выдача
выписки из похозяйственной книги»
ФОРМА

расписки в получении заявления и документов о выдаче справки о наличии личного подсобного хозяйства (выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок)
РАСПИСКА 
в получении заявления и документов о выдаче справки о наличии
личного подсобного хозяйства (выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок)

регистрационный № _______/_________ «____» ___________20___ г.

приняты документы от _____________________________________________

 (И.О. заявителя, наименование юридического лица , представителя (доверенного лица)

	№

п/п
	Наименование, реквизиты документа
	Количество

листов

	1
	2
	3

	1.
	Заявление
	

	2.
	Согласие на обработку персональных данных
	

	3.
	Копия документа удостоверяющего личность
	

	4.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	


________________________________________________________________

                         (Ф.И.О. специалиста, принявшего заявление) (подпись)

Примечание______________________________________________________

                          (указывается перечень препятствий для предоставления муниципальной услуги)

Расписку получил (а) _____________________________________________

                                                       (подпись, расшифровка подписи заявителя)

Приложение 8 

к Административному регламенту 

предоставления администрацией города-

курорта Железноводска Ставропольского

края муниципальной услуги «Выдача
выписки из похозяйственной книги»
БЛОК-СХЕМА

предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»









Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге:


в течение 15 минут в устной форме при обращении заявителя лично или по телефону, в течение 5 дней на адрес электронной почты, в течение 


10 дней с использованием средств почтовой связи





Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в течение 15 минут в день подачи заявления





Истребование документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и организаций   в день регистрации заявления 





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо 


отказа в предоставлении муниципальной услуги.


Подготовка справки (выписки) из похозяйственной книги или 


уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги -


в течение 1 рабочего дня.


Общий срок предоставления муниципальной услуги 10 рабочих дней.





Выдача (направление)  заявителю  уведомления о предоставлении муниципальной услуги, если в течение 3 рабочих дней со дня извещения заявитель не явился за получением справки (выписки) из похозяйственной книги





Выдача (направление) заявителю  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги,  если в течение 3 рабочих дней со дня извещения заявитель не явился за получением уведомления








