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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
от 21 февраля 2020 г. № 123
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией города-курорта Железноводска 
Ставропольского края муниципальной услуги «Присвоение спортивных 
разрядов: «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд»
Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов: «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) определяет состав, последовательность и сроки выполнения действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются правоотношения, возникающие между заявителями на получение муниципальной услуги, администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края и муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг города-курорта Железноводска Ставропольского края» (далее - МФЦ) в связи с предоставлением муниципальной услуги по присвоению (подтверждению) спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (далее – спортивные разряды) в соответствии со статьей 22 Федерального закона 
от 04 декабря 2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», в порядке, установленном положением о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденном приказом Министерства спорта Российской Федерации от 20 февраля 2017 г. № 108 «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации» (далее соответственно – Положение о ЕВСК, ЕВСК).

Круг заявителей
3. Заявителями при получении муниципальной услуги (далее – заявители) являются:

1) региональные спортивные федерации или местные спортивные федерации (далее при совместном упоминании - спортивные федерации) по месту их территориальной сферы деятельности, зарегистрированные в качестве юридических лиц, а также без регистрации юридического лица, но являющиеся структурными подразделениями общероссийских спортивных федераций;

2) физкультурно-спортивные организации, организации, осуществляющие спортивную подготовку или образовательные организации, к которым принадлежит спортсмен, по месту их нахождения, в случае отсутствия спортивных федераций или приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации.

От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее также – заявители).

4. Получателями муниципальной услуги являются спортсмены – граждане Российской Федерации, претендующие на присвоение (подтверждение) спортивных разрядов по итогам выступлений на официальных спортивных соревнованиях или физкультурных мероприятиях, включенных в Единый календарный план межрегиональных, всероссийских и международных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий, по предложениям общероссийских спортивных федераций, федеральных органов или Министерства спорта Российской Федерации, а также в календарные планы официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий Ставропольского края, календарные планы физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий города-курорта Железноводска Ставропольского края, по предложениям органов исполнительной власти Ставропольского края и федеральных органов, структурных подразделений федеральных органов, территориальных органов федеральных органов, подведомственных организаций федеральных органов, региональных спортивных федераций, проводимых в соответствии с правилами видов спорта (далее соответственно – заявители, соревнования, физкультурные мероприятия).
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
5. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители обращаются:
5.1. В комитет по физической культуре, спорту и туризму администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – Комитет) по адресу: 357400, г. Железноводск, ул. Калинина, д. 3.
5.2. В МФЦ по следующим адресам:

357400, г. Железноводск, ул. Ленина, д. 55;
357433, г. Железноводск, пос. Иноземцево, ул. 50 лет Октября, д. 5.

График работы Комитета:

понедельник - пятница: с 09.00 до 18.00;

перерыв: с 13.00 до 14.00.

Телефон для справок: 8 (87932) 4-46-80,
Телефон/факс: 8 (87932) 4-46-80.

Адрес электронной почты Комитета: sportzheleznovodsk@mail.ru.

6. Организация, уполномоченная на организацию предоставления муниципальной услуги - МФЦ.
График работы МФЦ:

понедельник, вторник, четверг, пятница с 08.00 до 18.00, среда с 10.00 до 20.00, суббота с 08.00 до 15.00.
Телефоны для справок: 8 (800) 200-40-10 (телефон горячей линии), 
8 (87932) 3-20-18, 8 (87932) 3-22-13, 8 (87932) 5-20-18 (офис пос. Иноземцево).

Адрес электронной почты МФЦ: zhvmfc@bk.ru.

7. Сведения о месте нахождения, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты Комитета, МФЦ размещаются:

на официальном сайте Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края и администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в сети Интернет www.adm-zheleznovodsk.ru;

в информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (www.26gosuslugi.ru) (далее – Региональный портал);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru) (далее – Единый портал);

на официальном сайте МФЦ: www.umfc26.ru, www.zhv.umfc26.ru;
на информационном стенде в Комитете;

на информационных стендах в МФЦ.

8. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги:

непосредственно в Комитете, МФЦ;

с использованием средств телефонной, почтовой связи, сети Интернет.

9. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальном сайте Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края и администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

полное наименование Комитета;

почтовый адрес, адреса электронной почты Комитета, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

текст настоящего Административного регламента;

формы и образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

рекомендации по заполнению заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом или подчеркиваются.

Информационные стенды оборудуются в местах, доступных для получения информации.

10. На Едином портале и (или) Региональном портале размещается следующая информация:

наименование муниципальной услуги;

уникальный реестровый номер муниципальной услуги и дата размещения сведений о ней в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

наименование иных органов (учреждений, организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги;

способы предоставления муниципальной услуги;

описание результата предоставления муниципальной услуги;

категория заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;

срок предоставления муниципальной услуги (в том числе с учетом необходимости обращения в органы, учреждения и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги) и срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

срок, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги должно быть зарегистрировано;

максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги лично;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

документы, подлежащие обязательному представлению заявителем для получения муниципальной услуги, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, органов исполнительной власти Ставропольского края, органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить для получения муниципальной услуги по собственной инициативе, способы получения этих документов заявителем и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы;

формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения за получением муниципальной услуги в электронной форме;

сведения о безвозмездности предоставления муниципальной услуги;

сведения о допустимости (возможности) и порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу;
информация о внутриведомственных и межведомственных административных процедурах, подлежащих выполнению органом, предоставляющим муниципальную услугу, в том числе информацию о промежуточных и окончательных сроках таких административных процедур.

11. Информирование и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Комитета, специалистами МФЦ, ответственными за информирование, при обращении заявителя лично, посредством телефонной связи или при поступлении его обращения в письменном, электронном видах и с использованием Единого портала и (или) Регионального портала.

12. Срок информирования и консультирования при личном обращении заявителя или при обращении посредством телефонной связи не может превышать 10 минут.

Если для информирования и консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя или при обращении заявителя посредством телефонной связи требуется более 10 минут, заявителю предлагается назначить другое удобное для него время для информирования и консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги либо разъясняется заявителю о возможном обращении по вопросам предоставления муниципальной услуги в письменном, электронном видах в Комитет, МФЦ с указанием места нахождения, графика работы, адреса электронной почты Комитета, МФЦ.

13. Информирование при личном обращении проводится ежедневно (кроме выходных и праздничных дней) в соответствии с режимом работы Комитета и МФЦ.
14. Рассмотрение письменных обращений физических и юридических лиц по вопросам информирования о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02 мая 2006 г. 
№ 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам информирования осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений физических лиц.

15. Взаимодействие Комитета и МФЦ осуществляется без участия заявителя в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией города-курорта Железноводска Ставропольского края и МФЦ (далее - соглашение о взаимодействии), заключенным в установленном порядке.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

16. Наименование муниципальной услуги – присвоение спортивных разрядов: «второй разряд» и «третий разряд».
17. В рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется:

присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) по видам спорта, включенным во всероссийский реестр видов спорта;

подтверждение спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) по видам спорта, включенным во всероссийский реестр видов спорта.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
18. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, - администрация города-курорта Железноводска Ставропольского края.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет Комитет, являющийся отраслевым (функциональным) органом администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

19. В предоставлении муниципальной услуги участвует МФЦ.
Результат предоставления муниципальной услуги

20. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

присвоение (подтверждение) спортивного разряда;

отказ в присвоении (подтверждении) спортивного разряда.
Срок предоставления муниципальной услуги

21. Муниципальная услуга предоставляется:
в течение 2 месяцев со дня поступления в Комитет заявления (представления) о присвоении спортивного разряда и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 25.1 и 25.3 Административного регламента;
в течение 1 месяца со дня поступления в Комитет заявления (ходатайства) о подтверждении спортивного разряда и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 25.2 и 25.3 Административного регламента.

22. Заявление (представление) на присвоение спортивных разрядов подается в Комитет, МФЦ в течение 4 месяцев со дня выполнения спортсменом норм, требований и условий, соответствующих указанным спортивным разрядам (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).

Спортивные разряды «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» присваиваются сроком на 2 года.

В случае если спортсмен в течение срока, на который был присвоен спортивный разряд, повторно выполнил нормы, требования и условия (подтвердил спортивный разряд), срок действия такого спортивного разряда продлевается еще на 2 года.

23. Муниципальная услуга считается предоставленной с момента получения заявителем ее результата либо по истечении срока предоставления муниципальной услуги, при условии надлежащего уведомления заявителя о результате предоставления муниципальной услуги и условиях его получения.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

24. Предоставление муниципальной услуги регламентируется следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации, принята всенародным голосо​ванием 12 декабря 1993 г. («Российская газета», № 237, 25 декабря 1993 г.; «Парламентская газета», № 4, 23 января 2009 г.; «Собрание законодательства Российской Федерации», № 31 (ст. 438), 04 августа 2014 г.; Официальный ин​тернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 01 августа 2014 г.);

Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», № 40, ст. 3822, 
06 октября 2003 г.; «Парламентская газета», № 186, 08 октября 2003 г.; «Рос​сийская газета», № 202, 08 октября 2003 г.);

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29 июля 2006 г.; «Парламентская газета», № 126-127, 03 августа 2006 г.; «Собрание законодательства Российской Федерации», № 31 (часть 1), ст. 3451, 31 июля 2006 г.);
Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05 мая 2006 г.; «Парламентская газета», № 70-71, 
11 мая 2006 г.; «Собрание законодательства Российской Федерации», № 19, 
ст. 2060, 08 мая 2006 г.);

Федеральным законом от 04 декабря 2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» («Российская газета», № 276, 
08 декабря 2007 г.; «Парламентская газета», № 178-180, 14 декабря 2007 г.; «Собрание законодательства Российской Федерации», № 50, ст. 6242, 
10 декабря 2007 г.);

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская га​зета», № 168, 30 июля 2010 г.; «Собрание законодательства Российской Феде​рации», № 31, ст. 4179, 02 августа 2010 г.);

Федеральным законом от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», № 17, 18-14 апреля 2011 г.; «Российская га​зета», № 75, 08 апреля 2011 г.; «Собрание законодательства Российской Фе​дерации», № 15, ст. 2036, 11 апреля 2011 г.);

постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» («Российская газета», № 200, 31 августа 2012 г.; «Собрание законодательства Российской Федерации», № 36, ст. 4903, 03 сентября 2012 г.);

постановлением Правительства Российской Федерации 
от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 
31 декабря 2012 г.; «Собрание законодательства Российской Федерации», 
№ 53 (часть 2), ст. 7932, 31 декабря 2012 г.);
постановлением Правительства Российской Федерации 
от 07 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и предоставления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» («Собрание законодательства Российской Федерации», № 29, 
ст. 4479, 18 июля 2011 г.);

приказом Министерства спорта Российской Федерации 
от 20 февраля 2017 г. № 108 «Об утверждении положения о Единой всероссийской спортивной классификации» (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 22 марта 2017 г.);

Уставом города-курорта Железноводска Ставропольского края, принятым решением Совета города-курорта Железноводска Ставропольского края от 29 июля 2010 г. № 736 («Курортный край», № 36, 08 сентября 2010 г.);

постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 27 декабря 2011 г. № 1314 «Об утверждении Положения о комитете по физической культуре, спорту и туризму администрации города-города-курорта Железноводска Ставропольского края» («Курортный край», № 3, 18 января 2012 г.);

настоящим Административным регламентом, а также последующими редакциями указанных нормативных правовых актов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем (представителем заявителя), порядок их представления, в том числе в электронной форме

25. При обращении за получением муниципальной услуги заявителем в Комитет, МФЦ в обязательном порядке представляются следующие документы:

25.1. Для присвоения спортивных разрядов:
заявление (представление) на присвоение спортивного разряда (далее - заявление (представление) заверенное печатью (при наличии) и подписью руководителя спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку, образовательной организации, подразделения федерального органа, должностного лица или заявителя, по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту.
25.2. Для подтверждения спортивных разрядов:

заявление (ходатайство) о подтверждении спортивного разряда 
(далее – заявление (ходатайство), заверенное печатью (при наличии) и подписью руководителя спортивной федерации, физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку, образовательной организации, подразделения федерального органа, должностного лица или заявителя, по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту.
25.3. К заявлению (представлению) для присвоения спортивного разряда или заявлению (ходатайству) на подтверждение спортивного разряда прилагаются:

а) копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения, в электронной форме, в 1 экземпляре;

б) копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным организацией, проводящей соревнования (за исключением международных соревнований), в 1 экземпляре;

в) фотография 3х4 см, 2 шт.;

г) копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку, или образовательной организации (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации);

д) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа.

Для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении.

Военнослужащими, проходящими военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может представляться копия военного билета.

25.4. Дополнительно к необходимым документам, предусмотренным подпунктами 25.1 и 25.2 настоящего Административного регламента, представитель заявителя представляет:

а) документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;

б) копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
в) согласие на обработку персональных данных лица, не являющегося заявителем (в случае необходимости). 

Для присвоения спортивных разрядов заявление (представление) и документы, предусмотренные подпунктами 25.1 и 25.3 настоящего Административного регламента, подаются в Комитет, МФЦ в течение
4 месяцев со дня выполнения спортсменом норм, требований и условий ЕВСК.

Для подтверждения спортивных разрядов заявление (ходатайство) и документы, предусмотренные подпунктами 25.2 и 25.3 настоящего Административного регламента, подаются в Комитет в срок не ранее, чем за 
2 месяца до дня окончания срока, на который был присвоен спортивный разряд.

26. Документы, прилагаемые к заявлению (представлению), заявлению (ходатайству), могут быть представлены как в подлинниках, так и копиях, заверенных в установленном порядке, полностью воспроизводящих информацию подлинного документа.

27. Копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются заявителем с предъявлением подлинников.

28. Документы, прилагаемые к заявлению (представлению), заявлению (ходатайству), представленные в подлинниках, после изготовления и заверения специалистом Комитета либо специалистом МФЦ их копий возвращаются заявителю.
29. Представленные заявителем документы, должны соответствовать следующим требованиям:

должны быть действительными на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги; 

должны содержать подписи должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа; 

не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений;

не должны иметь не удостоверенных исправлений, повреждений, нечитаемых частей текста либо нечитаемых оттисков штампов и печатей, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание.

30. Документы в электронной форме представляются заявителем в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 07 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

31. Для подтверждения спортивного разряда заявителем может быть представлена зачетная классификационная книжка спортсмена, оформленная в установленном порядке (при наличии).

32. Данный перечень документов является исчерпывающим.

33. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Данные документы и информация должны запрашиваться в порядке межведомственного электронного взаимодействия без участия граждан. Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.

34. Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.

Порядок подачи заявления (представления), заявления (ходатайства) и прилагаемых к нему документов, с целью получения муниципальной услуги
35. Заявление (представление), заявление (ходатайство) и документы, перечисленные в пункте 25 настоящего Административного регламента, могут быть представлены заявителем лично в Комитет или в МФЦ, направлены по почте или в форме электронного документа в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 г. 
№ 553 «О порядке оформления и предоставления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов», в том числе с использованием Единого портала и (или) Регионального портала.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

36. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) отсутствие документа (документов), подтверждающего (подтверждающих) личность и полномочия заявителя; 

2) представление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктом 25 Административного регламента;

3) представление документов не в соответствии с требованиями, установленными пунктом 29 Административного регламента.

37. Не допускается отказ в приеме заявления (представления), заявление (ходатайство) и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если    заявления   (представления),    заявление

(ходатайство) и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и (или) Региональном портале.

38. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению заявления (представления), заявления (ходатайства) и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г.
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов).

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

39. Оснований для приостановления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

40. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

несоответствие результата спортсмена, указанного в документах для присвоения спортивного разряда, утвержденным Положением о ЕВСК нормам, требованиям и условиям их выполнения;

спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения соревнования, на котором спортсмен выполнил (подтвердил) норму, требование Положения о ЕВСК и условия их выполнения;

нарушение условий допуска к соревнованиям, установленных положениями (регламентами) о межрегиональных и всероссийских официальных физкультурных мероприятиях и спортивных соревнованиях.

41. После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги.

42. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале и (или) Региональном портале.

Указание на запрет требовать от заявителя

43. В соответствии с требованиями пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Феде-


ральный закон № 210-ФЗ) установлен запрет требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Комитета, специалиста Комитета, специалиста МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью председателя Комитета, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

44. При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

45. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной оплаты.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

46. Максимальный срок ожидания в очереди (при ее наличии) при подаче заявления (представления), заявления (ходатайства) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги в Комитете, в МФЦ, не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

47. Заявление (представление), заявление (ходатайство) о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленные при непосредственном обращении в Комитет, почтовым отправлением, по электронной почте, подлежит обязательной регистрации ответственным специалистом Комитета в порядке общего делопроизводства в журнале регистрации заявлений об оказании муниципальной услуги, либо, при обращении в МФЦ, ответственным специалистом МФЦ в учетных формах, предусмотренных МФЦ, в день поступления.
48. Заявление (представление), заявление (ходатайство) о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступившее в электронной форме посредством электронной почты, Единого портала и (или) Регионального портала, регистрируется в день его поступления.
49. В случае если указанное заявление поступило в нерабочее время, выходные или праздничные дни, его регистрация производится в течение первого часа рабочего времени первого рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

50. Вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и режиме работы Комитета.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для данных целей помещениях, оборудованных информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста Комитета, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва, технического перерыва.

В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях. Помещения для приема заявителей оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Места ожидания должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет).

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, содержащими визуальную, текстовую информацию согласно пункту 10 настоящего Административного регламента.

Информационные стенды, столы (стойки) размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений, образцами заполнения документов и письменными принадлежностями.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в помещениях Комитета.

51. Федеральным законом от 01 декабря 2014 г. № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвекции о правах инвалидов» инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак проводников) обеспечивается беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – объекты инфраструктуры), в том числе обеспечиваются:
доступность для инвалидов объектов инфраструктуры в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;

возможность самостоятельного передвижения по объектам инфраструктуры, входа в них и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказания им помощи;
размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам инфраструктуры с учетом ограничения их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекты инфраструктуры собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

оказание специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В случае если существующие объекты инфраструктуры невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, принимают меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

52. Помещения МФЦ должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации 
от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
53. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

открытость, полнота и достоверность информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале и (или) Региональном портале;

возможность получения муниципальной услуги через Единый портал и (или) Региональный портал;

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ.
54. Показателями качества муниципальной услуги являются:

предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

компетентность ответственных специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, наличие у них профессиональных знаний и навыков для выполнения административных действий, предусмотренных Административным регламентом;

отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги.

55. Ежегодно председателем Комитета на основе анализа практики применения Административного регламента осуществляется оценка соответствия его исполнения установленным показателям.
56. Возможные способы оценки заявителями качества предоставления муниципальной услуги:

посредством радиотелефонной связи (смс-опрос, телефонный опрос);

через терминальные устройства МФЦ;

через официальный сайт Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края и администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в сети Интернет www.adm-zheleznovodsk.ru;

посредством электронного опроса на Едином портале и (или) Региональном портале.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

57. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием сети «Интернет» через официальный сайт Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края и администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края www.adm-zheleznovodsk.ru, через Единый портал и (или) Региональный портал заявителю обеспечивается возможность:
получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;

представлять документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

58. Заявление (представление), заявление (ходатайство) и прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 25 настоящего Административного регламента, представляемые заявителем в форме электронных документов, подписываются с применением средств простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 06 апреля 2011 г. 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона № 210-ФЗ (далее соответственно – простая ЭП, усиленная квалификационная ЭП), в том числе:

заявление (представление), заявление (ходатайство) - простой ЭП;

копии документов, не требующих предоставления оригиналов или нотариального заверения, - простой ЭП;

документы, выданные органами или организациями, - усиленной квалифицированной ЭП таких органов или организаций;

копии документов, требующих предоставления оригиналов или нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса.

59. Правила использования ЭП при обращении за получением муниципальной услуги установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

60. Доступ к сведениям о способах предоставления муниципальной услуги, порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе, в электронной форме, перечню необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, к форме заявления (представления), заявления (ходатайства) и формам иных документов выполняется без предварительной авторизации заявителя на Едином портале и (или) Региональном портале.

61. На Едином и (или) Региональном порталах заявителю, при условии авторизации, предоставляется возможность:

подать электронное заявление и скан-образы документов (графические файлы), необходимые для предоставления муниципальной услуги;

получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги (просмотреть статус электронного заявления) в «Личном кабинете»;

получить результат предоставления государственной услуги в «Личном кабинете»;

обратиться с жалобой на решение либо действия (бездействие) должностных лиц Комитета, МФЦ.
62. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к представлению (ходатайству, заявлению), направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать его реквизиты.

63. Средства ЭП, применяемые при подаче заявления (представления), заявления (ходатайства) и прилагаемых к ним электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

64. Представление заявления (представления), заявления (ходатайства) и прилагаемых к ним документов в форме электронных документов приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

65. При обращении доверенного лица, доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл формата SIG) правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, – квалифицированной ЭП нотариуса. Подача электронных документов с Единого портала и (или) Регионального порталов доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача документов от имени юридического лица или индивидуального предпринимателя возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.
66. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме установлены Федеральным законом № 210-ФЗ, иных требований законодательством не предусмотрено.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ
Исчерпывающий перечень административных процедур

67. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления (представления), заявления (ходатайства) и прилагаемых документов;

проверка права заявителя на предоставление муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

направление заявителю результатов предоставления муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за прием документов, вносит в журнал учета приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги запись о приеме документов, в том числе поступивших из многофункционального центра, с присвоением регистрационного номера, который формируется из двух частей:

первая часть – номер муниципальной услуги в соответствии с постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 11 апреля 2019 г. № 273 «Об утверждении Перечней муниципальных услуг, предоставляемых на территории муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края, и контрольных (надзорных) функций, исполняемых на территории муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края»;
вторая часть – порядковый номер обращения в текущем году.

Описание административных процедур. Прием документов, их регистрация

68. Муниципальная услуга носит заявительный характер.

69. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или его представителя в Комитет или МФЦ с заявлением (ходатайство) о подтверждении спортивного разряда и прилагаемых к нему документов либо поступление заявления (представление) для присвоения спортивного разряда или заявления (ходатайство) на подтверждение спортивного разряда, и прилагаемых к нему документов в адрес Комитета по почте, электронной почте, факсимильной связью, посредством с использованием Единого портала и (или) Регионального портала.
70. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:
70.1. Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя (его представителя), а также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (при личном обращении в Комитет или МФЦ).

70.2. Проверка комплектности документов и их соответствия установленным требованиям.

70.3. Изготовление копий документов.
70.4. Оформление и проверка заявления (представления), заявления (ходатайства) на предоставление муниципальной услуги.
70.5. Регистрация заявления (представления), заявления (ходатайства) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
70.6. Подготовка и выдача расписки о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту.
70.7. Формирование и направление зарегистрированного заявления (представления), заявления (ходатайства) и прилагаемых к нему документов из МФЦ в адрес Комитета с сопроводительным письмом в порядке и в сроки, установленные заключенным соглашением о взаимодействии.

70.8. Прием пакета документов (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ).

70.9. Принятие решения о возврате заявления и документов.

71. Ответственность за выполнение административных действий данной административной процедуры возлагается на специалиста Комитета, специалиста МФЦ, назначенного соответствующим приказом ответственным за прием и регистрацию документов.

72. В случае направления заявления (представления), заявления (ходатайства) посредством почтового отправления, к заявлению (представлению), заявлению (ходатайству) прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке, подлинники документов не направляются.

73. При поступлении заявления (представления), заявления (ходатайства) и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.

74. При наличии основания, указанного в пункте 36 Административного регламента, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, готовит и выдает (направляет) заявителю подписанное председателем Комитета уведомление о возврате заявления (представления), заявления (ходатайства) документов по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту, в котором указывает причины возврата, возвращает документы.

75. Уведомление о возврате заявления (представления), заявления (ходатайства) и документов в течение 10 рабочих дней со дня его поступления в Комитет выдается заявителю лично непосредственно по месту подачи (в Комитете или в МФЦ), либо направляется заявителю почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении (представлении), заявлении (ходатайстве), либо направляется в электронном виде в форме электронного документа и текстового сообщения с указанием перечня наименований файлов, представленных в форме электронных документов, и их объема через «Личный кабинет» заявителя на Едином портале и (или) Региональном портале.
76. При поступлении в Комитет заявления (представления), заявления (ходатайства) и документов через МФЦ, подписанное и зарегистрированное уведомление о возврате заявления (представления), заявления (ходатайства) направляются с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день регистрации уведомления.

77. В случае выдачи (направления) уведомления о возврате заявления (представления), заявления (ходатайство) и документов заявитель в течение 
20 рабочих дней со дня получения уведомления о возврате заявления (представления), заявления (ходатайство) и документов, устраняет несоответствия и повторно направляет комплект документов для рассмотрения в Комитет или МФЦ.

78. Результатом исполнения данной административной процедуры является:

прием у заявителя заявления (представления), заявления (ходатайство) и документов, указанных в пункте 25 настоящего Административного регламента;

регистрация заявления (представления), заявления (ходатайства) в журнале регистрации;

выдача расписки о приеме и регистрации заявления и документов (в случае представления документов через МФЦ расписка выдается МФЦ) по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту.

79. Сроки выполнения административной процедуры:

при личном обращении в Комитет, МФЦ - не может превышать 
15 минут;
при обращении через Единый портал и (или) Региональный портал – в течение одного рабочего дня с момента поступления документов;
в случае наличия оснований для возврата заявления (представления), заявления (ходатайства) и документов, предусмотренных пунктом 25 Административного регламента, срок административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней со дня их поступления в Комитет.
Проверка права заявителя на предоставление муниципальной услуги, 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги
80. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом Комитета, на которое возложена обязанность по предоставлению муниципальной услуги, зарегистрированного заявления (представления), заявления (ходатайства) и документов, указанных в пункте 
31 Административного регламента.
81. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

81.1. Проверка права на получение муниципальной услуги.

Специалист Комитета проверяет заявление (представление), заявление (ходатайство) и прилагаемые документы на соответствие установленным требованиям. 

В случае установления отсутствия оснований для отказа в присвоении (подтверждении) спортивного разряда, предусмотренных пунктом 40 Административного регламента, переходит к административному действию, указанному в подпункте 81.2 Административного регламента.

В случае установления наличия оснований для отказа в присвоении (подтверждении) спортивного разряда, предусмотренных пунктом 40 Административного регламента, переходит к административному действию, указанному в подпункте 81.3 Административного регламента.
81.2. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 40 настоящего Административного регламента, специалист Комитета осуществляет подготовку проекта приказа о присвоении спортивного разряда (далее – приказ о присвоении разряда) по форме согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту или приказа о подтверждении спортивного разряда (далее – приказ о подтверждении разряда) по форме согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту, и передает в порядке делопроизводства председателю Комитета, принимающему решение.
81.3. Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 40 настоящего Административного регламента, специалист Комитета готовит:

уведомление об отказе в присвоении спортивного разряда с указанием причины отказа в присвоении спортивного разряда (далее – уведомление об отказе в присвоении) по форме согласно приложению 7 к Административному регламенту;

уведомление об отказе в подтверждении спортивного разряда (далее – уведомление об отказе в подтверждении) по форме согласно приложению 8 к Административному регламенту.

Специалист Комитета передает уведомление об отказе в присвоении или уведомление об отказе в подтверждении в порядке делопроизводства председателю Комитета, принимающему решение.
81.4. Утверждение решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Председатель Комитета:

проверяет правильность проектов приказа о присвоении или приказа о подтверждении, уведомление об отказе в присвоении или уведомление об отказе в подтверждении;

подписывает проекты приказа о присвоении или приказа о подтверждении, уведомление об отказе в присвоении или уведомление об отказе в подтверждении.
81.5. Направление уведомления о положительном решении предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю (при обращении через Единый портал и (или) Региональный портал. 
Специалист Комитета направляет уведомление о положительном решении о предоставлении муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа заявителю через «Личный кабинет» на Едином портале и (или) Региональном портале в виде электронного документа.
82. Ответственность за выполнение административных действий данной административной процедуры возлагается на специалиста Комитета, назначенного соответствующим приказом Комитета ответственным за предоставление муниципальной услуги.

83. Срок административных действий, перечисленных в подпунктах 
81.1 - 81.4 настоящего Административного регламента;

не более 2 месяцев со дня поступления в Комитет заявления (представления), заявления (ходатайства) и документов, предусмотренных подпунктами 25.1 и 25.3 Административного регламента;
не более 1 месяца со дня поступления в Комитет заявления (представления), заявления (ходатайства) и документов, предусмотренных подпунктами 25.2 и 25.3 Административного регламента.

84. Срок административного действия, указанного в подпункте 
81.5 настоящего Административного регламента – 1 рабочий день со дня принятия положительного решения председателем Комитета о предоставления муниципальной услуги или принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

85. Результатом данной административной процедуры является:

85.1. Подготовка приказа о присвоении спортивного разряда по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту.

85.2. Подготовка приказа о подтверждении спортивного разряда по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту.
85.3. Уведомление об отказе в присвоении спортивного разряда по форме согласно приложению 7 к Административному регламенту.

85.4. Уведомление об отказе в подтверждении спортивного разряда по форме согласно приложению 8 к Административному регламенту.
86. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя с заявлением (представлением), заявлением (ходатайством) и документами, оформленными в соответствии с требованиями действующего законодательства и настоящим Административным регламентом.

87. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация:

87.1. Приказа о присвоении спортивного разряда в журнале регистрации приказов.

87.2. Приказа о подтверждении спортивного разряда в журнале регистрации приказов.

87.3. Уведомление об отказе в присвоении спортивного разряда в журнале регистрации исходящих документов Комитета.

87.4. Уведомление об отказе в подтверждении спортивного разряда в журнале регистрации исходящих документов Комитета.
Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги
88. Основанием для начала административной процедуры является подписание и регистрация приказа Комитета о присвоении спортивного разряда или о подтверждении спортивного разряда либо уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда или уведомления об подтверждении спортивного разряда.
89. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

89.1. Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Специалист Комитета направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении:

почтовой связью;
вручает лично;
направляет ему электронный документ, подписанный ЭП, на адрес электронной почты либо через «Личный кабинет» заявителя на Едином портале и (или) Региональном портале.
В случае указания в заявлении местом получения результата муниципальной услуги МФЦ, результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ по сопроводительному реестру на бумажном носителе.

89.2. Получение результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Специалист МФЦ принимает результат предоставления муниципальной услуги от Комитета.

89.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (в случае обращения через МФЦ).

При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, специалист МФЦ:

а) устанавливает личность заявителя (личность и полномочия представителя заявителя); 

б) выдает результат муниципальной услуги заявителю (представителю заявителя);

в) отказывает в выдаче результата муниципальной услуги в случае, если за выдачей обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.

89.4. Передача (возврат) невостребованных документов в Комитет.

Специалист МФЦ передает по сопроводительному реестру в Комитет невостребованные заявителем результаты предоставления муниципальной услуги по истечении 30 календарных дней с момента получения результата муниципальной услуги из Комитета.

90. Ответственность за выполнение административных действий данной административной процедуры возлагается на специалиста Комитета, назначенного соответствующим приказом ответственным за предоставление муниципальной услуги.

91. Срок исполнения административной процедуры в части выдачи приказа Комитета о присвоении спортивного разряда, приказа о подтверждении спортивного разряда - 10 рабочих дней со дня его подписания.

Срок исполнения административной процедуры в части выдачи уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, уведомления об отказе в подтверждении спортивного разряда - 5 рабочих дней со дня его подписания.
92. При выдаче результата муниципальной услуги через МФЦ:
1 рабочий день со дня получения результата муниципальной услуги из Комитета;

в день обращения заявителя – при личном обращении заявителя в МФЦ за результатом муниципальной услуги.
93. Результатом данной административной процедуры является выдача заявителю копии приказа спортивного разряда, приказа о подтверждении спортивного разряда либо уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда, уведомления об отказе в подтверждении спортивного разряда в срок, указанный в пункте 21 настоящего Административного регламента, с проставлением подписи заявителя в соответствующем журнале выдачи результатов предоставления муниципальной услуги в Комитете, МФЦ.
94. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:

1) в случае подачи документов в электронной форме через Единый портал и (или) Региональный портал:

электронного документа, подписанного должностным лицом Комитета с использованием квалифицированной ЭП;

документа на бумажном носителе в МФЦ, направленного Комитетом, подтверждающего содержание электронного документа;

2) в случае подачи документов через МФЦ:

электронного документа, подписанного должностным лицом Комитета с использованием квалифицированной ЭП;

документа на бумажном носителе в МФЦ, направленного Комитетом, подтверждающего содержание электронного документа;

3) в случае подачи документов лично в Комитет:

электронного документа, подписанного должностным лицом Комитета с использованием квалифицированной ЭП;

документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, непосредственно в Комитете.

95. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги и подписанного должностным лицом Комитета с использованием квалифицированной ЭП, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).
Раздел IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

96. Председатель Комитета осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги.

97. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем Комитета проверок соблюдения положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края при предоставлении специалистами Комитета муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

98. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся председателем Комитета ежеквартально.

99. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся председателем Комитета в случае поступления обращений и жалоб заявителей на полноту и качество предоставления муниципальной услуги.

В этом случае информация о результатах проверки направляется заявителю в течение 5 рабочих дней после окончания срока проверки.

100. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

101. Продолжительность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуг не может превышать 7 дней.

102. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

103. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей председатель Комитета принимает меры дисциплинарного воздействия в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Специалисты Комитета несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов Комитета закрепляется приказом Комитета.

В случае выявленных нарушений специалист Комитета несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», а также административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края об административных правонарушениях.

104. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

Предложения и замечания предоставляются непосредственно председателю Комитета либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также на электронный адрес Комитета.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Комитета и (или) его должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги

105. Заявители имеют право на обжалование решений, действий (без​действия) должностных лиц Комитета в досудебном и судебном порядке.

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного лица последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

106. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края;

отказ Комитета, должностного лица Комитета, в исправлении допущенных им опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края.

107. Заявитель может обратиться с жалобой также в случаях требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 43 настоящего административного регламента.

108. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, обратившись с жалобой на имя председателя Комитета.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края и администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в сети Интернет www.adm-zheleznovodsk.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба (заявление об обжаловании) подается в произвольной форме.

109. Жалоба должна содержать:

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специали​ста Комитета (при наличии информации), решения, действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета, должностного лица Комитета, либо специалиста Комитета;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Комитета, должностного лица Комитета, либо специалиста Комитета. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы или об отказе в удовлетворении жалобы заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

110. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Комитетом, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо Комитета, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

111. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецен​зурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуще​ству должностного лица, а также членов его семьи, председатель Комитета вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обраще​ние, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на кото​рый заявителю многократно давались письменные ответы по существу в свя​зи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приво​дятся новые доводы или обстоятельства, председатель Комитета вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставлен​ного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведе​ний.

Если в обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершае​мом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготав​ливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направле​нию в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

112. Заявители могут обжаловать решение, действие (бездействие):

должностных лиц Комитета председателю Комитета;

председателя комитета по физической культуре, спорту и туризму администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, заместителю главы администрации города-курорта Железноводска Ставро​польского края, курирующему данное направление деятельности в соответствии с распределением обязанностей в администрации города-курорта Железноводска Ставро​польского края.

Кроме того, заявители могут обратиться по вопросу защиты своих прав в прокуратуру города Железноводска.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предостав​ления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Комитета в судебном порядке, подав в суд письменное заявление о признании таких решений, действий или бездействия незаконными.

113. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 9 к Административному регламенту.

Заместитель главы 

администрации города-курорта 

Железноводска Ставропольского края                                           А.С. Шумкина
