РЕГЛАМЕНТ
Молодёжной общественной палаты города-курорта Железноводска Ставропольского края

Глава 1. Общие положения

1. Настоящий регламент Молодёжной общественной палаты города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – Регламент) устанавливает порядок деятельности, основные правила и процедуры работы Молодёжной общественной палаты города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – Молодежная палата).

2. Молодёжная палата является коллегиальным, совещательным и консультативным органом при Думе города-курорта Железноводска Ставропольского края по вопросам молодежной политики, осуществляющим свою деятельность на общественных началах.

3. В своей деятельности Молодежная палата руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, Уставом (Основным Законом) Ставропольского края, законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, Уставом города-курорта Железноводска, иными муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления города-курорта Железноводска Ставропольского края, Положением о Молодёжной общественной палате города-курорта Железноводска Ставропольского края, настоящим Регламентом.
4. Деятельность Молодежной палаты основывается на принципах законности, гласности, равенства членов Молодежной палаты, коллективного и свободного обсуждения вопросов и ответственности за принятые решения.
5. Молодежная палата формируется в соответствии с Положением о Молодёжной общественной палате города-курорта Железноводска Ставропольского края.
6. Соблюдение Регламента обязательно для всех членов Молодежной палаты.
Глава 2. Председатель, заместитель председателя, секретарь Молодежной палаты

1. На первом заседании Молодежной палаты из числа членов палаты избираются председатель, заместитель председателя, секретарь Молодежной палаты в соответствии с Положением о Молодёжной общественной палате города-курорта Железноводска Ставропольского края и оформляется решением Молодежной палаты.

2. Председатель, заместитель председателя, секретарь Молодежной палаты избираются на срок полномочий палаты, и исполняет свои обязанности, связанные с организацией работы Молодежной палаты, до избрания председателя, заместителя председателя, секретаря Молодежной палаты нового созыва.
3. Председатель Молодежной палаты:



- представляет Молодежную палату в отношениях с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями и общественными объединениями;

-    созывает заседания Молодежной палаты;

-   осуществляет руководство подготовкой заседаний Молодежной палаты и вопросов, вносимых на рассмотрение палаты;

-    обеспечивает организацию работы Молодежной палаты;
-   координирует подготовку материалов и проектов документов к заседаниям Молодежной палаты;

-    ведёт заседания Молодежной палаты либо делегирует данное полномочие заместителю или иному члену Молодежной палаты, руководит внутренним распорядком согласно настоящему Регламенту;
- предоставляет членам Молодежной палаты и приглашенным слово для докладов и выступлений;
-  ставит на голосование проекты решений Молодежной палаты, организует голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования;

- предоставляет членам Молодежной палаты слово для устных вопросов и справок, а также замечаний по порядку ведения заседания Молодежной палаты; 
- распределяет обязанности и дает поручения, связанные с обеспечением работы Молодежной палаты, членам Молодежной палаты, ее рабочим комиссиям. 
-  оказывает содействие членам Молодежной палаты в осуществлении ими своих полномочий, организует обеспечение их необходимой информацией;

-   организует и контролирует выполнение решений Молодежной палаты;

-   информирует Думу города-курорта Железноводска Ставропольского края о рассмотренных на заседаниях Молодежной палаты вопросах и принятых решениях;

- информирует членов Молодежной палаты о решениях органов государственной и муниципальной власти, касающихся деятельности палаты, а также о работе Молодежной палаты;

- ежегодно представляет в Думу города-курорта Железноводска Ставропольского края отчет о проделанной Молодежной палатой работе в порядке и сроки установленные Положением о Молодёжной общественной палате города-курорта Железноводска Ставропольского края.

4. Полномочия председателя Молодежной палаты могут быть прекращены досрочно в случаях:

- добровольного сложения полномочий;

- выезда на постоянное место жительства за пределы Ставропольского края;

- в связи с отзывом председателя Молодежной палаты.
5. Добровольное сложение председателем Молодежной палаты своих полномочий принимается палатой на основании его письменного заявления.

В случае непринятия Молодежной палаты решения по данному вопросу председатель палаты вправе сложить свои полномочия по истечении одного месяца после подачи заявления.

Решение Молодежной палаты о досрочном прекращении полномочий председателя палаты в связи с добровольным сложением полномочий, а также выездом его на постоянное место жительства за пределы Ставропольского края принимается на заседании палаты открытым голосованием простым большинством голосов членов Молодежной палаты, присутствующих на заседании.
6. Отзыв председателя Молодежной палаты.

Вопрос об отзыве председателя Молодежной палаты может быть внесён по инициативе не менее одной трети от общего числа членов палаты не позднее, чем за две недели до заседания об отзыве председателя Молодежной палаты, на котором предполагается внести этот вопрос. Инициатива об отзыве должна быть мотивирована соответствующими доводами о невозможности дальнейшего исполнения председателем Молодежной палаты своих полномочий.

При рассмотрении вопроса об отзыве председателя Молодежной палаты ему в обязательном порядке предоставляется слово для выступления.

Решение об отзыве председателя Молодежной палаты принимается открытым голосованием двумя третями голосов от общего числа членов палаты.
7. Заместитель председателя Молодежной палаты:

- замещает председателя Молодежной палаты в его отсутствие;

- по поручению председателя Молодежной палаты ведет заседания палаты;
- распределяет обязанностей между членами Молодежной палаты;
- в пределах своих полномочий координирует деятельность комиссий Молодежной палаты;

- решает другие вопросы, внутреннего распорядка деятельности Молодежной палаты, соответствии с настоящим Регламентом.
8. Полномочия заместителя председателя Молодежной палаты могут быть прекращены досрочно по инициативе не менее одной трети от общего числа членов палаты или по инициативе председателя Молодежной палаты.

Решение об отзыве заместителя председателя палаты принимается открытым голосованием большинством голосов от общего числа членов Молодежной палаты. 
9.  Секретарь Молодежной палаты:

- организует оповещение членов Молодежной палаты о предстоящем заседании Молодежной палаты;

- осуществляет обеспечение членов Молодежной палаты необходимыми материалами и информацией о заседаниях Молодежной палаты;

- ведёт протокол заседания Молодежной палаты;

- направляет материалы, поступившие в Молодежную палату, на рассмотрение в соответствующие комиссии;

- взаимодействует с комиссиями Молодежной палаты при подготовке вопросов, выносимых на заседание Молодежной палаты;

- организует учёт информации, поступающей от членов, комиссий Молодежной палаты;

- обобщает и представляет Молодежной палате поступившие предложения в планы работы и в проекты повестки заседания Молодежной палаты;

- организует ведение делопроизводства Молодежной палаты;

- обеспечивает регистрацию и хранение документов Молодежной палаты;

- организует и контролирует выполнение поручений председателя  Молодежной палаты и его заместителя;

- осуществляет взаимодействие с муниципальными органами по вопросам предоставления информации, необходимой для обеспечения деятельности Молодежной палаты;

- выполняет иные функции, возложенные на секретаря Молодежной палаты председателем, заместителем Молодежной палаты.
10. В случае досрочного прекращения полномочий председателя, заместителя, секретаря Молодежной палаты, избрание новых кандидатур на обозначенные вакантные места проходят в соответствие с Положением о Молодёжной общественной палате города-курорта Железноводска Ставропольского края.
Глава 3. Комиссии Молодежной палаты
1. Рабочими органами Молодежной палаты являются комиссии Молодежной палаты, которые создаются на срок полномочий Молодежной палаты из числа ее членов.
2. В Молодежной палате образуются следующие комиссии:


- по правотворческим вопросам;


- по коммунальным вопросам, экологии и курорту;

- по связям с общественностью и СМИ; 

- по социальной и молодежной политике, культуре;
3. Порядок формирования и функции комиссий Молодежной палаты регламентирует Положение о комиссиях Молодежной общественной палаты города-курорта Железноводска Ставропольского края.

Глава 4. Порядок работы Молодежной палаты

1. Первое Заседание Молодежной палаты открывает председатель Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края.

2. На первом заседании Молодежной палаты члены палаты проводят выборы председателя, заместителя председателя, секретаря палаты в порядке, предусмотренном Положением о Молодёжной общественной палате города-курорта Железноводска Ставропольского края.
3. На первом заседании Молодежной палаты могут быть сформированы комиссии Молодежной палаты.
4. Очередные заседания Молодежной палаты созываются председателем палаты. Примерные сроки их проведения и вопросы, вносимые на рассмотрение, определяются перспективными и текущими планами работы.

5. Заседания Молодежной палаты проводятся не реже одного раза в квартал. В случае необходимости могут проводиться внеочередные заседания Молодежной палаты.
6. Перспективное планирование осуществляется путём принятия плана работы Молодежной палаты на год или иной период установленный председателем Молодежной палаты, включающего в себя планы работы комиссий Молодежной палаты. 
7. Общее руководство по формированию планов работы Молодежной палаты осуществляет председатель Молодежной палаты.
8. План работы Молодежной палаты на соответствующий период утверждается на очередном заседании Молодежной палаты.
9.В случае необходимости могут проводиться внеочередные заседания Молодежной палаты. Внеочередное заседание Молодежной палаты созывается по инициативе председателя палаты или по предложению не менее одной трети от общего числа членов Молодежной палаты.
Предложение о созыве внеочередного заседания Молодежной палаты направляется председателю Молодежной палаты в письменной форме с указанием вопросов, вносимых на рассмотрение палаты, и обоснованием необходимости созыва внеочередного заседания.
10. О времени и месте проведения очередного заседания члены Молодежной палаты извещаются секретарем не позднее, чем за неделю до дня заседания.
11. Заседание Молодежной палаты правомочно, если на нём присутствует большинство от общего числа членов палаты.
12. Члены Молодежной палаты обязаны присутствовать на заседании палаты. О невозможности присутствовать на заседании Молодежной палаты по уважительной причине член палаты заблаговременно информирует председателя Молодежной палаты либо руководителя комиссии, в которой состоит.
13. Для определения правомочности заседания Молодежной палаты перед началом заседания, а при необходимости и после перерывов, проводится регистрация членов Молодежной палаты. Перед голосованием может быть проведена дополнительная регистрация.
14. Заседания Молодежной палаты проводятся открыто, гласно. В особых случаях по решению председателя Молодежной палаты в целом или по отдельным вопросам повестки дня могут проводиться закрытые заседания.
15. В работе Молодежной палаты могут принимать участие глава муниципального образования города-курорта Железноводска, депутаты Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края, представители аппарата Правительства Ставропольского края.
16. С согласия или по решению большинства членов Молодежной палаты на заседание палаты могут быть приглашены лица, не являющиеся её членами.
17.Вопрос о количестве и персональном составе приглашённых на заседание Молодежной палаты решает председатель Молодежной палаты.

18. Председательствующий на заседании Молодежной палаты:

- открывает и закрывает заседание;

- объявляет очередных докладчиков и выступающих;

- обеспечивает соблюдение настоящего Регламента;

- ставит на голосование проекты решений и вопросы, предложенные членами Молодежной палаты для голосования;

- зачитывает предложения членов Молодежной палаты по рассматриваемым на заседании вопросам;

- отвечает на вопросы, заявления и предложения, поступившие в его адрес;

- даёт справки;

- обеспечивает порядок в зале заседаний;

-  подписывает протокол заседания и принятые на заседании решения.

Во время заседания председательствующий не вправе комментировать выступления членов Молодежной палаты по существу обсуждаемых вопросов.

19. На каждом заседании Молодежной палаты утверждается повестка дня заседания.

В проекте повестки дня заседания Молодежной палаты указываются вопросы, предложенные к рассмотрению на заседании, фамилии членов Молодежной палаты, выступающих с докладом, а также готовящих материалы и проекты решений по вопросам повестки дня заседания.

Рассмотренный Молодежной палатой проект повестки дня заседания палаты направляется членам Молодежной палаты не менее чем за два дня до дня заседания.

20. Предложения по проекту повестки дня заседания Молодежной палаты вносятся секретарю палаты не позднее, чем за неделю до дня заседания Молодежной палаты. Одновременно с предложениями по проекту повестки дня заседания палаты должны быть представлены материалы, проекты рекомендаций и решений Молодежной палаты по вопросам, предлагаемым для вынесения на заседание палаты. Секретарь Молодежной палаты обобщает поступившие предложения и включает в проект повестки дня заседания палаты. 

21. На заседании Молодежной палаты по предложению членов палаты в повестку дня заседания могут включаться дополнительные вопросы. Дополнительные вопросы включаются в повестку дня заседания Молодежной палаты при условии их подготовленности к рассмотрению: имеются докладчик, необходимый справочный материал, проект рекомендации или решения. В исключительных случаях дополнительные вопросы могут быть включены в повестку дня заседания Молодежной палаты без предварительной подготовки.

22. Повестка заседания Молодежной палаты утверждается большинством голосов от общего числа членов палаты.

23. Члены Молодежной палаты, за исключением назначенных докладчиков, выступают по конкретному вопросу повестки заседания в порядке записи для выступления.

Запись на выступления, регистрацию вопросов, справок, сообщений, заявлений, предложений и других материалов, поступающих от членов Молодежной палаты, осуществляет секретарь.

Время для докладов на заседаниях Молодежной палаты предоставляется в пределах 15 минут, для содокладов - до 10 минут, выступления в прениях - до 7 минут, для повторных выступлений в прениях и при обсуждении кандидатур - до 5 минут, время для вопросов или ответов на вопросы – до 3 минут. 

Перерывы объявляются через каждые полтора часа заседания на 20 минут, обеденный - до одного часа.

24. На заседаниях Молодежной палаты члены палаты свободно участвуют в прениях, вносят предложения, замечания и поправки по существу обсуждаемых вопросов, предлагают кандидатуры и высказывают своё мнение по кандидатурам лиц, избираемых или утверждаемых Молодежной палаты, задают вопросы, дают справки, а также пользуются иными правами, установленными настоящим Регламентом.

25. На заседаниях Молодежной палаты член палаты может выступать в прениях по одному и тому же вопросу не более двух раз.

26. Выступающий на заседании Молодежной палаты не вправе употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству членов палаты и других лиц, призывать к незаконным действиям, использовать ложную информацию, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес.

27. Никто не вправе выступать на заседании Молодежной палаты без разрешения председательствующего. Нарушивший это правило лишается слова без предупреждения.

Если выступающий превысил отведенное ему для выступления время, председательствующий прерывает его и выясняет, сколько времени выступающему нужно для продолжения выступления, которое продлевается с согласия большинства членов Молодежной палаты, присутствующих на заседании палаты.

Члены Молодежной палаты, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений, вправе приобщить подписанные тексты своих выступлений к протоколу заседания Молодежной палаты.

На заседании палаты могут выступать граждане, не являющиеся членами Молодежной палаты с согласия председателя  Молодежной палаты.

28. Молодежная палата принимает свои акты в форме рекомендаций и решений. Голосование по проектам рекомендаций и решений Молодежной палаты проводятся в целом или по пунктам, а затем в целом.

При голосовании по каждому вопросу член Молодежной палаты имеет один голос. Рассмотрение предложений, дополнений по проектам рекомендаций и решений палаты проводится после принятия рекомендации или решения за основу.

После объявления председательствующим на заседании Молодежной палаты начала голосования никто не вправе прерывать голосование, кроме как по вопросу о порядке его проведения.

По окончании подсчёта голосов председательствующий на заседании Молодежной палаты объявляет результаты голосования, информируя присутствующих на заседании о принятии либо об отклонении рекомендации или решения. Результаты голосования вносятся в протокол заседания.

При выявлении ошибок в подсчёте голосов и нарушении порядка проведения голосования по решению Молодежной палаты проводится повторное голосование.

По иным вопросам решение принимается большинством голосов от общего числа членов Молодежной палаты.
Глава 5. Протокол заседания Молодежной палаты и Совета Молодежной палаты

1. На каждом заседании Молодежной палаты и Совета палаты ведётся протокол.

В протоколе указываются:

- дата и место проведения заседания;
-  фамилия и инициалы председательствующего на заседании;

-  число присутствующих на заседании членов Молодежной палаты;

- должности, фамилии и инициалы приглашённых на заседание лиц;

- повестка заседания с указанием фамилии и инициалов докладчика и содокладчика по каждому вопросу, а также лица, выдвинувшего данный вопрос на рассмотрение;

- фамилии и инициалы членов Молодежной палаты, выступивших в прениях или внесших предложения, с кратким содержанием выступления;

- результаты голосования по каждому вопросу повестки заседания.
2. Протокол заседания Молодежной палаты оформляется не более чем в пятидневный срок после заседания и передаётся на подпись председательствующему на заседании.

Оформленный и подписанный протокол заседания Молодежной палаты  направляется на хранение секретарю палаты.

Глава 6. Прекращение членства в Молодежной палате
Членство в Молодежной палате прекращается согласно Положения о комиссиях Молодежной общественной палаты города-курорта Железноводска Ставропольского края.
Глава 7. Заключительные положения

1. Контроль за соблюдением настоящего Регламента возлагается на председателя, заместителя, секретаря. 

2. Изменения и дополнения вносятся в настоящий Регламент по решению Молодежной палаты, принятому большинством голосов от общего числа членов палаты.

