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УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края

от 07 марта 2019 г. № 159,
в редакции постановления

администрации города-курорта

Железноводска Ставропольского

края

от 28.01.2022 №58
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по осуществлению централизованных закупок администрации 
города-курорта Железноводска Ставропольского края
I. Общие положения

1. Настоящее Положение об отделе по осуществлению централизованных закупок администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – Положение) определяет правовой статус, порядок работы и компетенцию отдела по осуществлению централизованных закупок администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.
2. Отдел по осуществлению централизованных закупок администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее - отдел) создан для обеспечения деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в части осуществления функций по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных органов власти города-курорта Железноводска Ставропольского края, муниципальных казенных учреждений, муниципальных бюджетных учреждений, муниципальных унитарных предприятий города-курорта Железноводска Ставропольского края, осуществляющих закупки товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее соответственно – закупки, заказчик). 
3. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, положениями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон), указами Президента Российской Федерации, постановлениями Правительства Российской Федерации, другими правовыми актами Российской Федерации, Уставом (Основным Законом) Ставропольского края, законами Ставропольского края, иными правовыми актами Ставропольского края, Уставом города-курорта Железноводска Ставропольского края, решениями Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края, а также настоящим Положением.

4. Отдел в своей деятельности подотчетен главе города-курорта Железноводска Ставропольского края, а также заместителю главы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, курирующему деятельность отдела, в соответствии с распределением обязанностей в администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее – заместитель главы).
5. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Ставропольского края, органами местного самоуправления города-курорта Железноводска Ставропольского края, организациями и гражданами.

6. Отдел является структурным подразделением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края и представляет интересы администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края во взаимоотношениях с иными субъектами правовых отношений по вопросам своей компетенции. 

II. Основные задачи отдела

7. Основными задачами отдела являются:

7.1. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков.

7.2. Сбор, обобщение и анализ информации о закупках заказчиков.

7.3. Методологическое сопровождение деятельности заказчиков.

7.4. Подготовка нормативных правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
III. Функции отдела

8. В соответствии с поставленными перед ним задачами отдел осуществляет следующие функции:

определяет поставщиков (исполнителей, подрядчиков) для заказчиков;

обеспечивает создание комиссии по осуществлению централизованных закупок для нужд муниципального образования города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее - комиссия), определяет их состав, порядок работы;

осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии;

планирует сроки проведения процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков;

принимает от заказчиков, анализирует и согласовывает заявки на проведение процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с установленным администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края порядком;

осуществляет иные действия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей), предусмотренные Федеральным законом;

 привлекает экспертов, экспертные организации в случаях, предусмотренных Федеральным Законом;
осуществляет сбор, обобщение и анализ информации о закупках заказчиков, включая организацию работ по формированию отчетности о закупках заказчиков города-курорта Железноводска Ставропольского края;
осуществляет методологическое сопровождение деятельности заказчиков, в том числе:

вырабатывает меры по оптимизации процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков и взаимодействия с заказчиками;

разрабатывает обязательные для применения заказчиками формы документов, методические рекомендации в рамках контрактной системы в сфере закупок;

осуществляет консультативную работу, в том числе в телефонном режиме, с заказчиками, контрактными управляющими и специалистами контрактных служб по вопросам применения норм законодательства о контрактной системе в сфере закупок;
выступает организатором совместного конкурса или аукциона, в случае передачи ему другими сторонами части полномочий на организацию и проведение совместных конкурса или аукциона на основании соглашения.

9. В пределах установленной компетенции осуществляет:

представление по требованию уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Ставропольского края, органов местного самоуправления города-курорта Железноводска Ставропольского края информации и документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок и правовыми актами, регулирующими отношения, направленные на обеспечение муниципальных нужд;

исполнение решений, предписаний, принятых уполномоченными на осуществление контроля в сфере закупок федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти Ставропольского края, органами местного самоуправления по результатам рассмотрения жалоб, внеплановых проверок;

обжалование в судебном порядке решений, предписаний уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Ставропольского края, органов местного самоуправления, принятых по результатам рассмотрения жалоб, проведения внеплановых проверок.

10. Организовывает и участвует в работе совещаний, рабочих групп, семинаров, круглых столов по вопросам закупок в пределах установленной компетенции.
11. Осуществляет систематизированный учет и хранение информации и документации, касающейся деятельности отдела.

IV. Права отдела
12. Отдел для осуществления возложенных на него функций вправе:

12.1. В установленном порядке запрашивать и получать от органов государственной власти, организаций Ставропольского края, юридических и физических лиц, заказчиков, отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края сведения и материалы, необходимые для выполнения функций, определенных настоящим Положением.

12.2. Разрабатывать и вносить на рассмотрение главы города-курорта Железноводска Ставропольского края проекты правовых актов администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.

12.3. Привлекать в установленном порядке работников администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, ее отраслевых (функциональных) органов к совместному решению задач, отнесенных к компетенции отдела.

12.4. Принимать в пределах предоставленных полномочий меры ограничительного, предупредительного и профилактического характера, направленные на недопущение и (или) ликвидацию последствий нарушений в сфере закупок товаров, работ, услуг.
12.5. Организовывать и проводить в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела, в том числе с привлечением органов местного самоуправления города-курорта Железноводска Ставропольского края, организаций города-курорта Железноводска Ставропольского края.

12.6. Осуществлять иные полномочия в установленной сфере деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края.

V. Организация деятельности отдела
13. Работники отдела являются муниципальными служащими, их должности входят в Реестр должностей муниципальной службы в администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

14. Отдел возглавляет руководитель, назначаемый на должность и освобождаемый от должности распоряжением администрации                        города-курорта Железноводска Ставропольского края по согласованию с заместителем главы.
15. В случае временного отсутствия руководителя отдела (в связи с командировкой, отпуском, временной нетрудоспособностью и прочее) обязанности руководителя отдела исполняет специалист отдела, назначенный распоряжением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.

16. Отдел не обладает правами юридического лица.
17. Руководитель отдела:

осуществляет руководство деятельностью отдела, несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел функций, распределяет обязанности между работниками отдела;

в пределах своей компетенции представляет отдел во всех учреждениях и организациях;
вносит предложения заместителю главы о приеме и увольнении работников отдела, а также поощрении работников отдела и наложении взысканий;
разрабатывает должностные инструкции работников отдела;

требует от всех работников отдела качественного и своевременного выполнения их обязанностей;

вносит в установленном порядке на рассмотрение заместителю главы предложения по совершенствованию структуры, штата (штатного расписания) отдела;

взаимодействует с отраслевыми (функциональными) органами и структурными подразделениями администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, в установленном порядке – с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, исполнительными органами государственной власти Ставропольского края, органами местного самоуправления города-курорта Железноводска Ставропольского края;

несет ответственность в пределах своей компетенции за организацию защиты сведений, составляющих государственную тайну;

подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции;
осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Ставропольского края, муниципальными правовыми актами города-курорта Железноводска Ставропольского края, настоящим Положением, должностной инструкцией и поручениями главы города-курорта Железноводска Ставропольского края, заместителя главы.
VI. Ответственность отдела

18. Руководитель отдела несет персональную ответственность за выполнение задач, поставленных перед отделом.
19. Специалисты отдела несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с действующим законодательством, настоящим Положением и должностными инструкциями.
VII. Заключительные положения
20. Реорганизация и ликвидация отдела производится распоряжением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края в установленном законом порядке.
Заместитель главы администрации
города-курорта Железноводска 
Ставропольского края – начальник
управления имущественных 
отношений администрации 
города-курорта Железноводска                                                И.В. Гречишников
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