	
	Приложение 1
к Административному регламенту предоставления управлением труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края государственной услуги «Осуществление  приема заявлений и документов,  необходимых для присвоения звания «Ветеран труда», и формирование списков лиц, претендующих на присвоение звания «Ветеран  труда»  


БЛОК-СХЕМА 
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ФОРМА

оформления расписки о приеме и регистрации заявления и документов
РАСПИСКА 

о приеме и регистрации заявления и документов
Заявление и др. документы гр.________________________________________
	Регистрационный номер заявления 
	Принял:

	
	Дата приема заявления
	Подпись специалиста

	
	
	


Уведомление о принятом решении будет направлено  в срок до  
«______» ________________ 20___   год посредством: 
	
	электронной связи, адрес электронной почты: ______________________;

	
	почтовой связи, по адресу, указанному в заявлении;

	
	лично



Выбрать один из способов

Телефон для справок _______
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ФОРМА

оформления решения об отказе во включении в список лиц, 
претендующих на присвоение звания «Ветеран  труда»  

РЕШЕНИЕ 

об отказе во включении в список лиц, 
претендующих на присвоение звания «Ветеран  труда» 
от _______ № ______

______________________________________________ отказать во включении
(фамилия, имя, отчество заявителя в род. падеже)

в список лиц, претендующих на присвоение звания «Ветеран  труда»  на основании того, что _________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(перечислить основания для отказа)

_______________________
______________
 _________________________


(наименование должности специалиста,
(подпись)
(инициалы, фамилия)


ответственного за формирование списков)

_______________________
______________
 _________________________


(наименование должности лица, принимающего
(подпись)
(инициалы, фамилия)


решение)


(М.П.)
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ФОРМА

оформления уведомления об отказе во включении в список лиц, претендующих на присвоение звания «Ветеран  труда»  
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе во включении в список лиц, претендующих 
на присвоение звания «Ветеран  труда»  
от _______ № ______

Уважаемый(ая) ______________________________________________ , 

(фамилия, имя, отчество заявителя)

Вам решением ____________________________________________________

(наименование органа соцзащиты)

 от ___.___.20___ № ____ отказано во включении в список лиц, претендующих на присвоение звания «Ветеран  труда» на основании того, что ______________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(перечислить основания для отказа)

Отказ может быть обжалован в досудебном порядке ______________________________________________________________ 

(указать должность, фамилию

__________________________________________________________________

лица, которому может быть обжаловано решение)

или в судебном порядке. 
Вы имеете право обжаловать: нарушение своих прав и законных интересов, решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги органом соцзащиты и его должностными лицами, действия или бездействие органа соцзащиты, а также его должностных лиц.

Вы имеете право подать заявление в произвольной форме и документы на комиссию по рассмотрению спорных вопросов, возникающих при приеме документов для присвоения званий «Ветеран труда» и «Ветеран труда Ставропольского края». Заявление и документы подаются в случаях:

2
наличия в документах, подтверждающих факт награждения, орфографических ошибок или описок;

наличия в трудовой книжке заявителя записи о награждении при отсутствии наградных документов или справок из архивных учреждений;

представления справок, выданных организациями, не являющимися архивными учреждениями, подтверждающих факт работы в годы Великой Отечественной войны в несовершеннолетнем возрасте, а также документов, имеющих размытые печать, подпись(и), угловой штамп;

представления документов, оформленных с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации и Ставропольского края;

возникновения споров по вопросам, связанным с включением в списки граждан, претендующих на присвоение звания «Ветеран труда» и «Ветеран труда Ставропольского края», и не получившим четкого определения в действующем законодательстве.

Заявление и документы подаются в управление труда и социальной защиты населения администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края.
_______________________
______________
 _________________________


(наименование должности специалиста,
(подпись)
(инициалы, фамилия)


ответственного за формирование списков)

_______________________
______________
 _________________________


(наименование должности лица, принимающего
(подпись)
(инициалы, фамилия)


решение)


(М.П.)
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форма

оформления списка лиц, претендующих на присвоение звания

«Ветеран труда» по городу-курорту Железноводску Ставропольского края 

СПИСОК 

лиц, претендующих на присвоение звания

«Ветеран труда» по городу-курорту Железноводску Ставропольского края 

	№№ п/п
	Ф.И.О.
	Основание для присвоения звания

«Ветеран труда»

	
	
	трудовой стаж
	награда (звание) или возраст и период работы во время Великой Отечественной войны*

	1
	2
	3
	4


Начальник управления 
труда 

и социальной защиты населения

администрации города-курорта

Железноводска Ставропольского края      __________
        _____________






    (подпись)

           (ФИО)

М.П.

2

Примечание. 
Список печатается 14 шрифтом «Times New Roman» в алфавитном порядке, через 1,5 интервала, фамилия на одной строке, имя и отчество на другой через интервал «точно», в 3-х экземплярах, на белой бумаге единого стандарта А-4 (210 х 297) с полями:

левое - 35 мм,  правое - не менее 10 мм,

верхнее - 20 мм, нижнее - не менее 20 мм.

*Возраст гражданина и его период работы во время Великой Отечественной войны следует указывать следующим образом:

пример: «12 лет, с 01.01.1943 г. по 09.05.1945 г.»

Список должен быть пронумерован, прошнурован, представлен в трех экземплярах. На узел прошивки листов на последней странице списка делается наклейка. На последней странице списка печатается следующий текст: «В настоящем списке на ___ человек пронумеровано, прошнуровано ____ листов». Далее с нового абзаца печатается: «Наличие оснований для присвоения звания «Ветеран труда» лицам, указанным в списке, по представленным документам проверено». 

Последний лист списка скрепляется гербовой печатью министерства и подписывается заместителем министра труда и социальной защиты населения Ставропольского края.

Пример: 


[image: image1]
В настоящие списки внесено ____ (_______________) человек





                                      количество прописью

пронумеровано, прошнуровано ___ (________________) листов.






                количество прописью

Наличие оснований для присвоения звания «Ветеран труда» лицам, указанным в списке, по представленным документам проверено.

Заместитель министра труда 
и социальной защиты

населения Ставропольского края      ______________
Информирование и 


консультирование





Обращение 


гражданина





Уведомление о перечне недостающих документов и (или) неправильно оформленных документов 





Принятие решения об отказе в приеме документов








Прием


документов





Расписка в приеме 


документов





Решение об отказе во включении заявителя в список лиц, претендующих на присвоение звания «Ветеран  труда»





Проверка права формирования пакета документов для оформления списков





Уведомление об отказе 





Заявление в спорную комиссию








Оформление и утверждение списка лиц





Рассмотрение документов спорной комиссией





Направление списка лиц в  министерство труда и социальной защиты населения Ставропольского края 











наклейка








УТСЗН


 ТСЗНединовременного УТСЗУ









