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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА-КУРОРТА ЖЕЛЕЗНОВОДСКА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
	04 июля 2011 г.
	г. Железноводск
	№
	707


О внесении изменений в Регламент администрации города-курорта 
Железноводска, утверждённый постановлением администрации 
города-курорта Железноводска Ставропольского края от 24 сентября 2009 г. № 111 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом города-курорта Железноводска Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Внести в Регламент администрации города-курорта Железноводска, утверждённый постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 24 сентября 2009 г. № 111 «Об утверждении Регламента администрации города-курорта Железноводска» (с изменениями, внесенными постановлениями администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края от 05 апреля 2010 г. № 269, от 25 мая 2010 г. 
№ 477, от 22 июля 2010 г. № 784, от 30 ноября  2010 г. № 1274) (далее – Регламент), следующие изменения: 

1.1. Подразделы «Организация исполнения и контроля за исполнением постановлений, распоряжений администрации города, поручений главы города-курорта Железноводска», «Снятие с контроля постановлений, распоряжений администрации города» и «Организация исполнения и контроля за исполнением решений Совета города-курорта Железноводска» Раздела 5 «Организация исполнения и контроля за исполнением нормативно-правовых актов федеральных органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти Ставропольского края, Губернатора, Правительства Ставропольского края, Совета города-курорта, постановлений, распоряжений администрации города и поручений главы города-курорта Железноводска» изложить в следующей  редакции:


«Организация исполнения и контроля за исполнением 
правовых актов администрации города

82. Глава города при издании правовых актов администрации города определяет конкретные сроки по реализации документов, а также возлагает персональный контроль за их исполнением.

83. Контроль исполнения правовых актов администрации города 
(далее – правовые акты) организуют первый заместитель главы администрации города, заместители главы администрации города, на которых возложен контроль за их исполнением непосредственно в тексте этих правовых актов и несут ответственность за организацию исполнения и контроля за исполнением  правовых актов.
Первый заместитель главы администрации города, заместители главы администрации города в 3-дневный срок со дня получения правового акта назначают структурное подразделение либо отраслевой (функциональный) орган, ответственный за осуществление контроля за исполнением правового акта (далее – подразделение, осуществляющее контроль).

84. Подразделение, осуществляющее контроль, обязано в 3-дневный срок со дня получения правового акта с резолюцией первого заместителя главы администрации города, заместителя главы администрации города разработать план практических мероприятий по реализации данного правового акта и оформить накопительное дело.

План практических мероприятий по реализации правового акта содержит перечень конкретных мероприятий с указанием сроков их исполнения и исполнителей. План оформляется в двух экземплярах, утверждается первым заместителем главы администрации города или заместителями главы администрации города, организующими контроль исполнения правового акта, и доводиться до сведения всех исполнителей. Один экземпляр плана передается в отдел по обеспечению деятельности администрации города специалисту по контролю.

Накопительное дело должно содержать правовой акт, план и информации о ходе исполнения правового акта, необходимые для полного и своевременного анализа хода его исполнения.

85. Если по объективным причинам возникает необходимость продления срока исполнения правовых актов, подразделение, осуществляющее контроль, не позднее, чем за три дня до истечения установленного срока должны представить на имя главы города-курорта Железноводска мотивированную просьбу по этому вопросу и предложение об установлении нового срока исполнения. 

В противном случае документ считается неисполненным.

86. Информация о ходе исполнения правового акта представляется на имя главы города-курорта Железноводска подразделением, осуществляющим контроль, к установленному данным правовым актом сроку.

В случае отсутствия в правовом акте конкретного срока исполнения, информация представляется по запросу отдела по обеспечению деятельности администрации города. 

87. Информация о ходе исполнения правового акта подписывается первым заместителем главы администрации города, заместителями главы администрации города, организующими контроль за ходом исполнения. 

88. Информация о ходе исполнения правовых актов должна иметь наименование «Информация о ходе исполнения постановления (распоряжения) администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края» с указанием даты, номера и заголовка правового акта, а также должна быть оформлена в соответствии с инструкцией по делопроизводству в администрации города.

В информации должны быть отражены сведения о ходе исполнения каждого из пунктов (подпунктов) правового акта, касающихся конкретного исполнителя или группы исполнителей.

89. Копию информации подразделение, осуществляющее контроль, представляет в отдел по обеспечению деятельности администрации города. 

Информация, представленная с нарушением срока, должна содержать объяснение о причинах задержки.

90. Специалисты отдела по обеспечению деятельности администрации города осуществляют контроль  и еженедельно в пятницу докладывают руководителю отдела по обеспечению деятельности администрации города о соблюдении сроков представления отчетности.

Руководитель отдела по обеспечению деятельности администрации города ежемесячно представляет аналитическую справку главе города- курорта Железноводска о ходе реализации правовых актов.

Снятие с контроля правовых актов 
администрации города 
91. Находящиеся на контроле правовые акты снимаются с контроля после выполнения всех запланированных контрольных мероприятий. 
92. Решение о снятии с контроля выполненного правового акта должно быть принято в течение 30 календарных дней после даты последнего установленного срока представления главе города-курорта Железноводска информации о ходе исполнения правового акта.

93. Подразделение, осуществляющее контроль, готовит справку  об исполнении правового акта и вносит на рассмотрение главе города-курорта Железноводска.
Справка об исполнении правового акта должна иметь наименование «Справка (справка-информация) о выполнении постановления (распоряжения) администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края» с указанием его даты, номера и названия, в которой в обобщенном виде указываются:

сведения о проведенных мероприятиях и сроках их выполнения;

результаты выполнения запланированных мероприятий, в том числе объемы фактических финансовых затрат в сравнении с плановыми затратами;

невыполненные мероприятия, причины их невыполнения, проведенная работа по их выполнению;

общий вывод по выполнению правового акта.
94. Для процедуры утверждения в правом верхнем углу первой страницы справки должна быть надпись «Снять с контроля», указана должность главы города-курорта Железноводска, его фамилия и инициалы, предусмотрено место для его подписи и даты. 
Справка о выполнении правового акта оформляется в двух экземплярах и подписывается первым заместителем главы администрации города,  заместителями главы администрации города, организующими контроль за ходом исполнения. Затем справка передается на утверждение главе города-курорта Железноводска.

95. После утверждения, справка о выполнении правового акта направляется в отдел по обеспечению деятельности  администрации города. 
96. Основанием для снятия с контроля правового акта является принятый соответствующий правовой акт о снятии с контроля или о признании утратившим силу.

97. Правовой акт о снятии с контроля готовится отделом по обеспечению деятельности администрации города на основании справок о выполнении правовых актов установленной формы.
98. Если срок исполнения правового акта истекает, а запланированные им мероприятия не выполнены или выполнены не в полном объеме, подразделение, осуществляющее контроль, должно в установленном порядке подготовить проект правового акта о продлении на определенный период срока реализации невыполненного правового акта. 

Такой проект в обязательном порядке подлежит визированию в юридическом отделе администрации города, а также распорядителем бюджетных средств, осуществляющим финансирование запланированных в правовом акте мероприятий.
Организация исполнения и контроля за исполнением 

решений Думы города-курорта  Железноводска

99. Ответственность за организацию исполнения и контроля за исполнением решений Думы города-курорта Железноводска Ставропольского края (далее - решения Думы города) возлагается на первого заместителя главы администрации города, заместителей главы администрации города (в соответствии с резолюцией главы города-курорта Железноводска). 
100. Отдел по обеспечению деятельности администрации города ведет общий учет решений Думы города, обеспечивает своевременную обработку и постановку на контроль решений Думы города, осуществляет контроль соблюдения сроков представления отчетности, предусмотренной поступившими в администрацию города решениями Думы города, взятыми на контроль.
101. Ответственность за исполнение решений Думы города в установленные сроки несут все исполнители, которым даны соответствующие поручения в резолюции главы города, первого заместителя главы администрации города, заместителей главы администрации города.

Если решения Думы города адресованы одновременно нескольким исполнителям, ответственность за своевременную подготовку и представление информации об исполнении несет подразделение, указанное первым.
102. Подразделение, осуществляющее контроль, обязано в 3-дневный срок со дня получения решения Думы города с резолюцией главы города, первого заместителя главы администрации города, заместителей главы администрации города разработать план практических мероприятий по его реализации и оформить накопительное дело.

103. План практических мероприятий по реализации решений Думы города содержит перечень конкретных мероприятий с указанием сроков их исполнения и исполнителей. План оформляется в двух экземплярах, утверждается первым заместителем главы администрации города, заместителями главы администрации города, организующими контроль исполнения решения Думы города и доводиться до сведения всех исполнителей. Один экземпляр плана передается в отдел по обеспечению деятельности администрации города специалисту по контролю.

Накопительное дело должно содержать правовой акт, план и информации о ходе выполнения решения Думы города, необходимые для полного и своевременного анализа хода его исполнения.

104. Отчет о выполнении решения Думы города (информация о ходе выполнения решения Думы города) представляется к установленному Думой города сроку.
Отчет о выполнении решения Думы города (информация о ходе исполнения решения Думы города) подписывается первым заместителем главы администрации города, заместителями главы администрации города, осуществляющими контроль за ходом исполнения. 

Отчет о выполнении решения Думы города должен иметь наименование «Отчет о выполнении решения Думы (Совета) города-курорта Железноводска Ставропольского края» с указанием даты, номера и заголовка решения Думы города (Совета).
105. Информация о ходе исполнения решения Думы города (Совета) должна иметь наименование «Информация о ходе исполнения решения Думы города (Совета) города-курорта Железноводска Ставропольского края» с указанием даты, номера и заголовка решения Думы города (Совета). 

В информации должны быть отражены сведения о ходе исполнения каждого из пунктов (подпунктов) правового акта, касающихся конкретного исполнителя или группы исполнителей.

106. Подразделение, осуществляющее контроль, представляет в двух экземплярах в отдел по обеспечению деятельности администрации города отчет (информацию) о выполнении (о ходе выполнения) решения Думы  города (Совета) на бумажном и электронном носителях.

107. Отдел по обеспечению деятельности администрации города осуществляет сбор отчетов (информаций) о выполнении (о ходе исполнения) решений Думы города (Совета), проводит их обобщение и направляет в установленном порядке в Думу города.».
1.2. Дополнить подраздел «Порядок издания правовых актов администрации города» раздела 6 «ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ, ПОДГОТОВКИ, ОФОРМЛЕНИЯ, ПРИНЯТИЯ (ПОДПИСАНИЯ) И ИЗДАНИЯ ПРАВОВЫХ АКТОВ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА» пунктом 130
 в следующей редакции:
«130II Администрация города направляет в прокуратуру города-курорта Железноводска принятые нормативные правовые акты  в порядке и сроки, установленные по согласованию с прокуратурой города-курорта Железноводска.».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой.


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания. 

Глава города-курорта
Железноводска

Ставропольского края
    

                                                   А.А.Рудаков

	Проект подготовлен отделом по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края



	Руководитель отдела по обеспечению

деятельности администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края


	                            Г.В.Рудкова

	Проект вносит:


	

	Заместитель главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края


	                      С.В.Цвиркунов

	Проект визируют:


	

	Первый заместитель главы 
администрации города-курорта
Железноводска

Ставропольского края


	                      И.М.Устинова

	Заместитель главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края


	                               А.Г.Дзиов

	Заместитель главы администрации

города-курорта Железноводска

Ставропольского края


	                       Р.В.Диканский

	Исполняющий обязанности

руководитель юридического 

отдела администрации 

города-курорта Железноводска

Ставропольского края
	                          Е.В.Левенко








