	    Раздел 2. Общие сведения о "услугах"


	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приёме документов
	Основания отказа в предоставлении "услуги"
	Основания приостановления предоставления "услуги"
	Срок приостановления предоставления "услуги"
	Плата за предоставление "услуги"
	Способы обращения за получением "услуги"
	Способы получения результата    "услуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Муниципальная услуга предоставляется в течение 15 дней, со дня регистрации обращения
	Нет
	Предоставление заявителем неполного пакета документов или несоответствие документов, предоставленных для предоставления муниципальной услуги, по форме или содержанию в соответствии с требованиями Административного регламента 
	Выявление факта несоответствия категориям, указанным в административном регламенте, документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги; переезд заявителя к новому место жительства, в другую местность или окончание срока регистрации в городе-курорте Железноводска Ставропольского края
	Не предусмотрено
	Не предусмотрено
	Нет
	Нет
	Нет
	Прием документов осуществляется по адресу: 357400, Ставропольский край, город Железноводск, ул. Калинина д. 2., отдел по социальным вопросам  опеке и попечительству администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (кабинет  № 6) в соответствии с графиком работ (режимом) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальных услуг должностными лицами администрации: вторник, четверг  с 14-00 до 17-00; Справочный телефон: отдела по социальным вопросам, опеке и попечительству администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края      8(87932)3-26-63, 3-10-19. Официальный сайт администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края  adm-zheleznovodsk.ru
	Разрешения на вступление в брак выдается лично заявителю или его законному представителю (при наличии документа, удостоверяющего личность)




Раздел 3 Сведения о заявителях "услуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "услуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "услуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "услуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "услуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установление требований к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешений на вступление в брак, лицам, достигшим возраста 16 лет

	1
	Физические лица или их представители
	Документ удостоверяющий личность заявителей
	Предоставление подлинника документа, удостоверяющего личность
	Возможно
	От имени заявителей могут действовать: физические лица на основании нотариальной заверенной доверенности, оформленной в соответствии с законодательством РФ
	Доверенность
	Доверенность оформленная в соответствии с гражданским законодательством РФ







Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения "услуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "услуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешений на вступление в брак, лицам, достигшим возраста 16 лет

	1
	Заявление
	Заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет, о выдаче разрешения на вступление в брак 
	Подлинник - 1экз.
	нет
	Заявление должно быть установленной административным регламентом формы, заполнено лично в присутствии руководителя отдела по социальным вопросам, опеке и попечительству, который подтверждает подлинность подписи на заявлении. Все строки заявления подлежат заполнению.
	Приложение 1
	нет

	2
	Заявление
	заявление гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним, достигшим 16 лет
	Подлинник - 1экз.
	нет
	Заявление должно быть установленной административным регламентом формы, заполнено лично в присутствии руководителя отдела по социальным вопросам, опеке и попечительству который подтверждает подлинность подписи на заявлении. Все строки заявления подлежат заполнению.
	Приложение 2
	нет

	3
	Заявление
	заявление законных представителей (родителей, попечителя)
	Подлинник - 1экз.
	нет
	Заявление должно быть установленной административным регламентом формы, заполнено лично в присутствии руководителя отдела по социальным вопросам, опеке и попечительству, который подтверждает подлинность подписи на заявлении. Все строки заявления подлежат заполнению.
	Приложение 3
	нет

	4
	Документ удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет и свидетельство о рождении несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет
	Копия - 1 экз. 
	нет
	Предоставляются оригиналы документов
	
	нет

	5
	Документ удостоверяющий личность законных представителей (родителей, попечителя)
	Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность законных представителей (родителей, попечителя)
	Копия 2-4 стр. - 1 экз.
	нет
	Предоставляется оригинал документа
	
	нет

	6
	Документ удостоверяющий личность гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним, достигшим 16 лет
	Паспорт либо иной документ, удостоверяющий личность  
	Копия - 1 экз.
	нет
	Предоставляется оригинал документа
	
	нет

	7
	Документ , удостоверяющий личность ребенка
	Свидетельство о рождении ребенка (в случае рождения ребенка)
	Копия - 1экз.
	нет
	Предоставляется оригинал документа
	
	нет

	8
	Документ, подтверждающий наличие уважительных причин
	Медицинская справка либо заключение КЭК о беременности невесты
	Подлинник - 1экз.
	нет
	Предоставляется оригинал документа
	
	нет

	9
	Документ, подтверждающий наличие уважительных причин
	Документ подтверждающий призыв жениха в ряды вооруженных сил
	Подлинник - 1экз.
	нет
	Предоставляется оригинал документа
	
	нет








Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного взаимодействия 
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешений на вступление в брак, лицам, достигшим возраста 16 лет

	
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет




Раздел 6. Результат "услуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "услуги"
	Требование к документу/документам, являющимся результатом "услуги"
	Характеристика результата (положительный
/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом "услуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "услуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе 
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешений на вступление в брак, лицам, достигшим возраста 16 лет

	1
	Результатом предоставления муниципальной услуги заявителям является: выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста 16 лет (оформляется постановлением администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края "Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет"
	Постановление администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края предоставляется на утвержденном бланке. Постановление согласовывается с отделом по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, руководителем отдела по социальным вопросам, опеке и попечительству администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края, руководителем юридического отдела администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края. Согласованный в установленном порядке проект постановления передается на подпись заместителя главе администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	Положительный
	Нет
	Нет
	Заявитель может лично или через представителя получить результат у руководителя отдела по социальным вопросам, опеке и попечительству администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	Документ постоянного срока хранения
	

	2
	Результатом предоставления муниципальной услуги заявителям является: письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак, с указанием причины отказа
	Письменное уведомление предоставляется на утвержденном бланке, согласовывается с руководителем юридического отдела и передается на подпись главе администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	Отрицательный
	Нет
	Нет
	Заявитель может лично или через представителя получить результат в отделе по социальным вопросам, опеке и попечительству администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	Документ постоянного срока хранения
	














Раздел 7. Технологические процессы предоставления "услуги"

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Форма документов, необходимые для выполнения процедуры процесса 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешений на вступление в брак, лицам, достигшим возраста 16 лет

	 административные действия в отделе по социальным вопросам, опеке и попечительству администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края

	1
	Рассмотрение заявления и документов заявителя
	Руководитель отдела по социальным вопросам, опеке и попечительству администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края производит прием заявлений и необходимый пакет документов лично от заявителей, либо от имени заявителя: на заявлении не допускается применение факсимильных подписей, проверяется срок действия документа, удостоверяющего личность, наличие в нем записи об органе, выдавшем документ, дата выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается.
	Не более 15 минут
	Руководитель отдела по социальным вопросам, опеке и попечительству администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	Компьютер, принтер, бумага
	

	2
	Передача обращения в отдел по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	Специалист отдела по социальным вопросам, опеке и попечительству принимает и регистрирует заявление в журнале для регистрации входящей корреспонденции; направляет документы и заявление главе администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	В течение одного дня
	Специалист отдела по обеспечению деятельности администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	Компьютер, принтер, бумага
	

	3
	Подготовка разрешения (постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края) на вступление в брак
	Специалист отдела по социальным вопросам, опеке и попечительству администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края готовит проект постановления администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края на вступление в брак.
	Не более 30 дней
	Специалист отдела по социальным вопросам, опеки и попечительства администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	Компьютер, принтер, бумага
	

	4
	Выдача разрешения на вступление в брак заявителю
	Специалист отдела по социальным вопросам, опеки и попечительства администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края (постановление администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края) заявителю фиксируется в журнале регистрации выдачи документов и отдается заявителю лично в руки. При получении заверенного разрешения заявитель ставит дату и подпись о получении запрашиваемого документа в журнале регистрации заявлений государственных и муниципальных услуг.
	[bookmark: _GoBack]Не более 3х дней
	Специалист отдела по социальным вопросам, опеки и попечительства администрации города-курорта Железноводска Ставропольского края
	Компьютер, принтер, бумага
	

























Раздел 8. Особенности предоставления "услуги" в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "услуги"
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении "услуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления "услуги"
	Способ оплаты заявителем, государственной госпошлины или иной платы, взымаемой за предоставления "услуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "услуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "услуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "услуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешений на вступление в брак, лицам, достигшим возраста 16 лет

	Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель может обратиться на официальный сайт администрации mihailovsk-city.ru
	Нет
	Оформление заявления на бумажном носителе
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Нет
	Нет
	Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме, направлена по почте, через официальный сайт администрации города, а также может быть принята на личном приеме заявителя. 






Глава города-курорта
Железноводска
Ставропольского края                                                                                                                                                                 Е.И. Моисеев 

